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1. BÁO CÁO BIÊN MỤC 

❖ Ý nghĩa: 

- Báo cáo biên mục có chức năng đưa ra các số liệu về số lượng biểu ghi thư mục, 

đầu mục được thêm mới qua từng mốc thời gian, hiển thị theo loại tài liệu, theo từng 

kho tài liệu 

❖ Các báo cáo: 

- Báo cáo biên mục theo bộ sưu tập 

- Báo cáo biên mục theo bộ sưu tập cột tháng 

- Báo cáo sổ đăng ký tổng quát 

1.1 Báo cáo biên mục theo bộ sưu tập 

❖ Mục đích: Báo cáo hiển thị số lượng các loại tài liệu: biểu ghi thư mục, số lượng 

đầu mục, tài liệu số theo từng bộ sưu tập, giúp cán bộ biên mục, cán bộ quản lý 

nắm được tình hình biên mục theo các bộ sưu tập tài liệu. 

❖ Các tham số lọc: 
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Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Bộ sưu tập 

Cho phép báo cáo số lượng 

tài liệu theo từng BST khác 

nhau của thư viện 

- Tick chọn 1 hoặc nhiều BST cần 

báo cáo 

- Không tick chọn thì hệ thống 

mặc định chọn tất cả 

Loại tài liệu 

Cho phép báo cáo theo định 

dạng của tài liệu bao gồm 

dạng tài liệu in, số hoặc cả 

hai 

- Lựa chọn 1 hoặc tất cả loại tài 

liệu 

Ngày tạo biểu ghi 
Cho phép báo cáo theo thời 

gian tạo biểu ghi thư mục 

- Chọn ngày từ chức năng lịch 

hoặc nhập ngày theo định dạng 

dd/mm/yyyy 

Gửi truy vấn đến 

Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến 

địa chỉ email mà người dùng 

nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu 

lệnh truy vấn của báo cáo 

Lệnh Chấp nhận 
Xác nhận Các tham số lọc: 

và chạy báo cáo 
 

Lệnh Bỏ qua Đóng giao diện lọc báo cáo  

❖ Kết quả hiển thị: 
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Tên cột Ý nghĩa 

Bộ sưu tập Các BST được lựa chọn trong báo cáo 

Tổng số thư mục Số lượng thư mục thuộc BST 

Thư mục có bản cứng Số lượng thư mục có bản cứng trong tổng số thư mục thuộc 

BST lựa chọn. 

Bản cứng Số lượng bản cứng trong số thư mục có bản cứng 

Thư mục có bản mềm Số lượng thư mục có bản mềm trong tổng số thư mục thuộc 

BST lựa chọn. 

Bản mềm Số lượng bản mềm trong số thư mục có bản mềm 

Thư mục có bản cứng 

hoặc bản mềm 

Thư mục có bản cứng hoặc bản mềm trong tổng số thư mục 

thuộc BST được lựa chọn. 

- Trong báo cáo này, người dùng có thể xem kết quả thể hiện dưới dạng biểu đồ 

hình tròn hoặc biểu đồ hình cột, người dùng chọn loại biểu đồ và nhấn nút Hiện biểu 

đồ, kết quả dạng biểu đồ như hình dưới: 
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Lưu ý: Số liệu trong các biểu đồ được thể hiện được tính ra phần trăm. 

1.2 Báo cáo biên mục theo bộ sưu tập cột tháng 

❖ Mục đích: Báo cáo hiển thị số lượng biểu ghi thư mục được thêm mới của các 

bộ sưu tập theo từng tháng, giúp lãnh đạo thư viện nắm được tình hình biên mục theo 

từng tháng. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Bộ sưu tập 

Cho phép báo cáo số lượng 

tài liệu theo từng BST khác 

nhau của thư viện 

- Tick chọn 1 hoặc nhiều BST cần 

báo cáo 

- Không tick chọn thì hệ thống 

mặc định chọn tất cả 

Biên mục bởi 

Cho phép báo cáo theo tên 

tài khoản cán bộ tạo biểu 

ghi 

- Tick chọn 1 hoặc nhiều tài 

khoản 

- Không tick chọn thì hệ thống 
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mặc định chọn tất cả 

Thời gian 
Báo cáo kết quả từ tháng 

đến tháng được lựa chọn 

- Chọn từ chức năng lịch có sẵn 

hoặc nhập theo cú pháp 

mm/yyyy 

Gửi truy vấn đến 

Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến 

địa chỉ email mà người 

dùng nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu 

lệnh truy vấn của báo cáo 

Lệnh Chấp nhận Xác nhận Các tham số lọc: 

và chạy báo cáo 

 

Lệnh Bỏ qua Đóng giao diện lọc báo cáo  

❖ Kết quả hiển thị: 
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Tên cột Ý nghĩa 

Bộ sưu tập Các BST được lựa chọn báo cáo 

Các tháng được lựa chọn báo cáo Số lượng thư mục thuộc BST trong tháng 

Tổng 
Tổng số lượng thư mục thuộc BST trong các tháng 

được báo cáo 

1.3 Báo cáo sổ đăng ký tổng quát 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ biên mục, lãnh đạo thư viện thống kê danh 

sách tài liệu hiện có trong thư viện, thông tin thư mục, đầu mục của tài liệu, tổng số đầu 

mục và tổng số đầu mục đang được mượn vào từng thời điểm nhất định. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc thư mục 

Bộ sưu tập 

Cho phép báo cáo 

danh sách tài liệu 

theo từng BST khác 

nhau của thư viện 

- Tick chọn 1 hoặc tất cả BST cần báo cáo 

- Không tick chọn thì hệ thống mặc định 

chọn tất cả 

Ký hiệu phân 

loại/Xếp giá 

Cho phép cáo cáo 

danh sách tài liệu 

theo ký hiệu phân 

loại DDC, UDC, 

BBK… 

- Tìm chính xác theo một chỉ số phân loại 

bằng cách gõ đầy đủ chỉ số phân loại đó. 

Ví dụ: 335.4346  

- Tìm mở rộng bằng cách dụng dấu %. Ví 

vụ nhập giá trị 9% để lọc ra danh sách 
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tài liệu có chủ đề lịch sử, nhập 959.7% 

để lọc ra danh sách tài liệu có chủ đề về 

văn học Việt Nam 

Chủ đề 

Cho phép báo cáo 

danh sách tài liệu 

theo Khoa, Ngành, 

Môn học hoặc theo 

các từ khóa 

- Nhập chủ đề muốn tìm kiếm (nhập nhã 

trường MARC21 nếu muốn tìm các chủ 

đề trong nhãn trường đó) và nhấn tìm 

kiếm (biểu tượng kính lúp). 

- Kết quả tìm kiếm được hiển thị ngay bên 

dưới. Nhấn nút Chọn để chọn chủ để. 

Ví dụ: 

 

Ngày tạo 

Cho phép báo cáo 

danh sách các tài liệu 

được tạo biểu ghi từ 

ngày đến ngày được 

lựa chọn 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức năng lịch 

sẵn có, hoặc nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy. 

Người tạo, gồm 

người sửa 

Cho phép báo cáo 

danh sách tài liệu 

được tạo bởi từng tài 

khoản cán bộ  

- Nhập tên đăng nhập KIPOSClient của 

cán bộ cần báo cáo 

- Nếu tick chọn Gồm người sửa: Kết quả 

hiển thị: cả các biểu ghi được sửa bởi 

tên tài khoản vừa nhập 

Sắp xếp theo 

Cho phép lựa chọn 

cách sắp xếp kết quả 

báo cáo theo: ký hiệu 

phân loại, Nhan đề, 

- Lựa chọn 1 trong các cách sắp xếp theo 

list có sẵn 
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Mã thư mục… 

Hướng sắp xếp 

Cho phép sắp xếp kết 

quả theo hướng: thấp 

đến cao hoặc Cao 

đến thấp 

- Tick chọn 1 trong 2 hướng sắp xếp 

Đặt lọc đầu mục 

Chi nhánh 

Cho phép báo cáo 

danh sách tài liệu 

theo từng chi nhánh 

trong thư viện 

- Lựa chọn tên chi nhánh cần báo cáo 

trong danh sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn: chương trình mặc 

định chọn Tất cả 

Vị trí 

Cho phép báo cáo 

cáo danh sách tài liệu 

theo từng vị trí kho 

- Lựa chọn tên kho trong danh sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn: chương trình mặc 

định chọn Tất cả 

Kệ/giá 

Cho phép báo cáo 

cáo danh sách tài 

liệu theo từng 

Kệ/Giá tài liệu trong 

kho 

- Lựa chọn các Kệ/Giá trong danh sách 

sẵn có 

- Nếu không lựa chọn: chương trình mặc 

định chọn Tất cả 

Ngày tạo 

Cho phép báo cáo 

cáo danh sách tài 

liệu có đầu mục 

được tạo từ ngày đến 

ngày được lựa chọn 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức năng lịch 

sẵn có, hoặc nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy 

Người tạo, gồm 

người sửa 

Cho phép báo cáo 

cáo danh sách tài 

liệu có đầu mục 

được tạo bởi từng tài 

khoản cán bộ 

- Nhập tên đăng nhập KIPOSClient của 

cán bộ cần báo cáo 

- Nếu tick chọn Gồm người sửa: Kết 

quả hiển thị: cả các biểu ghi có đầu 

mục được sửa bởi tên tài khoản vừa 

nhập 

Gửi truy vấn đến Cho phép hệ thống - Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu lệnh 
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gửi câu lệnh truy vấn 

báo cáo đến địa chỉ 

email mà người 

dùng nhập vào 

truy vấn của báo cáo 

Lệnh Chấp nhận 

Xác nhận Các tham 

số lọc: và chạy báo 

cáo 

 

Lệnh Bỏ qua 
Đóng giao diện lọc 

báo cáo 
 

❖ Kết quả hiển thị: 

 

 

Tên cột Ý nghĩa 

Mã thư mục Mã hệ thống của biểu ghi thư mục 

Mã vạch Tóm tắt các mã vạch đầu mục của tài liệu 
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Ký hiệu PL/XG Ký hiệu phân loại của tài liệu 

Số gọi Chỉ số cutter của tài liệu 

Nhan đề Nhan đề của tài liệu 

Nhà xuất bản Nhà xuất bản của tài liệu 

Năm xuất bản Năm xuất bản của tài liệu 

Khoa Hiển thị các khoa được nhập trong trường 690$a 

Ngành học Hiển thị các Chuyên ngành được nhập trong trường 691$a 

Người tạo Hiển thị người tạo biểu ghi thư mục 

Tài liệu in Hiển thị số lượng tài liệu in (số đầu mục) 

Đang mượn Hiển thị số lượng tài liệu (số đầu mục) đang được mượn 

Giá Hiển thị giá tiền của tài liệu 

Tổng Hiển thị tổng tiền: giá tiền x số lượng tài liệu in 

1.4 Báo cáo sổ đăng ký tổng quát cột kho 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ biên mục, lãnh đạo thư viện thống kê danh 

sách tài liệu hiện có trong thư viện, thông tin thư mục, đầu mục của tài liệu, tổng số đầu 

mục phân trong các kho và tổng số đầu mục đã thanh lý vào từng thời điểm nhất định. 

❖ Các tham số lọc: 
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Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc thư mục 

Bộ sưu tập 

Cho phép báo cáo danh sách 

tài liệu theo từng BST khác 

nhau của thư viện 

- Tick chọn 1 hoặc tất cả BST cần 

báo cáo 

- Không tick chọn thì hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Ký hiệu phân 

loại/Xếp giá 

Cho phép cáo cáo danh sách 

tài liệu theo ký hiệu phân 

loại DDC, UDC, BBK… 

- Tìm chính xác theo một chỉ số 

phân loại bằng cách gõ đầy đủ chỉ 

số phân loại đó. Ví dụ: 335.4346  

- Tìm mở rộng bằng cách dụng dấu 

%. Ví vụ nhập giá trị 9% để lọc ra 

danh sách tài liệu có chủ đề lịch sử, 

nhập 959.7% để lọc ra danh sách 

tài liệu có chủ đề về văn học Việt 

Nam 

Ngày tạo 

Cho phép báo cáo danh sách 

các tài liệu có ngày tạo 

(ngày tạo biểu ghi thư mục) 

từ ngày đến ngày được lựa 

chọn 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy. 

Người tạo, gồm 

người sửa 

Cho phép báo cáo danh sách 

tài liệu được tạo bởi từng tài 

khoản cán bộ  

- Nhập tên đăng nhập KIPOSClient 

của cán bộ cần báo cáo 

- Nếu tick chọn Gồm người sửa: Kết 

quả hiển thị: cả các biểu ghi được 

sửa bởi tên tài khoản vừa nhập 

Đặt lọc đầu mục 

Chi nhánh 

Cho phép báo cáo danh sách 

tài liệu theo từng chi nhánh 

trong thư viện 

- Lựa chọn tên chi nhánh cần báo 

cáo trong danh sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn: chương trình 
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mặc định chọn Tất cả 

Vị trí 

Cho phép báo cáo cáo danh 

sách tài liệu theo từng vị trí 

kho 

- Lựa chọn tên kho trong danh sách 

sẵn có 

- Nếu không lựa chọn: chương trình 

mặc định chọn Tất cả 

Kệ/giá 

Cho phép báo cáo cáo danh 

sách tài liệu theo từng 

Kệ/Giá tài liệu trong kho 

- Lựa chọn các Kệ/Giá trong danh 

sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn: chương trình 

mặc định chọn Tất cả 

Ngày tạo 

Cho phép báo cáo cáo danh 

sách tài liệu có đầu mục 

được tạo từ ngày đến ngày 

được chọn 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy. 

Người tạo, gồm 

người sửa 

Cho phép báo cáo cáo danh 

sách tài liệu có đầu mục 

được tạo bởi từng tài khoản 

cán bộ 

- Nhập tên đăng nhập KIPOSClient 

của cán bộ cần báo cáo 

- Nếu tick chọn Gồm người sửa: Kết 

quả hiển thị: cả các biểu ghi có 

đầu mục được sửa bởi tên tài khoản 

vừa nhập 

Gửi truy vấn đến 

Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến 

địa chỉ email mà người dùng 

nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu 

lệnh truy vấn của báo cáo 

Lệnh Chấp nhận 
Xác nhận Các tham số lọc: 

và chạy báo cáo 
 

Lệnh Bỏ qua Đóng giao diện lọc báo cáo  

❖ Kết quả hiển thị: 
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Tên cột Ý nghĩa 

Mã thư mục Mã hệ thống của biểu ghi thư mục 

Tóm tắt đầu mục Tóm tắt các mã vạch đầu mục của tài liệu 

Nhan đề Nhan đề của tài liệu 

Nhà xuất bản Nhà xuất bản của tài liệu 

Năm xuất bản Năm xuất bản của tài liệu 

Các cột kho Số lượng đầu mục của tài liệu trong các kho đã chọn 

Tổng Tổng số lượng đầu mục của tài liệu trong tất cả các kho đã chọn 

Đầu mục thanh lý Tổng số lượng đầu mục đã thanh lý của tài liệu 

Người tạo Người tạo biểu ghi thư mục 

Ngày tạo Ngày tạo biểu ghi thư mục 

1.5 Báo cáo tài liệu theo Khoa 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ biên mục, lãnh đạo thư viện và các phòng 

ban liên quan nắm bắt và thống kê được tổng số lượng tài liệu (tài liệu in, tài liệu số) 
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theo từng Khoa đào tạo của nhà trường hiện có trong thư viện.  

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Chi nhánh 

Cho phép báo cáo danh 

sách tài liệu theo từng chi 

nhánh trong thư viện 

- Lựa chọn tên chi nhánh 

cần báo cáo trong danh 

sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn: 

chương trình mặc định 

chọn Tất cả 

Bộ sưu tập 

Cho phép báo cáo danh 

sách tài liệu theo từng BST 

khác nhau của thư viện 

- Tick chọn 1 hoặc tất cả 

BST cần báo cáo 

- Không tick chọn thì hệ 

thống mặc định chọn tất cả 

Khoa Cho phép báo cáo tài liệu - Tick chọn 1 hoặc bất kỳ 
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theo Khoa Khoa cần báo cáo. 

- Không tick chọn thì hệ 

thống mặc định chọn tất cả 

Loại tài liệu 

Cho phép báo cáo theo 

định dạng của tài liệu bao 

gồm dạng tài liệu in, số 

hoặc cả hai 

- Lựa chọn 1 hoặc tất cả 

loại tài liệu 

Ngày tạo biểu ghi 

Cho phép báo cáo danh 

sách các tài liệu có ngày 

tạo (ngày tạo biểu ghi thư 

mục) từ ngày đến ngày 

được lựa chọn. 

- Lựa chọn ngày tháng từ 

chức năng lịch sẵn có, hoặc 

nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy. 

Chế độ xem  

Cho phép hiển thị kết quả 

ở 2 chế độ: 

- Xem tổng quát: hiển thị 

tổng số lượng tài liệu theo 

Khoa. 

- Xem chi tiết: hiển thị 

thông tin chi tiết tên tài 

liệu theo Khoa. 

- Lựa chọn 1 trong 2 chế độ 

xem 

Gửi truy vấn đến 

Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến 

địa chỉ email mà người 

dùng nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ 

nhận câu lệnh truy vấn của 

báo cáo 

❖ Kết quả hiển thị: 

- Chế độ xem tổng quát: 
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Tên cột Ý nghĩa 

Khoa Khoa được lựa chọn trong báo cáo 

Tổng số thư mục Số lượng thư mục thuộc Khoa 

Thư mục có bản cứng Số lượng thư mục có bản cứng trong tổng số thư mục thuộc 

Khoa lựa chọn. 

Bản cứng Số lượng bản cứng trong số Thư mục có bản cứng 

Thư mục có bản mềm Số lượng thư mục có bản mềm trong Tổng số thư mục thuộc 

Khoa lựa chọn. 

Bản mềm Số lượng bản mềm trong số Thư mục có bản mềm 

Thư mục có bản cứng 

hoặc bản mềm 

Thư mục có bản cứng hoặc bản mềm trong tổng số thư mục 

thuộc Khoa được lựa chọn. 

- Chế độ xem chi tiết: 

 

Tên cột Ý nghĩa 

Khoa Các Khoa được lựa chọn trong báo cáo 

Tiêu đề Nhan đề tài liệu 
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Mã đầu mục Đăng ký cá biệt 

Tác giả Tác giả tài liệu  

Năm xuất bản Năm xuất bản tài liệu 

Nhà XB Nhà xuất bản tài liệu 

Bản in Số lượng bản in của tài liệu 

Bản số Số lượng bản số của tài liệu 

 

1.6 Báo cáo tài liệu theo Ngành 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ biên mục, lãnh đạo thư viện và các phòng 

ban liên quan nắm bắt và thống kê được tổng số lượng tài liệu (tài liệu in, tài liệu số) 

theo từng Ngành đào tạo của nhà trường hiện có trong thư viện.  

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc: Ý nghĩa Cách nhập 

Chi nhánh 

Cho phép báo cáo danh 

sách tài liệu theo từng chi 

nhánh trong thư viện 

- Lựa chọn tên chi nhánh 

cần báo cáo trong danh 

sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn: 

chương trình mặc định 

chọn Tất cả 
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Bộ sưu tập 

Cho phép báo cáo danh 

sách tài liệu theo từng BST 

khác nhau của thư viện 

- Tick chọn 1 hoặc tất cả 

BST cần báo cáo 

- Không tick chọn thì hệ 

thống mặc định chọn tất cả 

Ngành 
Cho phép báo cáo tài liệu 

theo Ngành 

- Tick chọn 1 hoặc bất kỳ 

Ngành cần báo cáo. 

- Không tick chọn thì hệ 

thống mặc định chọn tất cả 

Loại tài liệu 

Cho phép báo cáo theo 

định dạng của tài liệu bao 

gồm dạng tài liệu in, số 

hoặc cả hai 

- Lựa chọn 1 hoặc tất cả 

loại tài liệu 

Ngày tạo biểu ghi 

Cho phép báo cáo danh 

sách các tài liệu có ngày 

tạo (ngày tạo biểu ghi thư 

mục) từ ngày đến ngày 

được lựa chọn. 

- Lựa chọn ngày tháng từ 

chức năng lịch sẵn có, hoặc 

nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy. 

Chế độ xem  

Cho phép hiển thị kết quả 

ở 2 chế độ: 

- Xem tổng quát: hiển thị 

tổng số lượng tài liệu theo 

Khoa. 

- Xem chi tiết: hiển thị 

thông tin chi tiết tên tài liệu 

theo Khoa. 

- Lựa chọn 1 trong 2 chế độ 

xem 

Gửi truy vấn đến 

Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến 

địa chỉ email mà người 

dùng nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ 

nhận câu lệnh truy vấn của 

báo cáo 

❖ Kết quả hiển thị: 
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- Chế độ xem tổng quát: 

 

Tên cột Ý nghĩa 

Ngành Các Ngành được lựa chọn trong báo cáo 

Tổng số thư mục Số lượng thư mục thuộc Ngành 

Thư mục có bản cứng Số lượng thư mục có bản cứng trong tổng số thư mục thuộc 

Khoa lựa chọn. 

Bản cứng Số lượng bản cứng trong số thư mục có bản cứng 

Thư mục có bản mềm Số lượng thư mục có bản mềm trong tổng số thư mục thuộc 

Ngành lựa chọn. 

Bản mềm Số lượng bản mềm trong số thư mục có bản mềm 

Thư mục có bản cứng 

hoặc bản mềm 

Thư mục có bản cứng hoặc bản mềm trong tổng số thư mục 

thuộc Ngành được lựa chọn. 

- Chế độ xem chi tiết: 
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Tên cột Ý nghĩa 

Nganhd Ngành được lựa chọn trong báo cáo 

Tiêu đề Nhan đề tài liệu 

Mã đầu mục Đăng ký cá biệt 

Tác giả Tác giả tài liệu  

Năm xuất bản Năm xuất bản tài liệu 

Nhà XB Nhà xuất bản tài liệu 

Bản in Số lượng bản in của tài liệu 

Bản số Số lượng bản số của tài liệu 

2. BÁO CÁO BỔ SUNG 

❖ Ý nghĩa: 

- Báo cáo bỏ sung sẽ cho biết được tình hình bổ sung tài liệu của thư viện, số lượng 

tài liệu được đặt, số lượng nhận, só lượng chờ, … theo quỹ, theo đơn hang,…để cán bộ 

thư viện nắm bắt được tình hình đặt nhận của các tài liệu, từ đó đề ra các phương án 

phù hợp cho việc bổ sung tài liệu. 

❖ Các báo cáo: 

- Báo cáo bổ sung theo thư mục 

- Báo cáo bổ sung theo quỹ 

- Báo cáo bổ sung theo bộ sưu tập (BST) 

- Báo cáo bổ sung theo BST nhập kho 

2.1 Bổ sung theo thư mục 

❖ Mục đích: Cho biết tình hình đặt nhận của tài liệu theo từng thư mục: số lượng 
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đặt, số lượng đã nhận, số lượng đang chờ nhận, số tiền đã thanh toán, … 

❖ Các tham số lọc: 
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Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc thư mục 

Mã thư mục 
Cho phép báo cáo ra đích 

danh 1 tài liệu 

- Nhập mã hệ thống của biểu ghi 

thư mục 

Nhan đề 
Cho phép báo cáo ra các tài 

liệu có nhan đề đã nhập. 
- Nhập nhan đề tài liệu 

Chủ đề 

Cho phép báo cáo ra các tài 

liệu theo Khoa, Ngành, Môn 

học hoặc theo các từ khóa 

- Nhập chủ đề muốn tìm kiếm 

(nhập nhã trường MARC21 nếu 

muốn tìm các chủ đề trong nhãn 

trường đó) và nhấn tìm kiếm (biểu 

tượng kính lúp). 

- Kết quả tìm kiếm được hiển thị 

ngay bên dưới. Nhấn nút Chọn để 

chọn chủ để. 

Ví dụ: 

 

Ngôn ngữ 
Cho phép báo cáo ra các tài 

liệu có ngôn ngữ đã nhập 
- Nhập mã ngôn ngữ 

  -  

Bộ sưu tập 

Cho phép báo cáo ra các tài 

liệu theo từng BST khác 

nhau của thư viện 

- Tick chọn 1 hoặc tất cả BST cần 

báo cáo 

- Không tick chọn thì hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Đặt lọc bổ sung 

Ngân sách 
Cho phép báo cáo ra các tài 

liệu được mua bằng các quỹ 

- Lựa chọn tên ngân sách trong 

danh sách sẵn có 
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trong ngân sách đã chọn - Nếu không lựa chọn: chương trình 

mặc định chọn Tất cả 

Quỹ 

Cho phép báo cáo ra các tài 

liệu được mua bằng quỹ đã 

chọn 

- Lựa chọn tên quỹ trong danh sách 

sẵn có 

- Nếu không lựa chọn: chương trình 

mặc định chọn Tất cả 

Nhà cung cấp 

Cho phép báo cáo ra các tài 

liệu được mua ở nhà cung 

cấp đã chọn 

- Lựa chọn tên nhà cung cấp trong 

danh sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn: chương trình 

mặc định chọn Tất cả 

Hợp đồng 

Cho phép báo cáo ra các tài 

liệu được mua trong hợp 

đồng đã chọn 

- Lựa chọn tên hợp đồng trong danh 

sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn: chương trình 

mặc định chọn Tất cả 

Trạng thái 
Cho phép báo cáo ra các tài 

liệu có trạng thái đã chọn 

- Lựa chọn trạng thái trong danh 

sách có sẵn: 

+ Đã nhận: các tài liệu đã nhận hết 

hoặc nhận một phần 

+ Đang chờ: các tài liệu chưa 

được nhận phần nào hoặc đã nhận 

1 phần 

+ Tất cả: các tài liệu ở cả 2 trạng 

thái trên 

Ngày tạo đơn  

Cho phép báo cáo ra các liệu 

có ngày tạo đơn hàng từ ngày 

đến ngày được lựa chọn 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú 

pháp dd/mm/yyyy 

Ngày bổ sung  

Cho phép báo cáo ra các tài 

liệu có ngày bổ sung từ ngày 

đến ngày được chọn 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú 

pháp dd/mm/yyyy 

Gửi truy vấn đến Cho phép hệ thống gửi câu - Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu 
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lệnh truy vấn báo cáo đến địa 

chỉ email mà người dùng 

nhập vào 

lệnh truy vấn của báo cáo 

Lệnh Chấp nhận 
Xác nhận Các tham số lọc: 

và chạy báo cáo 
 

Lệnh Bỏ qua Đóng giao diện lọc báo cáo  

❖ Kết quả hiển thị: 

 

Tên cột Ý nghĩa 

Nhan đề Nhan đề của tài liệu 

Nhà xuất bản Nhà xuất bản của tài liệu 

Năm xuất bản Năm xuất bản của tài liệu 

Số lượng đặt Tổng số lượng đầu mục đã đặt (trong đơn hàng) của tài liệu  

Số lượng nhận Tổng số lượng đầu mục đã được nhận về 

Đang chờ Tổng số lượng đầu mục chưa được nhận về = SL đặt trừ đi SL 

đã nhận 

Đã thanh toán Tổng số tiền đã thanh toán 

2.2 Bổ sung theo quỹ 

❖ Mục đích: Cho biết tình hình sử dụng quỹ cho việc đặt mua bổ sung tài liệu. 

❖ Các tham số lọc: 
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Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc bổ sung 

Ngân sách 

Cho phép báo cáo ra các 

quỹ trong ngân sách đã 

chọn 

- Lựa chọn tên ngân sách trong 

danh sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn: chương trình 

mặc định chọn Tất cả 

Quỹ 
Cho phép ra đích danh quỹ 

đã chọn 

- Lựa chọn tên quỹ trong danh sách 

sẵn có 

- Nếu không lựa chọn: chương trình 

mặc định chọn Tất cả 

Chi nhánh 

Cho phép báo cáo ra các 

quỹ có tài liệu được nhận 

vào các kho thuộc chi 

nhánh đã chọn 

- Lựa chọn tên chi nhánh trong 

danh sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn: chương trình 

mặc định chọn Tất cả 

Ngày bổ sung 

Cho phép báo cáo danh 

sách liệu có ngày bổ sung 

từ ngày đến ngày được 

chọn 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú 

pháp dd/mm/yyyy 

Gửi truy vấn đến 

Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến 

địa chỉ email mà người 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu 

lệnh truy vấn của báo cáo 
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dùng nhập vào 

Lệnh Chấp nhận 
Xác nhận Các tham số 

lọc: và chạy báo cáo 
 

Lệnh Bỏ qua 
Đóng giao diện lọc báo 

cáo 
 

❖ Kết quả hiển thị: 

 

Tên cột Ý nghĩa 

Tên quỹ Tên quỹ sử dụng cho việc bổ sung tài liệu 

Số tiền quỹ Số tiền quỹ được phân bổ 

Tổng số tài liệu Tổng số tài liệu được mua bởi tiền quỹ 

Số lượng đặt Tổng số lượng đầu mục đã đặt (trong đơn hàng) của tài liệu  

Số lượng nhận Tổng số lượng đầu mục đã được nhận về 

Đã thanh toán Tổng số tiền đã thanh toán 

Đang chờ Tổng số lượng đầu mục chưa được nhận về = SL đặt trừ đi SL 

đã nhận 

Số dư Tổng số tiền còn lại của quỹ = Số tiền quỹ trừ đi số tiền đã thanh 

toán 

2.3 Bổ sung theo bộ sưu tập 

❖ Mục đích: Cho biết tình hình bổ sung tài liệu theo từng tài liệu, nhóm theo các 

bộ sưu tập. 

❖ Các tham số lọc: 
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Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Chủ đề 

Cho phép báo cáo ra các tài 

liệu theo Khoa, Ngành, 

Môn học hoặc theo các từ 

khóa 

- Nhập chủ đề muốn tìm kiếm 

(nhập nhã trường MARC21 nếu 

muốn tìm các chủ đề trong nhãn 

trường đó) và nhấn tìm kiếm (biểu 

tượng kính lúp). 

- Kết quả tìm kiếm được hiển thị 

ngay bên dưới. Nhấn nút Chọn để 

chọn chủ để. 

Ví dụ: 

 

Ngày tạo đơn 

Cho phép báo cáo ra các 

liệu có ngày tạo đơn hàng 

từ ngày đến ngày được lựa 

chọn 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú 

pháp dd/mm/yyyy 

Gửi truy vấn đến 

Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến 

địa chỉ email mà người 

dùng nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu 

lệnh truy vấn của báo cáo 

Lệnh Chấp nhận Xác nhận Các tham số  
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lọc: và chạy báo cáo 

Lệnh Bỏ qua 
Đóng giao diện lọc báo 

cáo 
 

❖ Kết quả hiển thị: 

 

Tên cột Ý nghĩa 

Mã thư mục Mã hệ thống của biểu ghi thư mục 

Nhan đề Nhan đề của tài liệu được nhóm theo từng BST 

Nhà xuất bản Nhà xuất bản của tài liệu 

Năm XB Năm xuất bản của tài liệu 

Giá bìa Giá bìa của tài liệu 

Số lượng đặt Tổng số lượng đầu mục đã đặt (trong đơn hàng) của tài liệu  

Số lượng nhận Tổng số lượng đầu mục đã được nhận về 

Chênh lệch đặt-

nhận 

Chênh lệch giữa số lượng đặt và số lượng đã nhận về = SL đặt 

trừ đi SL đã nhận 

2.4 Bổ sung theo bộ sưu tập nhập kho 

❖ Mục đích: Cho biết tình hình bổ sung tài liệu theo từng tài liệu, nhóm theo các 

bộ sưu tập và số lượng tài liệu được nhập vào các kho. 

❖ Các tham số lọc: 
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Các tham số lọc: Ý nghĩa Cách nhập 

Chi nhánh 

Cho phép báo cáo danh sách 

tài liệu theo từng chi nhánh 

trong thư viện 

- Lựa chọn tên chi nhánh cần báo 

cáo trong danh sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn: chương trình 

mặc định chọn Tất cả 

Ngày tạo đơn 

Cho phép báo cáo ra các liệu 

có ngày tạo đơn hàng từ 

ngày đến ngày được lựa 

chọn 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú 

pháp dd/mm/yyyy 

Gửi truy vấn đến 

Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến 

địa chỉ email mà người dùng 

nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu 

lệnh truy vấn của báo cáo 

Lệnh Chấp nhận 
Xác nhận Các tham số lọc: 

và chạy báo cáo 
 

Lệnh Bỏ qua Đóng giao diện lọc báo cáo  

❖ Kết quả hiển thị: 
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Tên cột Ý nghĩa 

Mã thư mục Mã hệ thống của biểu ghi thư mục 

Nhan đề Nhan đề của tài liệu được nhóm theo từng BST 

Nhà xuất bản Nhà xuất bản của tài liệu 

Năm XB Năm xuất bản của tài liệu 

Giá bìa Giá bìa của tài liệu 

Số lượng đặt Tổng số lượng đầu mục đã đặt (trong đơn hàng) của tài liệu  

Số lượng nhận Tổng số lượng đầu mục đã được nhận về 

Chênh lệch đặt-

nhận 

Chênh lệch giữa số lượng đặt và số lượng đã nhận về = SL đặt 

trừ đi SL đã nhận 

Các cột kho Số lượng tài liệu được nhận vào các kho 

Tổng Tổng số tài liệu ở tất cả các kho 

Chênh lệch nhận – Chênh lệch giữa số lượng nhận về và số lượng ở tất cả các kho 
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nhập kho = Số lượng đã nhận trừ đi số lượng Tổng các kho 

  

3. BÁO CÁO LƯU THÔNG TÀI LIỆU IN 

❖ Ý nghĩa: Chức năng bao gồm các mẫu báo cáo liên quan đến việc lưu thông tài 

liệu in, cho phép cán bộ nắm bắt được tình hình lưu thông tài liệu in theo các tiêu 

chí khác nhau. 

❖ Bao gồm các báo cáo: 

- Bạn đọc đang mượn tài liệu 

- Loại bạn đọc đang mượn tài liệu cột loại đầu mục 

- Loại bạn đọc đang mượn tài liệu cột kho 

- Bạn đọc lưu thông 

- Loại bạn đọc lưu thông cột ngày 

- Loại bạn đọc lưu thông cột tháng 

- Đầu mục đang cho mượn 

- Loại đầu mục đang cho mượn cột kho 

- Đầu mục lưu thông 

- Loại đầu mục lưu thông cột ngày 

- Loại đầu mục lưu thông cột tháng 

- Kho đầu mục lưu thông cột ngày 

- Kho đầu mục lưu thông cột tháng 

- Thư mục đang cho mượn 

- BST thư mục đang lưu thông cột kho 

- BST thư mục đang lưu thông cột loại bạn đọc 

- Thư mục lưu thông 

- BST thư mục lưu thông cột ngày 

- BST thư mục lưu thông cột tháng 

- BST thư mục lưu thông cột loại bạn đọc 

3.1 Bạn đọc đang mượn tài liệu 

❖ Mục đích: Báo cáo hiển thị danh sách các bạn đọc đang mượn tài liệu, bạn đọc 

mượn quá hạn, số lượng và chi tiết các tài liệu được mượn, … theo các tiêu chí 
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lọc khác nhau. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc bạn đọc 

Loại bạn đọc 

Cho phép báo ra các bạn 

đọc đang mượn tài liệu 

theo loại bạn đọc được lựa 

chọn 

- Tick chọn vào các loại bạn đọc 

muốn báo cáo 

- Nếu không chọn: hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Mã bạn đọc 

Cho phép báo cáo ra các 

bạn đọc đang mượn theo 

mã bạn đọc đó 

- Nhập chính xác mã bạn đọc cần 

báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Năm học 

Cho phép báo cáo ra các 

bạn đọc đang mượn tài liệu 

của từng niên khóa 

- Nhập chính xác niên khóa cần 

báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Lớp 

Cho phép báo cáo ra các 

bạn đọc đang mượn tài liệu 

theo từng lớp 

- Nhập chính xác lớp cần báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Chuyên ngành 

Cho phép báo cáo ra các 

bạn đọc đang mượn tài liệu 

theo từng chuyên ngành 

- Nhập chính xác chuyên ngành 

cần báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 
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dấu % thay thế cho các ký tự 

Hệ chương trình 

Cho phép báo cáo ra các 

bạn đọc đang mượn tài liệu 

theo từng hệ chương trình 

- Nhập chính xác hệ chương trình 

cần báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Đặt lọc đầu mục 

Loại đầu mục 

Cho phép báo cáo ra bạn 

đọc đang mượn các tài liệu 

thuộc các loại đầu mục 

được chọn 

- Tick chọn các loại đầu mục cần 

báo cáo 

- Nếu không tick chọn hệ thống 

mặc định chọn tất cả 

Chi nhánh 

Cho phép báo cáo ra các 

bạn đọc đang mượn các tài 

liệu thuộc chi nhánh đã 

chọn 

- Lựa chọn chi nhánh cần báo cáo 

- Nếu không lựa chọn hệ thống 

mặc định chọn tất cả 

Vị trí đầu mục 

Cho phép báo cáo ra các 

bạn đọc đang mượn các tài 

liệu thuộc kho đã chọn 

- Tick chọn vị trí kho trong danh 

sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn hệ thống 

mặc định chọn tất cả 

Các tham số lọc: giao dịch lưu thông 

Ngày mượn 

Cho phép báo cáo bạn đọc 

đang mượn tài liệu có ngày 

mượn từ ngày đến ngày 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức 

năng lịch sẵn có, hoặc nhập theo 

cú pháp dd/mm/yyyy 

Chế độ xem 

Cho phép hiển thị kết quả 

ở 2 chế độ: 

- Xem tổng quát: hiển thị 

thông tin bạn đọc và số 

lượng tài liệu đang 

mượn 

- Xem chi tiết: hiển thị 

thông tin bạn đọc và 

- Lựa chọn 1 trong 2 chế độ xem 
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danh sách chi tiết các 

tài liệu đang mượn 

Số ngày quá hạn 

Cho phép báo cáo danh 

sách bạn đọc đang mượn 

quá hạn 

- Tick chọn vào Số ngày quá hạn, 

nhập số ngày quá hạn để chạy 

báo cáo 

Gửi truy vấn đến 

Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến 

địa chỉ email mà người 

dùng nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu 

lệnh truy vấn của báo cáo 

Lệnh Chấp nhận 
Xác nhận Các tham số 

lọc: và chạy báo cáo 
 

Lệnh Bỏ qua 
Đóng giao diện lọc báo 

cáo 
 

❖ Kết quả hiển thị: 

- Chế độ xem tổng quát: hiển thị thông tin của bạn đọc đang mượn tài liệu và tổng 

số lượt mượn của bạn đọc đó. 
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Tên cột Ý nghĩa 

Mã bạn đọc Mã bạn đọc 

Họ và tên Họ và tên của bạn đọc 

Email Email của bạn đọc 

Địa chỉ 1 Địa chỉ 1 của bạn đọc 

Địa chỉ 2 Địa chỉ 2 của bạn đọc 

Năm học Năm học của bạn đọc 

Lớp Lớp của bạn đọc 

Chuyên ngành Chuyên ngành của bạn đọc 

Hệ chương trình Hệ chương trình của bạn đọc 

Loại bạn đọc Loại của bạn đọc 

Lời cảnh báo Lời cảnh báo bạn đọc 

Số lần mượn Số lần bạn đọc mượn tài liệu 

- Chế độ xem chi tiết: hiển thị danh sách và thông tin của bạn đọc, danh sách và 

số ngày quá hạn của từng đầu mục mà bạn đọc đó đang mượn. 
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Tên cột Ý nghĩa 

Mã bạn đọc Mã bạn đọc 

Họ và tên Họ và tên của bạn đọc 

Email Email của bạn đọc 

Địa chỉ 1 Địa chỉ 1 của bạn đọc 

Địa chỉ 2 Địa chỉ 2 của bạn đọc 

Năm học Năm học của bạn đọc 

Lớp Lớp của bạn đọc 

Chuyên ngành Chuyên ngành của bạn đọc 

Hệ chương trình Hệ chương trình của bạn đọc 

Loại bạn đọc Loại của bạn đọc 

Lời cảnh báo Lời cảnh báo bạn đọc 

Số lần mượn Số lần bạn đọc mượn tài liệu 



37 

 

Mã vạch Mã đầu mục mà bạn đọc đang mượn 

Nhan đề Nhan đề tài liệu của đầu mục đang được mượn 

Loại đầu mục Loại của đầu mục đang được mượn 

Vị trí Vị trí kho của đầu mục đang được mượn 

Giá Gí tiền của đầu mục đang được mượn 

Năm XB Năm xuất bản của tài liệu 

Thời gian mượn Ngày bạn đọc mượn 

Hạn trả Hạn trả theo chính sách cho mượn 

Số ngày quá hạn Số ngày bị quá hạn của tài liệu 

3.2 Loại bạn đọc đang mượn tài liệu cột loại đầu mục 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ lưu thông và lãnh đạo thống kê được số 

lượng đầu mục đang được mượn của từng loại bạn đọctheo từng loại đầu mục. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Chi nhánh 

Cho phép báo cáo thống 

kê số lượng tài liệu 

đang mượn theo từng 

chi nhánh 

- Lựa chọn chi nhánh cần báo cáo 

- Không lựa chọn: hệ thống mặc 

định lựa chọn tất cả 

Vị trí đầu mục Cho phép báo cáo thống - Tick chọn các vị trí kho cần báo 



38 

 

kê số lượng tài liệu 

đang mượn thuộc các vị 

trí kho được lựa chọn 

cáo 

- Không tick chọn: hệ thống mặc 

định lựa chọn tất cả 

Ngày mượn 

Cho phép báo cáo thống 

kê số lượng tài liệu 

đang mượn có thời gian 

mượn trong khoảng đã 

chọn 

- Lựa chọn thời gian từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy 

Gửi truy vấn đến 

Cho phép hệ thống gửi 

câu lệnh truy vấn báo 

cáo đến địa chỉ email 

mà người dùng nhập 

vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu 

lệnh truy vấn của báo cáo 

Lệnh Chấp nhận 
Xác nhận Các tham số 

lọc: và chạy báo cáo 
 

Lệnh Bỏ qua 
Đóng giao diện lọc báo 

cáo 
 

❖ Kết quả hiển thị: số lượng đầu mục của từng loại đầu mục (mỗi cột là 1 loại đầu 

mục) đang được mượn theo từng loại bạn đọc. 

 



39 

 

 

3.3 Loại bạn đọc đang mượn tài liệu cột kho 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ lưu thông và lãnh đạo thống kê được số 

lượng đầu mục đang được mượn của từng loại bạn đọc theo từng kho đầu mục. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Loại đầu mục 

Cho phép báo cáo thống kê 

số lượng tài liệu đang mượn 

thuộc những loại đầu mục 

được lựa chọn 

- Tick chọn các loại đầu mục cần 

báo cáo 

- Không tick chọn: hệ thống mặc 

định lựa chọn tất cả 

Ngày mượn 
Cho phép báo cáo thống kê 

số lượng tài liệu đang có thời 

- Lựa chọn thời gian từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú 
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gian mượn trong khoảng đặt 

lọc 

pháp dd/mm/yyyy 

Gửi truy vấn đến 

Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến địa 

chỉ email mà người dùng 

nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu 

lệnh truy vấn của báo cáo 

Lệnh Chấp nhận 
Xác nhận Các tham số lọc: 

và chạy báo cáo 
 

Lệnh Bỏ qua Đóng giao diện lọc báo cáo  

❖ Kết quả hiển thị: số lượng đầu mục đang được mượn theo từng loại bạn đọc ở 

từng kho. 

 

 

3.4 Bạn đọc lưu thông 

❖ Mục đích: Báo cáo giúp cán bộ lưu thông và lãnh đạo thống kê được danh sách 
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bạn đọc lưu thông tài liệu tại thư viện và số lượt mượn của từng bạn đọc trong 

một giai đoạn. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc bạn đọc 

Loại bạn đọc 

Cho phép báo cáo ra các 

bạn đọc thuộc các loại 

bạn đọc được lựa chọn 

- Tick chọn vào các loại bạn đọc muốn 

báo cáo 

- Nếu không chọn: hệ thống mặc định 

chọn tất cả 

Mã bạn đọc 

Cho phép báo cáo ra 

chính xác bạn đọc theo 

mã đã nhập hoặc các bạn 

đọc có mã gần giống 

- Nhập chính xác mã bạn đọc cần báo 

cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng dấu 

% thay thế cho các ký tự 

Niên khóa 

Cho phép báo cáo ra các 

bạn đọc lưu thông tài liệu 

theo từng niên khóa 

- Nhập chính xác niên khóa cần báo 

cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng dấu 

% thay thế cho các ký tự 

Lớp 

Cho phép báo cáo ra các 

bạn đọc lưu thông tài liệu 

theo từng lớp 

- Nhập chính xác lớp cần báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng dấu 

% thay thế cho các ký tự 

Chuyên ngành 
Cho phép báo cáo ra các 

bạn đọc lưu thông tài liệu 

- Nhập chính xác chuyên ngành cần 

báo cáo 
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theo từng chuyên ngành - Tìm mở rộng bằng cách sử dụng dấu 

% thay thế cho các ký tự 

Hệ chương trình 

Cho phép báo cáo ra các 

bạn đọc lưu thông tài liệu 

theo từng hệ chương trình 

- Nhập chính xác hệ chương trình cần 

báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng dấu 

% thay thế cho các ký tự 

Đặt lọc đầu mục 

Loại đầu mục 

Cho phép báo cáo ra các 

bạn đọc lưu thông các tài 

liệu theo loại đầu mục 

được lựa chọn 

- Tick chọn các loại đầu mục cần báo 

cáo 

- Nếu không tick chọn hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Chi nhánh 

Cho phép báo cáo danh 

sách bạn đọc lưu thông 

các tài liệu theo chi nhánh 

đã chọn 

- Lựa chọn chi nhánh cần báo cáo 

- Nếu không lựa chọn hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Vị trí đầu mục 

Cho phép báo cáo ra các 

bạn đọc lưu thông các tài 

liệu thuộc các kho đã 

chọn 

- Tick chọn vị trí kho trong danh sách 

sẵn có 

- Nếu không lựa chọn hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Các tham số lọc: giao dịch lưu thông 

Ngày mượn 

Cho phép báo cáo lọc ra 

các bạn đọc lưu thông tài 

liệu có ngày mượn từ 

ngày đến ngày 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy 

Ngày trả 

Cho phép báo cáo lọc ra 

các bạn đọc lưu thông tài 

liệu có ngày trả từ ngày 

đến ngày 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy 

Số lượt lưu thông 
Cho phép báo cáo danh 

sách bạn đọc có lượt lưu 

- Tíck chọn, sau đó nhập số lượt lưu 

thông 
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thông >= số lượt được 

nhập vào 

Gửi truy vấn đến 

Cho phép hệ thống gửi 

câu lệnh truy vấn báo cáo 

đến địa chỉ email mà 

người dùng nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu lệnh 

truy vấn của báo cáo 

Lệnh Chấp nhận 
Xác nhận Các tham số 

lọc: và chạy báo cáo 
 

Lệnh Bỏ qua 
Đóng giao diện lọc báo 

cáo 
 

❖ Kết quả hiển thị: thông tin bạn đọc và số lượt lưu thông tài liệu của bạn đọc đó. 

Số lượt lưu thông là số lần bạn đọc mượn tài liệu của thư viện. 

 

 

3.5 Loại bạn đọc lưu thông tài liệu cột ngày 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ lưu thông và lãnh đạo thống kê số lượt lưu 
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thông tài liệu của từng loại bạn đọc theo từng ngày khác nhau trong khoảng thời 

gian nhất định. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Loại đầu mục 

Cho phép báo cáo số lượt lưu 

thông của tài liệu thuộc những 

loại đầu mục được lựa chọn 

- Tick chọn các loại đầu mục 

cần báo cáo 

- Không tick chọn: hệ thống 

mặc định lựa chọn tất cả 

Chi nhánh 

Cho phép báo cáo số lượt lưu 

thông của tài liệu thuộc chi 

nhánh được lựa chọn 

- Lựa chọn một chi nhánh trong 

danh sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn hệ thống 

mặc định chọn tất cả 

Vị trí 

Cho phép báo cáo số lượt lưu 

thông của tài liệu thuộc các 

kho được lựa chọn 

- Tick chọn vị trí kho trong danh 

sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn hệ thống 

mặc định chọn tất cả 

Thời gian mượn 

Cho phép báo cáo ra số lượt 

lưu thông của tài liệu có thời 

gian mượn trong khoảng đặt 

lọc 

- Lựa chọn thời gian từ chức 

năng lịch sẵn có, hoặc nhập 

theo cú pháp dd/mm/yyyy 

Gửi truy vấn đến Cho phép hệ thống gửi câu - Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu 
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lệnh truy vấn báo cáo đến địa 

chỉ email mà người dùng nhập 

vào 

lệnh truy vấn của báo cáo 

Lệnh Chấp nhận 
Xác nhận Các tham số lọc: và 

chạy báo cáo 
 

Lệnh Bỏ qua Đóng giao diện lọc báo cáo  

❖ Kết quả hiển thị: số lượt lưu thông tài liệu theo từng ngày trong khoảng thời gian 

đã chọn của mỗi loại bạn đọc là bao nhiêu, tổng lượt lưu thông của từng loại bạn 

đọc và tổng lượt lưu thông trong ngày. 

 

3.6 Loại bạn đọc lưu thông tài liệu cột tháng 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ lưu thông và lãnh đạo thống kê số lượt lưu 

thông tài liệu của từng loại bạn đọc theo từng tháng trong khoảng thời gian nhất 

định. 

❖ Các tham số lọc: 
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Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Loại đầu mục 

Cho phép báo cáo số lượt 

lưu thông của tài liệu thuộc 

những loại đầu mục được 

lựa chọn 

- Tick chọn các loại đầu mục cần báo 

cáo 

- Không tick chọn: hệ thống mặc 

định lựa chọn tất cả 

Chi nhánh 

Cho phép báo cáo số lượt 

lưu thông của tài liệu thuộc 

chi nhánh được lựa chọn 

- Lựa chọn một chi nhánh trong danh 

sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Vị trí 

Cho phép báo cáo số lượt 

lưu thông của tài liệu thuộc 

vị trí kho được lựa chọn 

- Tick chọn vị trí kho trong danh sách 

sẵn có 

- Nếu không lựa chọn hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Thời gian mượn 

Cho phép báo cáo số lượt 

lưu thông của tài liệu có 

thời gian mượn trong 

khoảng đặt lọc 

- Lựa chọn thời gian từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú pháp 

MM/yyyy 

Gửi truy vấn đến 

Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến 

địa chỉ email mà người 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu lệnh 

truy vấn của báo cáo 
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dùng nhập vào 

Lệnh Chấp nhận 
Xác nhận Các tham số lọc: 

và chạy báo cáo 
 

Lệnh Bỏ qua Đóng giao diện lọc báo cáo  

❖ Kết quả hiển thị: số lượt lưu thông tài liệu theo từng tháng của mỗi loại bạn đọc 

trong khoảng thời gian đã chọn là bao nhiêu, tổng lượt lưu thông của từng loại bạn 

đọc và tổng lượt lưu thông trong tháng. 

 

3.7 Đầu mục đang cho mượn 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ lưu thông, lãnh đạo thống kê được danh sách 

đầu mục đang cho mượn theo các tiêu chí khác nhau.  

❖ Các tham số lọc: 
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Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc đầu mục 

Mã đầu mục 
Cho phép báo ra thông tin 

của đầu mục cụ thể 

- Nhập chính xác mã đầu mục cần 

báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Nhan đề 

Cho phép báo cáo ra các đầu 

mục thuộc nhan đề được 

nhập 

- Nhập tên nhan đề cần báo cáo 

thống kê, nhập dấu %  

Ký hiệu PL/XG 

Cho phép cáo cáo ra các tài 

liệu có ký hiệu phân loại 

DDC, UDC, BBK…được 

nhập 

- Tìm chính xác theo một chỉ số 

phân loại bằng cách gõ đầy đủ chỉ 

số phân loại đó. Ví dụ: 335.4346  

- Tìm mở rộng bằng cách dụng dấu 

%. Ví vụ nhập giá trị 9% để lọc ra 

danh sách tài liệu có chủ đề lịch sử, 

nhập 959.7% để lọc ra danh sách 

tài liệu có chủ đề về văn học Việt 

Nam 

Chủ đề 

Cho phép báo cáo ra các tài 

liệu theo Khoa, Ngành, Môn 

học hoặc theo các từ khóa 

- Nhập chủ đề muốn tìm kiếm (nhập 

nhã trường MARC21 nếu muốn 

tìm các chủ đề trong nhãn trường 

đó) và nhấn tìm kiếm (biểu tượng 

kính lúp). 

- Kết quả tìm kiếm được hiển thị 

ngay bên dưới. Nhấn nút Chọn để 

chọn chủ để. Ví dụ: 
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Mã thư mục 

Cho phép báo cáo danh sách 

đầu mục đang cho mượn 

thuộc mã thư mục cụ thể 

- Nhập chính xác mã thư mục cần 

báo cáo 

Loại đầu mục 

Cho phép báo cáo ra các đầu 

mục thuộc các loại đầu mục 

được chọn 

- Tick chọn các loại đầu mục cần 

báo cáo 

- Nếu không tick chọn hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Chi nhánh 

Cho phép báo cáo ra các đầu 

mục thuộc chi nhánh được 

chọn 

- Lựa chọn chi nhánh cần báo cáo 

- Nếu không lựa chọn hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Vị trí đầu mục 

Cho phép báo cáo ra các đầu 

mục thuộc các kho được 

chọn 

- Tick chọn vị trí kho trong danh 

sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Đặt lọc bạn đọc 

Loại bạn đọc 

Cho phép báo cáo ra các đầu 

mục được mượn bởi bạn đọc 

thuộc các loại bạn đọc được 

chọn 

- Tick chọn các loại bạn đọccần báo 

cáo 

- Nếu không tick chọn hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Các tham số lọc: giao dịch lưu thông 

Ngày mượn 

Cho phép báo cáo ra các đầu 

mục có ngày mượn từ ngày 

đến ngày 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy 

Số ngày quá hạn 

Cho phép báo cáo ra các đầu 

mục có số ngày quá hạn >= 

số ngày được nhập 

- Tick chọn Số ngày quá hạn => 

nhập số ngày để báo cáo thống kê 

Gửi truy vấn đến 

Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến 

địa chỉ email mà người dùng 

nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu 

lệnh truy vấn của báo cáo 
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Lệnh Chấp nhận 
Xác nhận Các tham số lọc: 

và chạy báo cáo 
 

Lệnh Bỏ qua Đóng giao diện lọc báo cáo  

❖ Kết quả hiển thị: 

 

 



51 

 

 

Tên cột Ý nghĩa 

Mã đầu mục Mã đầu mục của tài liệu được mượn 

Nhan đề Nhan đề của tài liệu 

Nhà XB Nhã xuất bản của tài liệu 

Năm XB Năm xuất bản của tài liệu 

Vị trí đầu mục Vị trí kho của đầu mục 

Loại đầu mục Loại của đầu mục 

Giá Giá tiền của đầu mục 

Mã bạn đọc Mã bạn đọc 

Họ và tên Họ và tên của bạn đọc 

Email Email của bạn đọc 

Địa chỉ 1 Địa chỉ 1 của bạn đọc 

Địa chỉ 2 Địa chỉ 2 của bạn đọc 

Năm học Năm học của bạn đọc 

Lớp Lớp của bạn đọc 

Chuyên ngành Chuyên ngành của bạn đọc 

Hệ chương trình Hệ chương trình của bạn đọc 

Lời cảnh báo Lời cảnh báo bạn đọc 

Thời gian mượn Ngày đầu mục được mượn 

Hạn trả Ngày tài liệu phải trả theo chính sách cho mượn 

Số ngày quá hạn Số ngày tài liệu bị mượn quá hạn 

Thủ thư Cán bộ thư viện cho mượn 

3.8 Loại đầu mục đang cho mượn cột kho 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ lưu thông và lãnh đạo thống kê được số 

lượng đầu mục đang được mượn của từng loại đầu mục theo từng vị trí kho khác 

nhau. 

❖ Các tham số lọc: 
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Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Loại bạn đọc 

Cho phép báo cáo ra số lượng 

đầu mục đang được mượn 

bởi các loại bạn đọc được 

chọn 

- Tick chọn vào các loại bạn 

đọcmuốn báo cáo 

- Nếu không chọn: hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Ngày mượn 

Cho phép báo cáo ra số lượng 

đầu mục đang mượn có thời 

gian mượn trong khoảng đặt 

lọc 

- Lựa chọn thời gian từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú 

pháp dd/mm/yyyy 

Số ngày quá hạn 

Cho phép báo cáo ra số lượng 

đầu mục được mượn có số 

ngày quá hạn >= số ngày 

được nhập 

- Tick chọn Số ngày quá hạn => 

nhập số ngày để thống kê các tài 

liệu có số ngày quá hạn >= số 

được nhập 

Gửi truy vấn đến 

Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến địa 

chỉ email mà người dùng 

nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu 

lệnh truy vấn của báo cáo 

Lệnh Chấp nhận 
Xác nhận Các tham số lọc: 

và chạy báo cáo 
 

Lệnh Bỏ qua Đóng giao diện lọc báo cáo  
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❖ Kết quả hiển thị: Số lượng đầu mục đang cho mượn của từng loại đầu mục theo 

vị trí kho, tổng số đầu mục đang mượn của từng loại đầu mục, tổng số đầu mục 

đnag mượn của từng kho. 

 

 

3.9 Đầu mục lưu thông 

❖ Mục đích: Báo cáo giúp cán bộ lưu thông và lãnh đạo thống kê được danh sách 

chi tiết các lượt đầu mục lưu thông tại thư viện trong một giai đoạn. 

❖ Các tham số lọc: 
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Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc đầu mục 

Mã đầu mục 

Cho phép báo cáo thông tin 

lưu thông của đầu mục cụ 

thể  

- Nhập chính xác mã đầu mục cần 

báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Nhan đề 

Cho phép báo cáo ra các 

đầu mục thuộc nhan đề 

được nhập 

- Nhập tên nhan đề cần báo cáo thống 

kê, nhập dấu %  

Ký hiệu PL/XG 

Cho phép cáo cáo ra các tà 

liệu lưu thông theo ký hiệu 

phân loại DDC, UDC, 

BBK… 

- Tìm chính xác theo một chỉ số phân 

loại bằng cách gõ đầy đủ chỉ số 

phân loại đó. Ví dụ: 335.4346  

- Tìm mở rộng bằng cách dụng dấu 

%. Ví vụ nhập giá trị 9% để lọc ra 

danh sách tài liệu có chủ đề lịch sử, 

nhập 959.7% để lọc ra danh sách tài 

liệu có chủ đề về văn học Việt Nam 

Chủ đề 

Cho phép báo cáo danh 

sách tài liệu theo Khoa, 

Ngành, Môn học hoặc theo 

các từ khóa 

- Nhập chủ đề muốn tìm kiếm (nhập 

nhã trường MARC21 nếu muốn tìm 

các chủ đề trong nhãn trường đó) và 

nhấn tìm kiếm (biểu tượng kính 
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lúp). 

- Kết quả tìm kiếm được hiển thị 

ngay bên dưới. Nhấn nút Chọn để 

chọn chủ để. Ví dụ: 

 

Mã thư mục 

Cho phép báo cáo ra các 

đầu mục thuộc mã thư mục 

đã nhập 

- Nhập chính xác mã thư mục cần báo 

cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Loại đầu mục 

Cho phép báo cáo ra các 

đầu mục thuộc các loại đầu 

mục được chọn 

- Tick chọn các loại đầu mục cần báo 

cáo 

- Nếu không tick chọn hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Chi nhánh 

Cho phép báo cáo ra các 

đầu mục thuộc chi nhánh 

được chọn 

- Lựa chọn chi nhánh cần báo cáo 

- Nếu không lựa chọn hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Vị trí đầu mục 

Cho phép báo cáo ra các 

đầu mục thuộc các kho đã 

chọn 

- Tick chọn vị trí kho trong danh sách 

sẵn có 

- Nếu không lựa chọn hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Đặt lọc bạn đọc 

Mã bạn đọc 

Cho phép báo cáo ra các 

đầu mục lưu thông bởi bạn 

đọc cụ thể 

- Nhập chính xác mã bạn đọc cần báo 

cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Niên khóa 
Cho phép báo cáo ra các 

đầu mục được lưu thông 

- Nhập chính xác niên khóa cần báo 

cáo 
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bởi bạn đọc thuộc niên 

khóa đã nhập 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Lớp 

Cho phép báo cáo ra các 

đầu mục được lưu thông 

bởi bạn đọc thuộc lớp đã 

nhập 

- Nhập chính xác lớp cần báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Chuyên ngành 

Cho phép báo cáo ra các 

đầu mục được lưu thông 

bởi bạn đọc thuộc chuyên 

ngành đã nhập 

- Nhập chính xác chuyên ngành cần 

báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Hệ chương trình 

Cho phép báo cáo ra các 

đầu mục được lưu thông 

bởi bạn đọc thuộc hệ 

chương trình đã nhập. 

- Nhập chính xác hệ chương trình cần 

báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Loại bạn đọc 

Cho phép báo cáo ra các 

đầu mục được lưu thông 

bởi bạn đọc thuộc các loại 

bạn đọc đã chọn 

- Tick chọn các loại bạn đọccần báo 

cáo 

- Nếu không tick chọn hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Các tham số lọc: giao dịch lưu thông 

Ngày mượn 

Cho phép báo cáo ra các 

đầu mục lưu thông có ngày 

mượn từ ngày đến ngày 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy 

Ngày trả 

Cho phép báo cáo ra các 

đầu mục lưu thông có ngày 

trả từ ngày đến ngày 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy 

Gửi truy vấn đến 

Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến 

địa chỉ email mà người 

dùng nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu lệnh 

truy vấn của báo cáo 

Lệnh Chấp nhận Xác nhận Các tham số lọc:  
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và chạy báo cáo 

Lệnh Bỏ qua 
Đóng giao diện lọc báo 

cáo 
 

❖ Kết quả hiển thị: 

 

Tên cột Ý nghĩa 

Mã đầu mục Mã đầu mục của tài liệu được mượn 

Nhan đề Nhan đề của tài liệu 

Nhà XB Nhã xuất bản của tài liệu 

Năm XB Năm xuất bản của tài liệu 

Vị trí đầu mục Vị trí kho của đầu mục 

Loại đầu mục Loại của đầu mục 

Giá Giá tiền của đầu mục 

Mã bạn đọc Mã bạn đọc 

Họ và tên Họ và tên của bạn đọc 

Email Email của bạn đọc 

Địa chỉ 1 Địa chỉ 1 của bạn đọc 

Địa chỉ 2 Địa chỉ 2 của bạn đọc 

Năm học Năm học của bạn đọc 

Lớp Lớp của bạn đọc 

Chuyên ngành Chuyên ngành của bạn đọc 

Hệ chương trình Hệ chương trình của bạn đọc 
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Lời cảnh báo Lời cảnh báo bạn đọc 

Thời gian mượn Ngày đầu mục được mượn 

Hạn trả Ngày phải trả theo chính sách cho mượn 

Thời gian trả Ngày đầu mục được trả 

Số ngày quá hạn Số ngày bị mượn quá hạn 

Thủ thư Cán bộ thư viện cho mượn 

3.10 Loại đầu mục lưu thông cột ngày 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ lưu thông và lãnh đạo thống kê số lượt lưu 

thông của từng loại đầu mục theo từng ngày trong khoảng thời gian nhất định. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc đầu mục 

Chi nhánh 

Cho phép báo cáo ra số 

lượt lưu thông của đầu 

mục thuộc chi nhánh 

được chọn 

- Lựa chọn chi nhánh cần báo cáo 

- Nếu không lựa chọn hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Vị trí đầu mục 

Cho phép báo cáo ra số 

lượt lưu thông của đầu 

mục thuộc các kho đã 

chọn 

- Tick chọn vị trí kho trong danh 

sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Đặt lọc bạn đọc 

Mã bạn đọc 
Cho phép báo cáo ra số 

lượt lưu thông của đầu 

- Nhập chính xác mã bạn đọc cần 

báo cáo 
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mục được lưu thông bởi 

bạn đọc cụ thể 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Niên khóa 

Cho phép báo cáo ra số 

lượt lưu thông của đầu 

mục được lưu thông bởi 

bạn đọc thuộc niên khóa 

đã nhập 

- Nhập chính xác niên khóa cần báo 

cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Lớp Cho phép báo cáo ra số 

lượt lưu thông của đầu 

mục được lưu thông bởi 

bạn đọc thuộc lớp đã nhập 

- Nhập chính xác lớp cần báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Chuyên ngành Cho phép báo cáo ra số 

lượt lưu thông của đầu 

mục được lưu thông bởi 

bạn đọc thuộc chuyên 

ngành đã nhập 

- Nhập chính xác chuyên ngành 

cần báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Hệ chương trình Cho phép báo cáo ra số 

lượt lưu thông của đầu 

mục được lưu thông bởi 

bạn đọc thuộc hệ chương 

trình đã nhập 

- Nhập chính xác hệ chương trình 

cần báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Loại bạn đọc Cho phép báo cáo ra số 

lượt lưu thông của đầu 

mục được lưu thông bởi 

bạn đọc thuộc các loại bạn 

đọc đã chọn 

- Tick chọn các loại bạn đọccần 

báo cáo 

- Nếu không tick chọn hệ thống 

mặc định chọn tất cả 

Các tham số lọc: giao dịch lưu thông 

Ngày mượn Cho phép báo cáo số lượt 

lưu thông của đầu mục có 

ngày mượn từ ngày đến 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức 

năng lịch sẵn có, hoặc nhập theo 

cú pháp dd/mm/yyyy 
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ngày 

Gửi truy vấn đến Cho phép hệ thống gửi 

câu lệnh truy vấn báo cáo 

đến địa chỉ email mà 

người dùng nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu 

lệnh truy vấn của báo cáo 

Lệnh Chấp nhận Xác nhận Các tham số 

lọc: và chạy báo cáo 

 

Lệnh Bỏ qua Đóng giao diện lọc báo 

cáo 

 

❖ Kết quả hiển thị: số lượt lưu thông của từng loại đầu mục theo từng ngày khác 

nhau trong khoảng thời gian đã chọn, tổng lượt lưu thông của mỗi loại đầu mục, 

tổng lượt lưu thông của từng ngày. 

 

3.11 Loại đầu mục lưu thông cột tháng 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ lưu thông và lãnh đạo thống kê số lượt lưu 

thông của từng loại đầu mục theo từng tháng trong khoảng thời gian nhất định. 

❖ Các tham số lọc: 
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Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc đầu mục 

Chi nhánh 

Cho phép báo cáo số lượt 

lưu thông của đầu mục thuộc 

chi nhánh được chọn 

- Lựa chọn chi nhánh cần báo cáo 

- Nếu không lựa chọn hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Vị trí đầu mục 

Cho phép báo cáo số lượt 

lưu thông của đầu mục thuộc 

kho đã chọn 

- Tick chọn vị trí kho trong danh 

sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Đặt lọc bạn đọc 

Mã bạn đọc 

Cho phép báo cáo ra số lượt 

lưu thông của đầu mục được 

lưu thông bởi bạn đọc cụ thể 

- Nhập chính xác mã bạn đọc cần 

báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Niên khóa 

Cho phép báo cáo ra số lượt 

lưu thông của đầu mục được 

lưu thông bởi bạn đọc thuộc 

niên khóa đã nhập 

- Nhập chính xác niên khóa cần báo 

cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Lớp 

Cho phép báo cáo ra số lượt 

lưu thông của đầu mục được 

lưu thông bởi bạn đọc thuộc 

lớp đã nhập 

- Nhập chính xác lớp cần báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 
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❖ Kết quả hiển thị: Số lượt lưu thông của từng loại đầu mục theo từng tháng khác 

nhau trong khoảng thời gian đã chọn, tổng lượt lưu thông của mỗi loại đầu mục, 

tổng lượt lưu thông của từng tháng. 

Chuyên ngành Cho phép báo cáo ra số lượt 

lưu thông của đầu mục được 

lưu thông bởi bạn đọc thuộc 

chuyên ngành đã nhập 

- Nhập chính xác chuyên ngành 

cần báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Hệ chương trình Cho phép báo cáo ra số lượt 

lưu thông của đầu mục được 

lưu thông bởi bạn đọc thuộc 

hệ chương trình đã nhập 

- Nhập chính xác hệ chương trình 

cần báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Loại bạn đọc Cho phép báo cáo ra số lượt 

lưu thông của đầu mục được 

lưu thông bởi bạn đọc thuộc 

các loại bạn đọc đã chọn 

- Tick chọn các loại bạn đọccần 

báo cáo 

- Nếu không tick chọn hệ thống 

mặc định chọn tất cả 

Các tham số lọc: giao dịch lưu thông 

Thời gian mượn Cho phép báo cáo số lượt 

lưu thông của đầu mục có 

ngày mượn từ tháng đến 

tháng đặt lọc 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức 

năng lịch sẵn có, hoặc nhập theo 

cú pháp MM/yyyy 

Gửi truy vấn đến Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến 

địa chỉ email mà người dùng 

nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu 

lệnh truy vấn của báo cáo 

Lệnh Chấp nhận Xác nhận Các tham số lọc: 

và chạy báo cáo 

 

Lệnh Bỏ qua Đóng giao diện lọc báo cáo  
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3.12 Kho đầu mục lưu thông cột ngày 

Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ lưu thông và lãnh đạo thống kê số lượt lưu thông 

của từng vị trí kho tài liệu theo từng ngày khác nhau trong khoảng thời gian nhất định. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc đầu mục 

Loại đầu mục 
Cho phép báo cáo số lượt 

lưu thông của những đầu 

- Tick chọn các loại đầu mục cần 

báo cáo 
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mục thuộc các loại đầu mục 

được lựa chọn 

- Không tick chọn: hệ thống mặc 

định lựa chọn tất cả 

Đặt lọc bạn đọc 

Mã bạn đọc 

Cho phép báo cáo ra số lượt 

lưu thông của đầu mục được 

lưu thông bởi bạn đọc cụ thể 

- Nhập chính xác mã bạn đọc cần 

báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Niên khóa 

Cho phép báo cáo ra số lượt 

lưu thông của đầu mục được 

lưu thông bởi bạn đọc thuộc 

niên khóa đã nhập 

- Nhập chính xác niên khóa cần báo 

cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Lớp 

Cho phép báo cáo ra số lượt 

lưu thông của đầu mục được 

lưu thông bởi bạn đọc thuộc 

lớp đã nhập 

- Nhập chính xác lớp cần báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Chuyên ngành 

Cho phép báo cáo ra số lượt 

lưu thông của đầu mục được 

lưu thông bởi bạn đọc thuộc 

chuyên ngành đã nhập 

- Nhập chính xác chuyên ngành cần 

báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 
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Hệ chương trình 

Cho phép báo cáo ra số lượt 

lưu thông của đầu mục được 

lưu thông bởi bạn đọc thuộc 

hệ chương trình đã nhập 

- Nhập chính xác hệ chương trình 

cần báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Loại bạn đọc 

Cho phép báo cáo ra số lượt 

lưu thông của đầu mục được 

lưu thông bởi bạn đọc thuộc 

các loại bạn đọc đã chọn 

- Tick chọn các loại bạn đọccần báo 

cáo 

- Nếu không tick chọn hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Đặt lọc giao dịch lưu thông 

Ngày mượn 

Cho phép báo cáo số lượt 

lưu thông của tài liệu có thời 

gian mượn từ ngày đến ngày 

- Lựa chọn thời gian từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy 

Gửi truy vấn đến 

Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến 

địa chỉ email mà người dùng 

nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu 

lệnh truy vấn của báo cáo 

Lệnh Chấp nhận 
Xác nhận Các tham số lọc: 

và chạy báo cáo 
 

Lệnh Bỏ qua Đóng giao diện lọc báo cáo  

❖ Kết quả hiển thị: số lượt lưu thông của kho đầu mục theo từng ngày khác nhau 

trong khoảng thời gian đã chọn, tổng lượt lưu thông của từng kho và tổng lượt lưu 

thông của tất cả các kho trong ngày. 

 

3.13 Kho đầu mục lưu thông cột tháng 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ lưu thông và lãnh đạo thống kê số lượt lưu 

thông của từng vị trí kho theo từng tháng trong khoảng thời gian nhất định. 

❖ Các tham số lọc: 
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Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc đầu mục 

Loại đầu mục 

Cho phép báo cáo số lượt 

lưu thông của những loại 

đầu mục được lựa chọn 

- Tick chọn các loại đầu mục cần 

báo cáo 

- Không tick chọn: hệ thống mặc 

định lựa chọn tất cả 

Đặt lọc bạn đọc 

Mã bạn đọc 

Cho phép báo cáo ra số lượt 

lưu thông của đầu mục được 

lưu thông bởi bạn đọc cụ thể 

- Nhập chính xác mã bạn đọc cần 

báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Niên khóa 

Cho phép báo cáo ra số lượt 

lưu thông của đầu mục được 

lưu thông bởi bạn đọc thuộc 

niên khóa đã nhập 

- Nhập chính xác niên khóa cần 

báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Lớp 

Cho phép báo cáo ra số lượt 

lưu thông của đầu mục được 

lưu thông bởi bạn đọc thuộc 

lớp đã nhập 

- Nhập chính xác lớp cần báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Chuyên ngành 
Cho phép báo cáo ra số lượt 

lưu thông của đầu mục được 

- Nhập chính xác chuyên ngành 

cần báo cáo 
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lưu thông bởi bạn đọc thuộc 

chuyên ngành đã nhập 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Hệ chương trình 

Cho phép báo cáo ra số lượt 

lưu thông của đầu mục được 

lưu thông bởi bạn đọc thuộc 

hệ chương trình đã nhập 

- Nhập chính xác hệ chương trình 

cần báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Loại bạn đọc 

Cho phép báo cáo ra số lượt 

lưu thông của đầu mục được 

lưu thông bởi bạn đọc thuộc 

các loại bạn đọc đã chọn 

- Tick chọn các loại bạn đọccần 

báo cáo 

- Nếu không tick chọn hệ thống 

mặc định chọn tất cả 

Đặt lọc giao dịch lưu thông 

Thời gian mượn 

Cho phép báo cáo số lượt 

lưu thông của tài liệu có 

thời gian mượn từ tháng đến 

tháng đặt lọc 

- Lựa chọn thời gian từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú 

pháp mm/yyyy 

Gửi truy vấn đến 

Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến 

địa chỉ email mà người 

dùng nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu 

lệnh truy vấn của báo cáo 

Lệnh Chấp nhận 
Xác nhận Các tham số lọc: 

và chạy báo cáo 
 

Lệnh Bỏ qua Đóng giao diện lọc báo cáo  

❖ Kết quả hiển thị: số lượt lưu thông của các kho tài liệu theo từng tháng khác nhau 

trong khoảng thời gian đã chọn, tổng số lượt lưu thông của từng kho tài liệu, và 

tổng lượt lưu thông của từng tháng. 
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3.14 Thư mục đang lưu thông 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ lưu thông, lãnh đạo thống kê được danh 

sách thư mục đang cho mượn, tổng số đầu mục và số lượng đầu mục đang cho 

mượn của từng thư mục trong khoảng thời gian khác nhau.  

❖ Các tham số lọc: 
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Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc thư mục 

Nhan đề Cho phép báo cáo ra các 

thư mục có nhan đề được 

nhập 

- Nhập tên nhan đề tài liệu 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự  

Năm xuất bản Cho phép báo cáo ra các 

thư mục có năm xuất bản 

được nhập 

- Nhập năm xuất bản của tài liệu cần 

báo cáo 

Ký hiệu phân 

loại/Xếp giá 

Cho phép cáo cáo danh 

sách tài liệu theo ký hiệu 

phân loại DDC, UDC, 

BBK… 

- Tìm chính xác theo một chỉ số phân 

loại bằng cách gõ đầy đủ chỉ số 

phân loại đó. Ví dụ: 335.4346  

- Tìm mở rộng bằng cách dụng dấu 

%. Ví vụ nhập giá trị 9% để lọc ra 

danh sách tài liệu có chủ đề lịch sử, 

nhập 959.7% để lọc ra danh sách tài 

liệu có chủ đề về văn học Việt Nam 

Chủ đề 

Cho phép báo cáo danh 

sách tài liệu theo Khoa, 

Ngành, Môn học hoặc 

theo các từ khóa 

- Nhập chủ đề muốn tìm kiếm (nhập 

nhã trường MARC21 nếu muốn tìm 

các chủ đề trong nhãn trường đó) và 

nhấn tìm kiếm (biểu tượng kính 

lúp). 

- Kết quả tìm kiếm được hiển thị 

ngay bên dưới. Nhấn nút Chọn để 

chọn chủ để. Ví dụ: 

 

Mã thư mục Cho phép báo cáo ra đích - Nhập mã hệ thống của biểu ghi thư 
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danh 1 tài liệu mục 

Bộ sưu tập Cho phép báo cáo ra các 

thư mục thuộc các bộ sưu 

tập đã chọn 

- Tick chọn 1 hoặc nhiều BST cần 

báo cáo 

- Không tick chọn thì hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Đặt lọc bạn đọc 

Loại bạn đọc 

Cho phép báo cáo danh 

sách thư mục đang mượn 

bởi các bạn đọc thuộc các 

loại bạn đọc được chọn 

- Tick chọn các loại bạn đọccần báo 

cáo 

- Nếu không tick chọn hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Các tham số lọc: giao dịch lưu thông 

Ngày mượn 

Cho phép báo cáo ra các 

thư mục được mượn có 

ngày mượn từ ngày đến 

ngày 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy 

Gửi truy vấn đến 

Cho phép hệ thống gửi 

câu lệnh truy vấn báo cáo 

đến địa chỉ email mà 

người dùng nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu lệnh 

truy vấn của báo cáo 

Lệnh Chấp nhận 
Xác nhận Các tham số 

lọc: và chạy báo cáo 
 

Lệnh Bỏ qua 
Đóng giao diện lọc báo 

cáo 
 

❖ Kết quả hiển thị: thông tin các thư mục đang mượn, tổng số đầu mục và số đầu 

mục đang mượn của thư mục đó. 
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3.15 BST thư mục đang lưu thông cột kho 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ lưu thông và lãnh đạo thống kê đươc số 

lượng tài liệu thuộc các BST thư mục đang được mượn theo từng kho khác nhau. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Ngày mượn 

Cho phép báo cáo ra các tài liệu 

đang mượn có ngày mượn trong 

khoảng thời gian đã chọn 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức 

năng lịch sẵn có, hoặc nhập 

theo cú pháp dd/mm/yyyy 

❖ Kết quả hiển thị: số lượng tài liệu lưu thông theo từng bộ sưu tập ở từng kho tài 

liệu, tổng số tài liệu lưu thông của từng BST   
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3.16 BST thư mục đang lưu thông cột loại bạn đọc 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ lưu thông và lãnh đạo thống kê được tổng 

số đầu mục đang mượn của các BST thư mục theo từng loại bạn đọckhác nhau. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Thời gian mượn 

Cho phép báo cáo số lượng 

tài liệu đang mượn có ngày 

mượn từ ngày đến ngày 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú 

pháp dd/mm/yyyy 

❖ Kết quả hiển thị: số lượng đầu mục đang được mượn của các bộ sưu tập trong 

thư viện theo từng loại bạn đọc, tổng số lượng đầu mục đang mượn của từng bộ 

sưu tập. 
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3.17 Thư mục lưu thông 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ lưu thông và lãnh đạo thống kê được danh 

sách các thư mục đã và đang được lưu thông, tổng số đầu mục và tổng số lượt 

mượn của từng thư mục theo các tiêu chí khác nhau. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc thư mục 

Nhan đề Cho phép báo cáo ra các 

thư mục có nhan đề được 

nhập 

- Nhập tên nhan đề tài liệu 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự  

Năm xuất bản Cho phép báo cáo ra các - Nhập năm xuất bản của tài liệu cần 
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thư mục có năm xuất bản 

được nhập 

báo cáo 

Ký hiệu phân 

loại/Xếp giá 

Cho phép cáo cáo danh 

sách tài liệu theo ký hiệu 

phân loại DDC, UDC, 

BBK… 

- Tìm chính xác theo một chỉ số phân 

loại bằng cách gõ đầy đủ chỉ số 

phân loại đó. Ví dụ: 335.4346  

- Tìm mở rộng bằng cách dụng dấu 

%. Ví vụ nhập giá trị 9% để lọc ra 

danh sách tài liệu có chủ đề lịch sử, 

nhập 959.7% để lọc ra danh sách tài 

liệu có chủ đề về văn học Việt Nam 

Chủ đề 

Cho phép báo cáo danh 

sách tài liệu theo Khoa, 

Ngành, Môn học hoặc 

theo các từ khóa 

- Nhập chủ đề muốn tìm kiếm (nhập 

nhã trường MARC21 nếu muốn tìm 

các chủ đề trong nhãn trường đó) và 

nhấn tìm kiếm (biểu tượng kính 

lúp). 

- Kết quả tìm kiếm được hiển thị 

ngay bên dưới. Nhấn nút Chọn để 

chọn chủ để. Ví dụ: 

 

Mã thư mục 
Cho phép báo cáo ra đích 

danh 1 tài liệu 

- Nhập mã hệ thống của biểu ghi thư 

mục 

Bộ sưu tập Cho phép báo cáo ra các 

thư mục thuộc các bộ sưu 

tập đã chọn 

- Tick chọn 1 hoặc nhiều BST cần 

báo cáo 

- Không tick chọn thì hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Đặt lọc bạn đọc 

Mã bạn đọc Cho phép báo cáo ra các - Nhập chính xác mã bạn đọc cần báo 
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thư mục lưu thông bởi 

bạn đọc được nhập mã 

cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Niên khóa 

Cho phép báo cáo ra các 

thư mục lưu thông bởi 

bạn đọc thuộc niên khóa 

đã nhập 

- Nhập chính xác niên khóa cần báo 

cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Lớp 

Cho phép báo cáo ra các 

thư mục lưu thông bởi 

bạn đọc thuộc lớp đã nhập 

- Nhập chính xác lớp cần báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Chuyên ngành 

Cho phép báo cáo ra các 

thư mục lưu thông bởi 

bạn đọc thuộc chuyên 

ngành đã nhập 

- Nhập chính xác chuyên ngành cần 

báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Hệ chương trình 

Cho phép báo cáo ra các 

thư mục lưu thông bởi 

bạn đọc thuộc hệ chương 

trình đã nhập 

- Nhập chính xác hệ chương trình cần 

báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Loại bạn đọc 

Cho phép báo cáo ra các 

thư mục lưu thông bởi 

bạn đọc thuộc các loại 

bạn đọc đã nhập 

- Tick chọn các loại bạn đọccần báo 

cáo 

- Nếu không tick chọn hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Đặt lọc giao dịch lưu thông 

Ngày mượn 

Cho phép báo cáo ra các 

thư mục lưu thông có 

ngày mượn từ ngày đến 

ngày 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy 

Ngày trả 

Cho phép báo cáo ra các 

thư mục lưu thông có 

ngày trả từ ngày đến ngày 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy 
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Số lượt lưu thông từ 

- đến 

Cho phép báo cáo ra các 

thư mục lưu thông có số 

lượt lưu thông trong 

khoảng lựa chọn  

- Nhập số lượt lưu thông của tài liệu 

cần thống kê báo cáo 

Sắp xếp theo 

Cho phép lựa chọn cách 

sắp xếp kết quả báo cáo 

theo: ký hiệu phân loại, 

Nhan đề, Số đầu mục, Số 

lượt lưu thông… 

- Lựa chọn 1 trong các cách sắp xếp 

theo list có sẵn 

Hướng sắp xếp 

Cho phép sắp xếp kết quả 

theo hướng: Thuận (Tăng 

dần), Nghịch (Giảm dần) 

- Tick chọn 1 trong 2 hướng sắp xếp 

Gửi truy vấn đến 

Cho phép hệ thống gửi 

câu lệnh truy vấn báo cáo 

đến địa chỉ email mà 

người dùng nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu lệnh 

truy vấn của báo cáo 

Lệnh Chấp nhận 
Xác nhận Các tham số 

lọc: và chạy báo cáo 
 

Lệnh Bỏ qua 
Đóng giao diện lọc báo 

cáo 
 

❖ Kết quả hiển thị: Kết quả hiển danh sách thư mục lưu thông, gồm các thông tin 

mã thư mục, nhan đề tài liệu, ký hiệu PL/XG, năm xuất bản, nhà xuất bản, tổng số 

đầu mục và tổng số lượt lưu thông của các đầu mục thuộc thư mục đó. 
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3.18 BST thư mục lưu thông cột ngày 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ lưu thông và lãnh đạo thống kê được số lượt 

lưu thông của của từng bộ sưu tập thư mục theo từng ngày trong khoảng thời 

gian nhất định. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc bạn đọc 

Mã bạn đọc 
Cho phép báo cáo ra lượt lưu 

thông bởi bạn đọc cụ thể 

- Nhập chính xác mã bạn đọc cần 

báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Niên khóa Cho phép báo cáo ra lượt lưu - Nhập chính xác niên khóa cần 
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thông bởi các bạn đọc có niên 

khóa đã nhập 

báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Lớp 

Cho phép báo cáo ra lượt lưu 

thông bởi các bạn đọc có lớp 

đã nhập 

- Nhập chính xác lớp cần báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Chuyên ngành 

Cho phép báo cáo ra lượt lưu 

thông bởi các bạn đọc có 

chuyên ngành đã nhập 

- Nhập chính xác chuyên ngành 

cần báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Hệ chương trình 

Cho phép báo cáo ra lượt lưu 

thông bởi các bạn đọc có hệ 

chương trình đã nhập 

- Nhập chính xác hệ chương trình 

cần báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Loại bạn đọc 

Cho phép báo cáo ra lượt lưu 

thông bởi các bạn đọc thuộc 

các loại bạn đọc đã chọn 

- Tick chọn các loại bạn đọccần 

báo cáo 

- Nếu không tick chọn hệ thống 

mặc định chọn tất cả 

Các tham số lọc: giao dịch lưu thông 

Ngày mượn 

Cho phép báo cáo tổng số 

lượt lưu thông có ngày mượn 

từ ngày đến ngày 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức 

năng lịch sẵn có, hoặc nhập theo 

cú pháp dd/mm/yyyy 

Gửi truy vấn đến 

Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến địa 

chỉ email mà người dùng 

nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu 

lệnh truy vấn của báo cáo 

Lệnh Chấp nhận 
Xác nhận Các tham số lọc: 

và chạy báo cáo 
 

Lệnh Bỏ qua Đóng giao diện lọc báo cáo  

❖ Kết quả hiển thị: tổng số lượt lưu thông của các bộ sưu tâp tài liệu qua các ngày 
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trong khoảng thời gian đã chọn, tổng lượt lưu thông của từng BST qua các ngày 

đặt lọc. 

 

3.19 BST thư mục lưu thông cột tháng 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ lưu thông và lãnh đạo thống kê được số lượt 

lưu thông của bộ sưu tập thư mục theo từng tháng trong khoảng thời gian nhất 

định. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc bạn đọc 

Mã bạn đọc 
Cho phép báo cáo ra lượt lưu 

thông bởi bạn đọc cụ thể 

- Nhập chính xác mã bạn đọc cần 

báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Niên khóa 

Cho phép báo cáo ra lượt lưu 

thông bởi các bạn đọc có niên 

khóa đã nhập 

- Nhập chính xác niên khóa cần 

báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 
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Lớp 

Cho phép báo cáo ra lượt lưu 

thông bởi các bạn đọc có lớp 

đã nhập 

- Nhập chính xác lớp cần báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Chuyên ngành 

Cho phép báo cáo ra lượt lưu 

thông bởi các bạn đọc có 

chuyên ngành đã nhập 

- Nhập chính xác chuyên ngành 

cần báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Hệ chương trình 

Cho phép báo cáo ra lượt lưu 

thông bởi các bạn đọc có hệ 

chương trình đã nhập 

- Nhập chính xác hệ chương trình 

cần báo cáo 

- Tìm mở rộng bằng cách sử dụng 

dấu % thay thế cho các ký tự 

Loại bạn đọc 

Cho phép báo cáo ra lượt lưu 

thông bởi các bạn đọc thuộc 

các loại bạn đọc đã chọn 

- Tick chọn các loại bạn đọccần 

báo cáo 

- Nếu không tick chọn hệ thống 

mặc định chọn tất cả 

Các tham số lọc: giao dịch lưu thông 

Thời gian mượn 

Cho phép báo cáo tổng số 

lượt lưu thông từ tháng đến 

tháng được lựa chọn 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức 

năng lịch sẵn có, hoặc nhập theo 

cú pháp MM/yyyy 

Gửi truy vấn đến 

Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến địa 

chỉ email mà người dùng 

nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu 

lệnh truy vấn của báo cáo 

Lệnh Chấp nhận 
Xác nhận Các tham số lọc: 

và chạy báo cáo 
 

Lệnh Bỏ qua Đóng giao diện lọc báo cáo  

❖ Kết quả hiển thị: tổng số lượt lưu thông của các bộ sưu tâp tài liệu qua các tháng 

khác nhau, tổng lượt lưu thông của từng BST qua các tháng đặt lọc. 
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3.20 BST thư mục lưu thông cột loại bạn đọc 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ lưu thông và lãnh đạo thống kê được số lượt 

lưu thông của bộ sưu tập thư mục theo từng loại bạn đọc. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Thời gian mượn 

Cho phép báo cáo ra các 

giao dịch lưu thông có 

ngày mượn từ ngày đến 

ngày 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy 

❖ Kết quả hiển thị: tổng số lượt lưu thông của các tài liệu theo từng bộ sưu tâp bởi 

từng loại bạn đọc, tổng lượt lưu thông của từng BST bởi tất cả các loại bạn đọc. 
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4. BÁO CÁO LƯU THÔNG TÀI LIỆU SỐ 

❖ Ý nghĩa: Giúp cán bộ lưu thông, cán bộ quản lý có thể thống kê nắm bắt được tình 

hình lưu thông tài liệu số tại thư viện. 

4.1 Báo cáo bạn đọc đang mượn tài liệu số 

❖ Mục đích: Cho phép cán bộ lưu thông có thể thống kê được danh sách bạn đọc 

đang mượn tài liệu số theo nhiều tiêu chí đặt lọc như: loại bạn đọc, loại tài liệu, 

thời gian... 

❖ Các tham số lọc: 

 

Giao diện đặt lọc 

STT Tên trường Ý nghĩa Cách nhập 

1.  Loại bạn đọc Cho phép lọc danh sách bạn đọc đang 

mượn tài liệu số theo từng loại bạn 

đọc lựa chọn. 

- Tích chọn một hoặc nhiều loại 

bạn đọc cụ thể. 

- Hệ thống mặc định lọc tất cả 
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nếu không tích chọn. 

2.  Mã bạn đọc Cho phép lọc ra chính xác từng bạn 

đọc cụ thể đang mượn tài liệu số. 

 

- Nhập mã bạn đọc cụ thể. 

- Áp dụng dấu phần trăm(%) 

cho các ký tự thay thế. 

Vd: 00000010% 

3.  Niên khóa Cho phép lọc ra danh sách bạn đọc 

đang mượn tài liệu số của từng niên 

khóa. 

- Nhập niên khóa cụ thể 

- Áp dụng dấu phần trăm cho 

các ký tự thay thế. 

Vd: 2016% 

4.  Lớp Cho phép lọc danh sách bạn đọc đang 

mượn tài liệu số theo từng lớp. 

- Nhập lớp cụ thể cần lọc 

- Áp dụng dấu phần trăm cho 

các ký tự thay thế 

Vd: TV% 

 Chuyên 

ngành 

Cho phép lọc danh sách bạn đọc đang 

mượn tài liệu số theo từng chuyên 

ngành. 

- Nhập chuyên ngành cần lọc 

- Áp dụng dấu phần trăm cho 

các ký tự thay thế 

Vd: Xây% 

1.  Hệ/ Chương 

trình 

Cho phép lọc danh sách bạn đọc đang 

mượn tài liệu số theo từng hệ chương 

trình. 

- Nhập Hệ/ Chương trình cụ thể 

cần báo cáo. 

- Áp dụng dấu phần trăm(%) 

cho các ký tự thay thế 

Vd: Đại% 

2.  Loại tài liệu 

số 

Cho phép lọc danh sách bạn đọc đang 

mượn tài liệu số theo loại tài liệu được 

đặt lọc. 

- Tích chọn một hoặc nhiều loại 

tài liệu số cụ thể cần lọc. 

- Hệ thống mặc định lọc tất cả 

nếu không tích chọn. 

3.  

 

Ngày mượn 

 

Cho phép lọc danh sách bạn đọc đang 

mượn tài liệu số có ngày mượn: Từ 

ngày - Đến ngày. 

Nhập thời gian bắt đầu mượn: 

DD/MM/YYYY 

Nhập thời gian kết thúc mượn: 

DD/MM/YYYY 
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4.  Số ngày quá 

hạn >= 

Cho phép lọc danh sách bạn đọc đang 

mượn tài liệu số quá hạn trong khoảng 

(>=) 

Nhập số ngày quá hạn( Trường 

hợp này không xảy ra vì: Nếu 

hết kỳ cho mượn mà bạn đọc 

vẫn mượn tiếp cuốn đó thì sẽ 

được tính là kỳ cho mượn mới. 

Nên TLS không có mượn quá 

hạn) 

5.  Chế độ 

 

Kết quả hiển thị: ở 2 chế độ: 

      - Xem tổng quát: Hiển thị thông 

tin bạn đọc và số lượng tài liệu số 

đang mượn. 

    - Xem chi tiết: Hiển thị thông tin 

bạn đọc và danh sách chi tiết các tài 

liệu số đang mượn, số ngày quá hạn, 

phí mượn, thời gian mượn- trả. 

Lựa chọn 1 trong 2 chế độ xem. 

- Sau khi đặt lọc kích chọn Chấp nhận để hoàn thành 

- Kích chọn Bỏ qua để hủy thao tác 

- Kích chọn Đặt lại để xóa thông tin đặt lọc 

❖ Kết quả hiển thị: 

Kết quả hiển thị: xem tổng quát 



85 

 

 

STT Kết quả Ý nghĩa 

1.  Mã bạn đọc Hiển thị danh sách mã bạn đọc đang mượn tài liệu số theo các 

tiêu chí đặt lọc. 

2.  Họ tên Hiển thị danh sách tên từng bạn đọc đang mượn tài liệu số theo 

các tiêu chí đặt lọc 

3.  Niên khóa Hiển thị danh sách các bạn đọc đang mượn tài liệu số của niên 

khóa đặt lọc. 

4.  Lớp Hiển thị danh sách bạn đọc đang mượn tài liệu số của lớp đặt 

lọc. 

5.  Chuyên ngành Hiển thị danh sách chính xác các bạn đọc đang mượn tài liệu số 

của chuyên ngành đã chọn lọc. 

6.  Hệ/ Chương trình Hiển thị danh sách bạn đọc đang mượn tài liệu số trong một Hệ/ 

Chương trình đã đặt lọc. 

7.  Email Hiển thị lọc ra danh sách chính xác bạn đọc đang mượn tài liệu 

số thuộc địa chỉ email đã đặt lọc. 

8.  Loại bạn đọc Hiển thị danh sách bạn đọc đang mượn tài liệu số đối với một 

loại bạn đọc cụ thể đã đặt lọc. 

9.  Tổng Tổng số tài liệu số đang được mượn theo từng bạn đọc. 

Kết quả hiển thị: xem chi tiết 

 

Khi xem chế độ chi tiết hiển thị thêm một số trường tin sau: 
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STT Kết quả Ý nghĩa 

1.  Nhan đề Hiển thị danh sách tài liệu số đang được bạn đọc mượn  

2.  Loại tài liệu Hiển thị danh sách loại tài liệu số đang được bạn đọc mượn theo 

Các tham số lọc 

3.  Ngày mượn Hiển thị thời gian mượn tài liệu 

4.  Hạn trả Hiển thị thời gian trả tài liệu 

5.  Số ngày quá hạn Hiển thị số ngày quá hạn theo chính sách thư viện 

6.  Phí mượn Hiển thị số tiền mượn tài liệu số 

4.2 Báo cáo Loại bạn đọc đang mượn cột loại tài liệu số 

❖ Mục đích: Giúp cán bộ lưu thông, cán bộ quản lý thống kê số lượng tài liệu số 

đang được mượn của từng loại bạn đọctheo từng loại tài liệu số. 

❖  Các tham số lọc: 

 

STT Tên trường Ý nghĩa Cách nhập 

1.  Ngày mượn Cho phép lọc ra số lượng tài 

liệu số đang mượn có thời 

gian mượn trong khoảng đặt 

lọc.  

Thời gian mượn: 

Từ ngày: DD/MM/YYYY 

Đến ngày: 

DD/MM/YYYY 

2.  Đặt lại Xóa các điều kiện đọc đã lựa 

chọn 

 

3.  Chấp nhận Xác nhận Các tham số lọc: 

và chạy báo cáo 

 

4.  Bỏ qua Hủy thao tác, đóng giao diện 

báo cáo. 

 

❖ Kết quả hiển thị: 
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STT Kết quả Ý nghĩa 

1.  Loại tài liệu Hiển thị số lượng tài liệu số đang mượn theo 

từng cột loại tài liệu số 

2.  Loại bạn đọc Hiển thị danh sách các bạn đọc đang mượn 

tài liệu số 

3.  Tổng số Cột ngang: Tổng số lượng các loại tài liệu 

số đang được mượn theo từng loại bạn đọc 

Cột dọc: Tổng số lượng từng loại tài liệu số 

đang được mượn theo các loại bạn đọc 

4.3 Báo cáo Bạn đọc lưu thông tài liệu số 

❖ Mục đích: Giúp cán bộ lãnh đạo, cán bộ lưu thông thống kê được số lượng lưu 

thông tài liệu số của từng bạn đọc theo các tiêu chí đặt lọc. 

❖ Các tham số lọc: 
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STT Tên trường Ý nghĩa Cách nhập 

1.  Loại bạn đọc Cho phép lọc ra danh sách 

bạn đọc lưu thông tài liệu số 

theo loại bạn đọc lựa chọn. 

- Tích chọn vào một hoặc nhiều loại 

bạn đọc cụ thể. 

- Hệ thống mặc định lọc tất cả nếu 

không tích chọn. 

2.  Mã bạn đọc Cho phép lọc ra số lượng 

lưu thông tài liệu số của 

từng bạn đọc. 

- Nhập mã bạn đọc cụ thể  

- Áp dụng dấu phần trăm(%) cho ký 

tự thay thế 

3.  Niên khóa Cho phép lọc danh sách bạn 

đọc lưu thông tài liệu số của 

từng niên khóa. 

- Nhập một niên khóa cụ thể 

- Áp dụng dấu phần trăm(%) cho ký 

tự thay thế 

1.  Lớp Cho phép lọc danh sách bạn 

đọc lưu thông tài liệu số của 

từng lớp. 

- Nhập chính xác lớp cần báo cáo 

- Áp dụng dấu phần trăm(%) cho ký 

tự thay thế 

2.  Chuyên ngành Cho phép lọc danh sách bạn 

đọc lưu thông tài liệu số theo 

từng chuyên ngành. 

- Nhập chính xác chuyên ngành cần 

báo cáo. 

- Áp dụng dấu phần trăm(%) cho ký 

tự thay thế 

3.  Hệ/ Chương 

trình 

Cho phép lọc danh sách bạn 

đọc lưu thông tài liệu số theo 

từng hệ chương trình. 

- Nhập chính xác Hệ/ Chương trình 

cần báo cáo. 

- Áp dụng dấu phần trăm(%) cho ký 

tự thay thế 

4.  Loại tài liệu Cho phép lọc danh sách bạn 

đọc lưu thông tài liệu số theo 

các loại tài liệu số lựa chọn. 

- Tích chọn một hoặc nhiều loại tài 

liệu số cần lọc 

- Hệ thống mặc định lọc tất cả nếu 

không tích chọn. 

5.  Ngày mượn Cho phép lọc danh sách bạn 

đọc lưu thông tài liệu số có 

ngày mượn Từ ngày - Đến 

Thời gian mượn: 

Từ ngày: DD/MM/YYYY 

Đến ngày: DD/MM/YYYY 
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ngày. 

6.  Số lượt lưu 

thông >= 

Thống kê danh sách bạn đọc 

lưu thông tài liệu số theo số 

lượt lưu thông lớn hơn hoặc 

bằng (>=). 

 

Tích chọn và nhập số lượt lưu 

thông cần thống kê. 

- Sau khi đặt lọc kích chọn Chấp nhận để xác nhận hoàn thành theo các tiêu chí 

đã đặt lọc. 

- Kích chọn Bỏ qua để hủy thao tác. 

- Kích chọn Đặt lại để xóa thông tin đặt lọc. 

❖ Kết quả hiển thị: thông tin chi tiết và tổng số lượt mượn tài liệu số của từng bạn 

đọc. 

 

STT Tên trường Ý nghĩa 

1.  Mã bạn đọc Hiển thị danh sách mã bạn đọc lưu thông tài liệu số theo các 

tiêu chí đặt lọc. 

2.  Họ và tên Hiển thị danh sách họ tên bạn đọc lưu thông tài liệu số 

3.  Niên khóa Hiển thị niên khóa theo danh sách bạn đọc lưu thông tài liệu số 

4.  Lớp Hiển thị lớp theo danh sách bạn đọc lưu thông tài liệu số 

5.  Chuyên ngành Hiển thị chuyên ngành theo danh sách bạn đọc lưu thông tài 

liệu số. 

6.  Hệ/ Chương 

trình 

Hiển thị danh sách bạn đọc lưu thông tài liệu số theo Hệ/ 

Chương trình đặt lọc 
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7.  Email Hiển thị danh sách bạn đọc lưu thông tài liệu số theo địa chỉ 

email đặt lọc 

8.  Loại bạn đọc Hiển thị loại bạn đọc thuộc danh sách bạn đọc lưu thông tài 

liệu số. 

9.  Tổng Hiển thị tổng số lượng lưu thông tài liệu số theo danh sách từng 

bạn đọc. 

4.4 Báo cáo Loại bạn đọc lưu thông tài liệu số cột ngày 

❖ Mục đích: Giúp cán bộ quản lý, cán bộ lưu thông có thể thống kê được số lượt 

lưu thông tài liệu số của từng loại bạn đọctheo từng ngày đặt lọc. 

❖  Các tham số lọc: 

 

STT Tên trường Ý nghĩa Cách nhập 

1.  Loại tài liệu số Cho phép lọc ra số lượt lưu 

thông của tài liệu số thuộc 

những loại tài liệu số lựa 

chọn. 

-Tích chọn một hoặc nhiều 

loại tài liệu số cần báo cáo. 

- Hệ thống mặc định lọc tất 

cả nếu không tích chọn 

2.  Ngày mượn Cho phép lọc ra số lượt lưu 

thông của tài liệu số có thời 

gian mượn trong khoảng 

thời gian đặt lọc. 

-Nhập thời gian mượn 

Từ ngày:DD/MM/YYYY 

Đến ngày: DD/MM/YYYY 

Lưu ý: Hệ thống cho phép 

đặt lọc trong khoảng thời 

gian 31 ngày. 

3.  Đặt lại Kích chọn để xóa thông tin  
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đặt lọc 

4.  Chấp nhận Kích chọn để xác nhận Các 

tham số lọc: và chạy báo 

cáo 

 

5.  Bỏ qua Kích chọn để hủy thao tác, 

đóng giao diện báo cáo. 

 

❖ Kết quả hiển thị: 

 

STT Tên trường Ý nghĩa 

1 Loại bạn đọc Hiển thị danh sách các loại bạn đọclưu thông tài liệu số  

2 Cột ngày Hiển thị số lượt tài liệu số lưu thông theo từng ngày 

3 Tổng Cột dọc: Hiển thị tổng số lượt lưu thông tài liệu số của 

từng loại bạn đọctheo từng ngày. 

Cột ngang: Hiển thị tổng số lượt lưu thông tài liệu số theo 

từng loại bạn đọc.  

4.5 Báo cáo Loại bạn đọc lưu thông tài liệu số cột tháng 

❖ Mục đích: Giúp cán bộ quản lý, cán bộ lưu thông thống kê được số lượt lưu thông 

tài liệu số của từng loại bạn đọctheo các tháng đặt lọc. 

❖ Các tham số lọc: 
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STT Tên trường Ý nghĩa Cách nhập 

1 Loại tài liệu Cho phép lọc ra số lượt lưu thông 

của tài liệu số thuộc những loại tài 

liệu số được lựa chọn. 

- Tích chọn vào loại tài liệu 

số cần thống kê 

- Hệ thống mặc định thống kê 

tất cả loại tài liệu số nếu 

không tích chọn 

2 Thời gian mượn Cho phép lọc ra số lượt lưu thông 

tài liệu số có thời gian mượn 

trong các tháng đặt lọc. 

-Nhập thời gian ngày mượn. 

Từ tháng: MM/YYYY 

Đến tháng: MM/YYYY 

- Sau khi đặt lọc kích chọn Chấp nhận để hoàn thành và chạy báo cáo. 

- Kích chọn Bỏ qua để hủy thao tác và đóng giao diện. 

- Kích chọn Đặt lại để xóa thông tin đặt lọc 

❖ Kết quả hiển thị: số lượt lưu thông tài liệu số của từng loại bạn đọctheo tháng, 

tổng lượt mượn của từng loại bạn đọc, tổng lượt mượn của từng tháng. 
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STT Tên trường Ý nghĩa 

1 Loại bạn đọc Hiển thị danh sách các loại bạn đọclưu thông tài liệu số. 

2 Cột tháng Hiển thị số lượt lưu thông tài liệu số theo từng tháng. 

3 Tổng Cột ngang: Tổng số lượt mượn tài liệu số theo từng loại bạn 

đọc. 

Cột dọc: Tổng số lượt lưu thông tài liệu số theo từng tháng.  

4.6 Báo cáo Tài liệu số đang được mượn 

❖ Mục đích: Giúp cán bộ quản lý, cán bộ lưu thông có thể thống kê được danh 

sách tài liệu số đang được mượn của từng nhan đề tài liệu theo các tiêu chí đặt 

lọc. 

❖ Các tham số lọc: 

 

STT Tên trường Ý nghĩa Cách nhập 

1 Loại tài liệu Cho phép lọc ra danh sách tài 

liệu số đang cho mượn thuộc 

những loại tài liệu số được lựa 

chọn. 

- Tích chọn một hoặc nhiều 

loại tài liệu số cần thống kê. 

- Hệ thống mặc định lọc tất 

cả nếu không tích chọn 

2 Loại bạn đọc Cho phép lọc danh sách tài liệu 

số đang cho mượn của các loại 

bạn đọc lựa chọn. 

- Tích chọn một hoặc nhiều 

loại bạn đọc cần thống kê. 

- Hệ thống mặc định lọc tất 

cả nếu không tích chọn. 
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3 Nhan đề Cho phép lọc ra danh sách tài 

liệu số đang cho mượn thuộc 

nhan đề được nhập. 

- Nhập tên nhan đề cần đặt 

lọc 

- Áp dụng dấu phần trăm (%) 

cho các ký tự thay thế. 

4 Chủ đề Thống kê danh sách tài liệu số 

đang cho mượn theo chủ đề 

(khoa, ngành, môn học, từ 

khóa) đặt lọc. 

Giao diện nhập: 

+ Nhập trường tin chủ đề: 

6xx 

+ Nhập giá trị thuộc trường 

tin chủ đề đã chọn. 

Lưu ý: ô giá trị nhấn F3 để 

chọn giá trị lọc 

5 Ngày mượn Thống kê danh sách tài liệu số 

đang mượn có ngày mượn từ 

ngày đến ngày. 

Nhập thời gian mượn: 

Từ ngày: DD/MM/YYYY 

Đến ngày: DD/MM/YYYY 

6 Số ngày quá hạn >= Cho phép thống kê danh sách 

tài liệu số đang cho mượn có số 

ngày quá hạn lớn hơn hoặc 

bằng ( >= ) số ngày được nhập. 

Nhập số ngày quá hạn 

8 Chế độ xem Cho phép xem ở 2 chế độ: 

- Xem tổng quát: Hiển thị 

thông tin và số lượng tài liệu số 

đang được mượn. 

- Xem chi tiết: Hiển thị thông 

tin chi tiết tài liệu và thông tin 

bạn đọc đang mượn tài liệu số. 

Lựa chọn 1 trong 2 chế dộ 

xem. 

- Sau khi đặt lọc kích chọn Chấp nhận để xác nhận hoàn thành và chạy báo cáo. 

- Kích chọn Bỏ qua để hủy thao tác và thoát giao diện. 

- Kích chọn Đặt lại để xóa thông tin đặt lọc 

❖ Kết quả hiển thị: 
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Giao diện xem tổng quát danh sách tài liệu số đang được mượn 

 

Giao diện kết quả xem chi tiết 

STT Tên trường Ý nghĩa 

 Xem tổng quan 

1.  Nhan đề Hiển thị danh sách từng nhan đề tài liệu số đang được 

mượn 

2.  Loại tài liệu Hiển thị danh sách tài liệu số đang được mượn thuộc 

loại tài liệu số đặt lọc 

3.  Tổng Tổng số tài liệu số đang được mượn 

 Xem chi tiết 

1.  Nhan đề Hiển thị danh sách từng nhan đề tài liệu số đang được 

mượn theo các tiêu chí đặt lọc 

2.  Loại tài liệu Hiển thị danh sách tài liệu số đang được mượn thuộc 



96 

 

loại tài liệu đặt lọc. 

3.  Tổng  Hiển thị tổng số tài liệu số đang được mượn 

4.  Mã bạn đọc Hiển thị danh sách mã bạn đọc đang mượn tài liệu số 

theo các tiêu chí đặt lọc 

5.  Họ tên  Hiển thị danh sách tên các bạn đọc đang mượn tài liệu 

số theo các tiêu chí đặt lọc 

6.  Niên khóa Hiển thị danh sách tài liệu số đang mượn theo niên 

khóa đã đặt lọc 

7.  Lớp Hiển thị danh sách tài số đang mượn theo lớp đặt lọc 

8.  Chuyên ngành Hiển thị danh sách tài số đang mượn theo Chuyên 

ngành đã đặt lọc 

9.  Hệ chương trình Hiển thị danh sách tài số đang mượn theo Hệ chương 

trình đã đặt lọc 

10.  Email  Hiển thị danh sách tài số đang mượn theo địa chỉ 

email đã đặt lọc 

11.  Loại bạn đọc Hiển thị danh sách tài số đang mượn theo loại bạn đọc 

đã đặt lọc 

4.7 Báo cáo Lưu thông tài liệu số 

❖ Mục đích: Giúp cán bộ lãnh đạo, cán bộ lưu thông có thể thống kê được danh sách 

tài liệu số được lưu thông, tổng số lượt lưu thông của từng nhan đề tài liệu số, 

trong một khoảng thời gian đặt lọc. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Giao diện đặt lọc 
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STT Tên trường Ý nghĩa Cách nhập 

1 Nhan đề Cho phép lọc ra thông tin lưu thông 

của tài liệu số có nhan đề được nhập.  

Nhập chính xác tên nhan đề 

cần đặt lọc 

Áp dụng dấu phần trăm(%) 

cho ký tự thay thế 

2 Chủ đề Cho phép lọc danh sách các tài liệu 

số lưu thông theo khoa, ngành, môn 

học hay từ khóa. 

- Nhập trường chủ đề đặt lọc 

- Nhập giá trị, nhấn F3 để lựa 

chọn chủ đề cần thống kê 

3 Loại tài liệu Cho phép lọc ra danh sách tài liệu số  

lưu thông của các loại tài liệu số lựa 

chọn. 

Tích chọn một hoặc nhiều 

loại tài liệu số cần đặt lọc 

Hệ thống mặc định đặt lọc tất 

cả nếu không tích chọn. 

4 Loại bạn đọc Cho phép lọc danh sách tài liệu số 

lưu thông của các loại bạn đọclựa 

chọn. 

Tích chọn một hoặc nhiều 

loại bạn đọc cụ thể 

Hệ thống mặc định đặt lọc tất 

cả nếu không đặt lọc 

5 Ngày mượn Cho phép thống kê danh sách tài liệu 

số lưu thông có ngày mượn từ ngày 

đến ngày. 

Nhập thời gian ngày mượn: 

Từ ngày: DD/MM/YYYY 

Đến  ngày: DD/MM/YYYY 

6 Ngày trả Cho phép thống kê danh sách tài liệu 

số lưu thông có ngày trả từ ngày đến 

ngày. 

Nhập thời gian ngày trả: 

Từ ngày: DD/MM/YYYY 

Đến ngày: DD/MM/YYYY 

7 Số lượt lưu 

thông 

Cho phép thống kê danh sách tài liệu 

số lưu thông có số lượt mượn trong 

khoảng lựa chọn. 

Nhập số lượt lưu thông của 

tài liệu 

- Sau khi đặt lọc kích chọn Chấp nhận để hoàn thành và chạy báo cáo 

- Kích chọn Bỏ qua để hủy thao tác và thoát giao diện 

- Kích chọn Đặt lại để xóa thông tin đặt lọc Kích chọn đặt lại  

❖ Kết quả hiển thị: 
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STT Trường tin Ý nghĩa 

1 Nhan đề Hiển thị danh sách nhan đề của từng tài liệu số lưu thông 

2 Loại tài liệu Hiển thị các loại tài liệu số của danh sách tài liệu số lưu thông 

3 Tổng Số lượt lưu thông tài liệu số 

4.8 Báo cáo Lưu thông tài liệu số cột ngày 

❖ Mục đích: Giúp cán bộ quản lý, cán bộ lưu thông có thể thống kê được số lượt lưu 

thông của từng tài liệu số tài liệu số theo từng ngày khác nhau. 

❖ Các tham số lọc: 

 

STT Trên trường Ý nghĩa Cách nhập 

1 Thời gian Cho phép thống kê số lượt lưu 

thông của từng tài liệu số bắt 

đầu từ ngày và kết thúc đến 

Nhập thời gian lưu thông: 

Từ ngày: DD/MM/YYYY 

Đến ngày: DD/MM/YYYY 
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ngày. 

2 Loại bạn đọc Cho phép thống kê số lượt lưu 

thông tài liệu số của các loại 

bạn đọcđược lựa chọn. 

Tích chọn vào một hoặc 

nhiều loại bạn đọccần thống 

kê.  

Hệ thống mặc định lọc tất cả 

nếu không đặt lọc. 

3 Các bộ sưu tập Cho phép lọc số lượt lưu thông 

của từng tài liệu số thuộc các 

bộ sưu tập được lựa chọn. 

Tích chọn vào một hoặc 

nhiều bộ sưu tập đặt lọc 

 Hệ thống mặc định lọc tất 

cả nếu không tích chọn. 

- Sau khi đặt lọc kích chọn Chấp nhận để hoàn thành và chạy báo cáo. 

- Kích chọn Bỏ qua để hủy thao tác và thoát giao diện. 

- Kích chọn Xóa để xóa thông tin đặt lọc  

❖ Kết quả hiển thị: 

 

Giao diện kết quả đặt lọc 

STT Tên trường Ý nghĩa 

1 Nhan đề Hiển thị danh sách nhan đề tài liệu số lưu thông theo cột ngày 

2 Loại tài liệu Hiển thị tên các loại tài liệu số lưu thông theo cột ngày  

3 Cột ngày Hiển thị số lượt tài liệu số lưu thông cột ngày theo các Các 

tham số lọc 

4 Tổng Tổng số lượt tài liệu số lưu thông thông theo từng ngày 

Tổng số lượt tài liệu lưu thông theo từng tài liệu số 
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4.9 Báo cáo Lưu thông tài liệu số cột tháng 

❖ Mục đích: Giúp cán bộ quản lý, cán bộ phụ trách lưu thông có thể thống kê được 

số lượt lưu thông của từng tài liệu số theo các tháng đặt lọc. 

❖ Các tham số lọc: 

 

STT Tên trường Ý nghĩa Cách nhập 

1 Thời gian Cho phép lọc danh sách tài 

liệu số lưu thông bắt đầu từ 

tháng và kết thúc đến tháng. 

Nhập thời gian tháng: 

Từ tháng: MM/YYYY 

Đến tháng: MM/YYYY 

2 Loại bạn đọc Cho phép thống kê danh 

sách tài liệu số lưu thông 

thuộc những loại bạn đọc 

được chọn. 

Tích chọn một hoặc nhiều 

loại bạn đọc 

Hệ thống mặc định chọn tất 

cả nếu không tích chọn 

3 Bộ sưu tập Cho phép thống kê danh 

sách tài liệu số lưu thông 

thuộc từng bộ sưu tập đặt 

lọc. 

Tích chọn một hoặc nhiều 

bộ sưu tập tài liệu số  

Hệ thống mặc định lọc tất cả 

nếu không tích chọn 

-    Sau khi đặt lọc kích chọn Chấp nhận để hoàn thành và chạy báo cáo. 

- Kích chọn Bỏ qua để hủy thao tác và thoát giao diện. 

- Kích chọn Xóa để xóa thông tin đặt lọc  

❖ Kết quả hiển thị: 
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STT Tên trường Ý nghĩa 

1 Nhan đề Hiển thị danh sách nhan đề tài liệu số lưu thông theo 

tháng. 

2 Loại tài liệu Hiển thị danh sách các loại tài liệu số lưu thông theo 

từng tháng 

3 Cột tháng Hiển thị số lượt tài liệu số lưu thông theo từng tháng đặt 

lọc 

4 Tổng Tổng số lượt tài liệu số lưu thông theo từng tháng 

Tống số lượt tài liệu số lưu thông theo từng nhan đề 

4.10 Báo cáo Lưu thông tài liệu số theo loại cột ngày 

❖ Mục đích: Giúp cán bộ quản lý, cán bộ lưu thông có thể thống kê được số lượt 

lưu thông của từng loại tài liệu số theo từng ngày. 

❖ Các tham số lọc: 
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STT Tên trường Ý nghĩa Cách nhập 

1 Thời gian Thống kê số lượt lưu thông 

của từng loại tài liệu số bắt 

đầu từ ngày và kết thúc đến 

ngày. 

Nhập thời gian lưu thông  

Từ ngày:DD/MM/YYYY 

Đến ngày: DD/MM/YYYY 

2 Loại bạn đọc Cho phép thống kê số lượt 

lưu thông của từng loại tài 

liệu số thuộc các loại bạn 

đọclựa chọn.  

Tích chọn một hoặc nhiều 

loại bạn đọc 

Hệ thống mặc định lọc tất cả 

nếu không đặt lọc 

3 Xóa Kích chọn để xóa thông tin 

đặt lọc 

 

4 Chấp nhận Kích chọn để kết thúc đặt lọc 

và chạy báo cáo 

 

5 Bỏ qua Kích chọn để hủy thao tác  

❖ Kết quả hiển thị: 

 

STT Tên trường Ý nghĩa 

1 Loại tài liệu Hiển thị danh sách loại tài liệu số đang lưu thông theo 

ngày 

2 Cột ngày Hiển thị số lượt lưu thông tài liệu số theo từng ngày. 

3 Tổng Tổng số lượt tài liệu số lưu thông theo từng ngày 

Tổng số lượt tài liệu số lưu thông theo từng loại tài liệu 
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số. 

4.11 Báo cáo Lưu thông tài liệu số theo loại cột tháng 

❖ Mục đích: Giúp cán bộ quản lý, cán bộ phụ trách lưu thông thống kê được số lượt 

lưu thông của từng loại tài liệu số theo từng tháng đặt lọc. 

❖ Các tham số lọc: 

 

STT Tên trường Ý nghĩa Cách nhập 

1 Thời gian Cho phép thống kê được số 

lượt lưu thông của từng loại 

tài liệu số bắt đầu từ tháng và 

kết thúc đến tháng.  

Nhập thời gian lưu thông 

tài liệu số: 

Từ tháng:MM/YYYY 

Đến tháng: MM/YYYY 

2 Loại bạn đọc Cho phép thống kê số lượt lưu 

thông của từng loại tài liệu số 

thuộc loại bạn đọclựa chọn. 

Tích chọn vào một hoặc 

nhiều loại bạn đọc 

Hệ thống mặc định lọc tất 

cả nếu không tích chọn 

- Sau khi đặt lọc kích chọn Chấp nhận để hoàn thành và chạy báo cáo. 

- Kích chọn Bỏ qua để hủy thao tác và thoát giao diện. 

- Kích chọn Xóa để xóa thông tin đặt lọc 

❖ Kết quả hiển thị: 
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STT Tên trường Ý nghĩa 

1 Loại tài liệu Hiển thị danh sách loại tài liệu số lưu thông theo từng tháng 

2 Tháng Hiển thị số lượt tài liệu số lưu thông theo từng tháng 

3 Tổng Hiển thị tổng số lượt tài liệu số lưu thông theo từng tháng 

Hiển thị tổng số lượt tài liệu số lưu thông theo từng loại tài liệu 

4.12 Báo cáo Lưu thông tệp tin tài liệu số cột ngày 

❖ Mục đích: Giúp cán bộ quản lý, cán bộ phụ trách lưu thông có thể thống kê được 

số lượt lưu thông tệp tin của từng tài liệu số theo các ngày khác nhau. 

❖ Các tham số lọc: 

 

STT Tên trường Ý nghĩa Cách nhập 

1 Thời gian Cho phép lọc danh sách tài 

liệu số lưu thông tệp tin 

theo khoảng thời gian bắt 

đầu từ ngày và kết thúc đến 

Nhập thời gian lưu thông tệp tin: 

Từ ngày: DD/MM/YYYY 

Đến ngày: DD/MM/YYYY 
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ngày. 

2 Cấp tài liệu Lọc ra danh sách tài liệu số 

lưu thông tệp tin có cấp độ 

được đặt lọc 

Tích chọn cấp độ cần thống kê 

Nếu không chọn hệ thống mặc 

định lọc tất cả các cấp độ 

3 Loại bạn đọc Thống kê danh sách tài liệu 

số lưu thông tệp tin thuộc 

các loại bạn đọc được lựa 

chọn. 

Tích chọn loại bạn đọc cần 

thống kê 

Hệ thống mặc định lọc tất cả nếu 

không tích chọn 

4 Các bộ sưu 

tập 

Thông kê danh sách tài liệu 

số lưu thông tệp tin thuộc 

các bộ sưu tập được lựa 

chọn. 

Tích chọn các bộ sưu tập cần 

thống kê 

Hệt thống mặc định chọn tất cả 

bộ sưu tập nếu không tích chọn 

❖ Kết quả hiển thị: 

  

STT Tên trường Ý nghĩa 

1 Nhan đề Hiển thị danh sách tài liệu số lưu thông tệp tin theo ngày. 

2 Loại tài liệu Hiển thị các loại tài liệu thuộc danh sách tài liệu số lưu thông tệp tin 

theo ngày. 

3 Ngày Hiển thị số lượt tệp tin tài liệu số lưu thông theo từng ngày đã đặt lọc 

4 Tổng Tổng số lượt tệp tin tài liệu số được lưu thông theo từng ngày  

Tổng số lượt tệp tin tài liệu số được lưu thông theo từng nhan đề tài 

liệu số 

4.13 Báo cáo Lưu thông tệp tin tài liệu số cột tháng 

❖ Mục đích: Giúp cán bộ quản lý, cán bộ phụ trách lưu thông thống kê được số lượt 
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lưu thông tệp tin của từng tài liệu số theo các tháng đặt lọc. 

❖ Các tham số lọc: 

 

STT Tên trường Ý nghĩa Cách nhập 

1 Thời gian Cho phép thống kê danh sách tài 

liệu số lưu thông tệp tin cột tháng 

theo khoảng thời gian bắt đầu từ 

tháng đến tháng kết thúc. 

Nhập thời gian: 

Từ tháng: MM/YYYY 

Đến tháng: MM/YYYY 

2 Cấp tài liệu Cho phép lọc danh sách tài liệu số 

lưu thông tệp tin cột tháng theo 

cấp tài liệu đặt lọc. 

Tích chọn cấp tài liệu 

cần thống kê 

Hệ thống mặc định lọc 

toàn bộ nếu không ích 

chọn 

3 Loại bạn đọc Cho phép lọc danh sách tài liệu số 

lưu thông tệp tin cột tháng thuộc 

loại bạn đọclựa chọn. 

Tích chọn loại bạn 

đọccần thống kê 

Hệ thống mặc định lọc 

tất cả trong trường hợp 

không tích chọn loại 

bạn đọc cụ thể 

4 Các bộ sưu 

tập 

Cho phép lọc danh sách tài liệu số 

lưu thông tệp tin cột tháng thuộc 

các bộ sưu tập đặt lọc. 

Tích chọn vào bộ sưu 

tập cần đặt lọc. 

Hệ thống mặc định 

chọn tất cả nếu không 

đặt lọc 

- Sau khi đặt lọc kích chọn Chấp nhận để hoàn thành 
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- Kích chọn Bỏ qua để hủy thao tác 

- Kích chọn Xóa để xóa thông tin đặt lọc 

❖ Kết quả hiển thị: 

 

STT Tên trường Ý nghĩa 

1 Nhan đề  Hiển thị danh sách nhan đề tài liệu số lưu thông tệp tin cột 

tháng  

2 Loại tài liệu Hiển thị loại tài liệu thuộc danh sách tài liệu số lưu thông 

tệp tin cột tháng 

3 Cột tháng Hiển thị số lượt tài liệu số lưu thông tệp tin theo từng tháng 

được đặt lọc 

4 Tổng Tổng số lượt tài liệu số lưu thông tệp tin theo từng tháng 

Tổng số lượt tài liệu lưu thông tệp tin theo từng tài liệu số 

4.14 Báo cáo Lưu thông tệp tin tài liệu số theo loại cột ngày 

❖ Mục đích: Giúp cán bộ quản lý, cán bộ phụ trách lưu thông có thể thống kê được 

số lượt lưu thông tệp tin tài liệu số của từng loại tài liệu số theo các ngày đặt lọc. 

❖ Các tham số lọc: 
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STT Tên trường Ý nghĩa Cách nhập 

1 Thời gian Cho phép thống kê số lượt lưu 

thông tệp tin của từng tài liệu số 

theo thời gian đặt lọc bắt đầu từ 

ngày và kết thúc đến ngày.  

Nhập thời gian lưu thông cần 

thống kê: 

Từ ngày: DD/MM/YYYY 

Đến ngày:DD/MM/YYYY 

2 Cấp tài liệu Thống kê danh sách tài liệu số lưu 

thông tệp tin có cấp độ được lựa 

chọn. 

Tích chọn cấp tài liệu cần 

thống kê 

3 Loại bạn đọc Thống kê số lượt lưu thông tệp tin 

của từng tài liệu số thuộc loại bạn 

đọc lựa chọn. 

Tích chọn một hoặc nhiều 

loại bạn đọc 

Hệ thống mặc định lọc tất cả 

nếu không tích chọn 

-    Sau khi đặt lọc kích chọn Chấp nhận để hoàn thành 

- Kích chọn Bỏ qua để hủy thao tác 

- Kích chọn Xóa để xóa thông tin 

❖ Kết quả hiển thị: 

 

STT Tên trường Ý nghĩa 

1 Loại tài liệu Hiển thị danh sách loại tài liệu số lưu thông tệp tin theo ngày 

được đặt lọc 

2 Cột ngày Hiển thị số lượt lưu thông tệp tin tài liệu số theo từng ngày 

đặt lọc 

3 Tổng Tổng số lượt tài liệu số lưu thông tệp tin theo từng ngày 
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Tổng số lượt lưu thông tệp tin theo từng loại tài liệu số 

4.15 Báo cáo Lưu thông tệp tin tài liệu số theo loại cột tháng 

❖ Mục đích: Giúp cán bộ quản lý, cán bộ phụ trách lưu thông thống kê được số lượt 

lưu thông tệp tin của từng loại tài liệu số theo các tháng đặt lọc. 

❖ Các tham số lọc: 

 

STT Tên trường Ý nghĩa Cách nhập 

1 Thời gian Cho phép thống kê lưu thông 

tệp tin tài liệu số cột tháng 

theo thời gian đặt lọc bắt đầu 

từ tháng và kết thúc đến tháng. 

Nhập thời gian lưu thông tệp tin  

Từ tháng: MM/YYYY 

Đến tháng: MM/YYYY 

2 Cấp tài liệu Cho phép thống kê được số 

lượt lưu thông tệp tin của từng 

loại tài liệu số thuộc cấp độ lựa 

chọn. 

Tích chọn cấp tài liệu cần thống 

kê 

3 Loại bạn đọc Cho phép thống kê lưu thông 

tệp tin tài liệu số cột tháng 

thuộc loại bạn đọcđược lựa 

chọn. 

Tích chọn loại bạn đọc cần 

thống kê 

Hệ thống mặc định lọc tất cả nếu 

không tích chọn 
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- Sau khi đặt lọc kích chọn Chấp nhận để hoàn thành và chạy báo cáo. 

- Kích chọn Bỏ qua để hủy thao tác và thoát giao diện. 

- Kích chọn Xóa để xóa thông tin đặt lọc 

❖ Kết quả hiển thị: 

 

STT Tên trường Ý nghĩa 

1 Loại tài liệu Hiển thị danh sách loại tài liệu số lưu thông tệp tin tài liệu 

số theo tháng 

2 Cột tháng Hiển thị số lượt lưu thông tệp tin của từng loại tài liệu số 

theo từng tháng 

 

3 

Tổng Tổng số lượt lưu thông tệp tin tài liệu số theo từng tháng 

Tổng số lượt lưu thông tệp tin tài liệu số theo từng loại tài 

liệu số 

5. BÁO CÁO BẠN ĐỌC 

5.1 Báo cáo bạn đọc phát sinh khoản phí 

❖ Mục đích: Giúp cán bộ quản lý, cán bộ lưu thông thống kê được tổng số tiền và 

các khoản phí của từng mã bạn đọc phát sinh trong quá trình khai thác sử dụng 

dịch vụ thư viện theo các tiêu chí đặt lọc. 

❖ Các tham số lọc: 
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Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Loại bạn đọc 

Cho phép cáo cáo ra các bạn 

đọc phát sinh khoản phí 

thuộc loại bạn đọc đã chọn 

- Tick chọn vào các loại bạn đọc 

muốn báo cáo 

- Nếu không chọn: hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Thủ thư 

Cho phép cáo cáo ra các giao 

dịch phát sinh khoản phí 

được thực hiện bởi các thủ 

thư được chọn 

- Tích chọn thủ thư cần thống kê 

giao dịch với bạn đọc 

- Nếu không chọn: hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Loại phí 

Cho phép cáo cáo ra các giao 

dịch phát sinh khoản phí 

thuộc các loại khoản phí 

được chọn 

- Tích chọn vào khoản phí cần 

thống kê 

- Nếu không chọn: hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Mã bạn đọc 

Cho phép lọc thống kê phát 

sinh khoản phí của một bạn 

đọc cụ thể 

- Nhập mã vạch bạn đọc 

Ngày phát sinh 

Cho phép báo cáo ra các giao 

dịch được phát sinh trong 

khoảng thời gian đã nhập. 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức 

năng lịch sẵn có, hoặc nhập 

theo cú pháp dd/mm/yyyy 

Gửi truy vấn đến 

Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến địa 

chỉ email mà người dùng 

nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu 

lệnh truy vấn của báo cáo 
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Lệnh Chấp nhận 
Xác nhận Các tham số lọc: 

và chạy báo cáo 
 

Lệnh Bỏ qua Đóng giao diện lọc báo cáo  

❖ Kết quả hiển thị: 

 

Tên cột Ý nghĩa 

Mã bạn đọc Mã của bạn đọc 

Loại khoản phí Tên loại khoản phí phát sinh 

Ngày phát sinh Thời gian phát sinh khoản phí 

Thủ thư Cán bộ thủ thư thực hiện giao dịch 

Số tiền Số tiền phát sinh 

5.2 Báo cáo Bảng cân đối tài khoản bạn đọc 

❖ Mục đích: Giúp cán bộ quản lý, cán bộ lưu thông thống kê được số dư tài khoản 

của từng mã bạn đọc thuộc các loại bạn đọc khác nhau. 

❖ Các tham số lọc: 
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Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Loại bạn đọc 

Cho phép báo cáo ra số dư tài 

khoản của bạn đọc thuộc các 

loại bạn đọc đã chọn.  

- Tích chọn loại bạn đọc cụ thể 

đặt lọc 

- Nếu không tích chọn hệ thống 

mặc định lọc tất cả 

Mức cân đối 

Cho phép báo cáo ra số dư tài 

khoản của bạn đọc trong 

khoảng mức cân đối đã nhập. 

- Nhập mức cân đối tài khoản: 

>= hoặc<= 

❖ Kết quả hiển thị: 

 

 

Tên cột Ý nghĩa 

Mã bạn đọc Mã bạn đọc 

Họ đệm Họ và tên đệm bạn đọc 

Tên Tên bạn đọc 
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Email Email của bạn đọc 

Địa chỉ 1 Địa chỉ 1 của bạn đọc 

Địa chỉ 2 Địa chỉ 2 của bạn đọc 

Năm học Năm học của bạn đọc 

Lớp Lớp của bạn đọc 

Chuyên ngành Chuyên ngành của bạn đọc 

Hệ chương trình Hệ chương trình của bạn đọc 

Loại bạn đọc Loại của bạn đọc 

Lời cảnh báo Lời cảnh báo bạn đọc 

Số dư tài khoản Số dư hiện tại trong tài khoản của bạn đọc 

6. BÁO CÁO THỦ THƯ 

❖ Mục đích: Báo cáo thủ thư cho phép cán bộ lưu thông và lãnh đạo thư viện thống 

kế được tổng số tiền thu được của từng cán bộ, từng loại khoản phí theo những 

khoảng thời gian khác nhau. 

6.1 Thu tiền bởi thủ thư cột ngày 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ lưu thông và lãnh đạo thư viện thống kế được 

tổng số tiền cán bộ thu được theo từng ngày làm việc. 

❖ Các tham số lọc: 

 

STT Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

1 Thủ thư Cho phép báo cáo tổng 

số tiền thu được theo 

ngày của từng tài khoản 

cán bộ 

- Tick chọn các tên tài khoản 

cán bộ cần báo cáo 

- Nếu không tick chọn hệ 

thống mặc định chọn tất cả. 

2 Loại phí Cho phép báo cáo tổng - Tick chọn các tên loại khoản 
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số tiền thu được theo 

ngày của từng loại 

khoản phí 

phí cần báo cáo 

- Nếu không tick chọn hệ 

thống mặc định chọn tất cả. 

3 Ngày phát sinh Cho phép báo cáo tổng 

số tiền thu được theo 

ngày được lựa chọn 

- Lựa chọn ngày tháng cần 

báo cáo theo lịch sẵn có 

❖ Kết quả hiển thị: tổng số tiền thu được của từng cán bộ theo ngày, tổng số tiền 

thu được của từng ngày và từng cán bộ. 

 

6.2 Thu tiền bởi thủ thư cột tháng 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ lưu thông và lãnh đạo thư viện thống kế được 

tổng số tiền cán bộ thu được theo từng tháng làm việc. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Thủ thư Cho phép báo cáo tổng 

số tiền thu được theo 

ngày của từng tài khoản 

cán bộ 

- Tick chọn các tên tài khoản 

cán bộ cần báo cáo 

- Nếu không tick chọn hệ 

thống mặc định chọn tất cả. 

Loại phí Cho phép báo cáo tổng 

số tiền thu được theo 

ngày của từng loại 

khoản phí 

- Tick chọn các tên loại khoản 

phí cần báo cáo 

- Nếu không tick chọn hệ 

thống mặc định chọn tất cả. 
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Thời gian phát 

sinh 

Cho phép báo cáo tổng 

số tiền thu được theo 

tháng được lựa chọn 

- Nhập thời gian từ tháng – 

đến tháng cần báo cáo 

- Nhập thời gian dạng 

mm/yyy 

Ví dụ nhập tháng 1 năm 

2018: 01/2018 

❖ Kết quả hiển thị: tổng số tiền thu được của từng cán bộ theo tháng, tổng số tiền 

thu được của từng tháng và từng cán bộ. 

 

7. BÁO CÁO ĐẦU MỤC THANH LÝ 

❖ Ý nghĩa: Báo cáo đầu mục thanh lý cho phép cán bộ biên mục và lãnh đạo thư 

viện thống kế được những tài liệu đã bị thanh lý các tiêu chí khác nhau như: theo 

thư mục, theo kho, theo thời gian,… từ đó có thể có kế hoạch bổ sung tài liệu cho 

phù hợp. 

❖ Các chức năng chính 

- Thanh lý theo thư mục 

- Đầu mục thanh lý 

7.1 Thanh lý theo thư mục 

❖ Mục đích: Báo cáo thanh lý theo thư mục cho phép cán bộ biên mục và lãnh đạo 

thư viện thống kế được tổng số thư mục bị thanh lý và số lượng đầu mục đã bị 

thanh lý theo thư mục. 

❖ Các tham số lọc: 
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Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc đầu mục 

Loại đầu mục Đưa ra các đầu mục đã 

thanh lý theo các loại đầu 

mục đã chọn 

- Tick chọn các tên tài khoản cán bộ 

cần báo cáo 

- Nếu không tick chọn hệ thống mặc 

định chọn tất cả. 

Chi nhánh Cho phép báo cáo danh 

sách tài liệu được thanh lý 

theo từng chi nhánh trong 

thư viện 

- Lựa chọn tên chi nhánh cần báo cáo 

trong danh sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn: chương trình 

mặc định chọn Tất cả 

Vị trí đầu mục 
Cho phép báo cáo cáo danh 

sách tài liệu được thanh lý 

theo từng vị trí kho 

- Lựa chọn tên kho trong danh sách 

sẵn có 

- Nếu không lựa chọn: chương trình 

mặc định chọn Tất cả 

Đặt lọc thư mục 

Bộ sưu tập thư 

mục 

Cho phép báo cáo số lượng 

tài liệu thanh lý theo từng 

BST khác nhau của thư 

viện 

- Tick chọn 1 hoặc nhiều BST cần báo 

cáo 

- Không tick chọn thì hệ thống mặc 

định chọn tất cả 

Đặt lọc thanh lý 

Ngày thanh lý Đưa ra các thư mục có đầu 

mụ được thanh lý theo 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú pháp 
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khoảng thời gian đặt lọc dd/mm/yyyy. 

Sắp xếp theo Cho phép lựa chọn cách sắp 

xếp kết quả báo cáo theo: 

ký hiệu phân loại, Nhan đề, 

Mã thư mục… 

- Lựa chọn 1 trong các cách sắp xếp 

theo list có sẵn 

Gửi truy vấn đến Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến 

địa chỉ email mà người 

dùng nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu lệnh 

truy vấn của báo cáo 

❖ Kết quả hiển thị: Cho biết thông tin chi tiết của tên tài liệu như: mã thư mục, 

thông tin nhan đề, nhà xuất bản,… có số lượng đầu mục bị thanh lý là bao nhiêu 

và số lần tài liệu được thanh lý là bao nhiêu (số biên bản). 

 

7.2 Thanh lý theo đầu mục 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ thư viện thống kê được danh sách và tổng số 

lượng đầu mục đã thanh lý và các thông tin thanh lý liên quan. 

❖ Các tham số lọc: 
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Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc đầu mục 

Loại đầu mục Đưa ra các đầu mục đã 

thanh lý theo các loại đầu 

mục đã chọn 

- Tick chọn các tên tài khoản cán bộ 

cần báo cáo 

- Nếu không tick chọn hệ thống mặc 

định chọn tất cả. 

Chi nhánh Cho phép báo cáo danh 

sách tài liệu được thanh lý 

theo từng chi nhánh trong 

thư viện 

- Lựa chọn tên chi nhánh cần báo cáo 

trong danh sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn: chương trình 

mặc định chọn Tất cả 

Vị trí đầu mục 
Cho phép báo cáo cáo danh 

sách tài liệu được thanh lý 

theo từng vị trí kho 

- Lựa chọn tên kho trong danh sách 

sẵn có 

- Nếu không lựa chọn: chương trình 

mặc định chọn Tất cả 

Đặt lọc thư mục 

Mã thư mục Cho phép tìm kiếm theo mã 

thư mục cụ thể có đầu mục 

được thanh lý 

- Nhập mã thư mục cần tìm 

Đặt lọc thanh lý 

Ngày thanh lý Đưa ra các thư mục có đầu 

mụ được thanh lý theo 

khoảng thời gian đặt lọc 

- Lựa chọn ngày tháng từ chức năng 

lịch sẵn có, hoặc nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy 
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Người thanh lý Cho phép lọc theo cụ thể 

tên người lập biên bản 

thanh lý 

- Nhập tên tài khoản của người tiến 

hành thanh lý 

Sắp xếp theo Cho phép lựa chọn cách sắp 

xếp kết quả báo cáo theo: 

ký hiệu phân loại, Nhan đề, 

Mã thư mục… 

- Lựa chọn 1 trong các cách sắp xếp 

theo list có sẵn 

Gửi truy vấn đến Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến 

địa chỉ email mà người 

dùng nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ nhận câu lệnh 

truy vấn của báo cáo 

❖ Kết quả hiển thị: Kết quả báo cáo hiển thị cho người dùng một danh sách các đầu 

mục thoả mãn theo các điều kiện tìm kiếm. Dựa vào báo cáo người dùng có thể 

biết được đầu mục đã được thanh lý vào thời gian nào, mã biên bản thanh lý, lý do 

thanh lý là gì. 

 

8. BÁO CÁO VÀO RA THƯ VIỆN 

❖ Ý nghĩa: Giúp cán bộ thư viện có thể thống kê, nắm bắt được tình hình tần suất 

bạn đọc đến sử dụng thư viện. 

8.1 Bạn đọc đang vào thư viện 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ thư viện thống kê được danh sách thông tin 

chi tiết các bạn đọc đang vào thư viện. 

Lưu ý: Báo cáo này chỉ dành cho những đơn vị chỉ quản lý vào. Nếu quản lý ra 
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thì sẽ dùng báo cáo Lịch sử vào ra thư viện (xem mục 8.2). 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc bạn đọc 

Loại bạn đọc Cho phép lọc danh sách bạn đọc 

đang vào thư viện theo từng loại 

bạn đọc lựa chọn. 

- Tích chọn một hoặc nhiều 

loại bạn đọc cụ thể. 

- Hệ thống mặc định lọc tất 

cả nếu không tích chọn. 

Mã bạn đọc Cho phép lọc ra chính xác từng 

bạn đọc cụ thể đang vào thư viện. 

 

- Nhập mã bạn đọc cụ thể. 

- Áp dụng dấu phần 

trăm(%) cho các ký tự thay 

thế. 

Vd: 201902010% 

Năm học Cho phép lọc ra danh sách bạn đọc 

đang vào thư viện của từng niên 

khóa. 

- Nhập niên khóa cụ thể 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế. 

Vd: 2016% 

Lớp Cho phép lọc danh sách bạn đọc 

đang vào thư viện theo từng lớp. 

- Nhập lớp cụ thể cần lọc 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế 

Vd: 18DDH1A% 

Chuyên ngành Cho phép lọc danh sách bạn đọc - Nhập chuyên ngành cụ 
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đang vào thư viện theo từng 

chuyên ngành. 

thể cần lọc 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế 

Vd: Luật kinh tế% 

Hệ/Chương trình Cho phép lọc danh sách bạn đọc 

đang vào thư viện theo từng 

Hệ/Chương trình đào tạo. 

Nhập chuyên ngành cụ thể 

cần lọc 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế 

Vd: Đại học => Đại% 

Đặt lọc theo kho 

Chi nhánh Cho phép báo cáo ra các bạn đọc 

đang vào thư viện thuộc chi nhánh 

đã chọn 

- Lựa chọn chi nhánh cần 

báo cáo 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Vị trí Cho phép báo cáo ra các bạn đọc 

đang vào thư viện thuộc kho đã 

chọn 

- Tick chọn vị trí kho 

trong danh sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Đặt lọc vào ra 

Thời gian vào Cho phép báo cáo ra các bạn đọc 

đang vào thư viện theo khoảng 

thời gian từ ngày đến ngày 

- Lựa chọn ngày tháng từ 

chức năng lịch sẵn có, hoặc 

nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy. 

Gửi truy vấn đến Cho phép hệ thống gửi câu lệnh 

truy vấn báo cáo đến địa chỉ email 

mà người dùng nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ 

nhận câu lệnh truy vấn 

của báo cáo 

❖ Kết quả hiển thị: Kết quả báo cáo cho biết thông tin chi tiết bạn đọc đang vào thư 

viện và thời gian vào. 
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8.2 Lịch sử vào ra thư viện 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép cán bộ thư viện thống kê được lịch sử các bạn đọc 

đã kết thúc quy trình vào ra thư viện. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc bạn đọc 

Loại bạn đọc Cho phép lọc danh sách bạn đọc đã 

vào ra thư viện theo từng loại bạn 

đọc lựa chọn. 

- Tích chọn một hoặc nhiều 

loại bạn đọc cụ thể. 

- Hệ thống mặc định lọc tất 

cả nếu không tích chọn. 

Mã bạn đọc Cho phép lọc ra chính xác từng bạn 

đọc cụ thể đã vào ra thư viện. 

 

- Nhập mã bạn đọc cụ thể. 

- Áp dụng dấu phần trăm 

(%) cho các ký tự thay thế. 

Vd: 201902010% 

Năm học Cho phép lọc ra danh sách bạn đọc 

đã vào ra thư viện của từng niên 

khóa. 

- Nhập niên khóa cụ thể 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế. 

Vd: 2016% 

Lớp Cho phép lọc danh sách bạn đọc đã - Nhập lớp cụ thể cần lọc 
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vào ra thư viện theo từng lớp. - Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế 

Vd: 18DDH1A% 

Chuyên ngành Cho phép lọc danh sách bạn đọc đã 

vào ra thư viện theo từng chuyên 

ngành. 

- Nhập chuyên ngành cụ 

thể cần lọc 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế 

Vd: Luật kinh tế% 

Hệ/Chương trình Cho phép lọc danh sách bạn đọc đã 

vào ra thư viện theo từng 

Hệ/Chương trình đào tạo. 

Nhập chuyên ngành cụ thể 

cần lọc 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế 

Vd: Đại học => Đại% 

Đặt lọc theo kho 

Chi nhánh Cho phép báo cáo ra các bạn đọc đã 

vào ra thư viện thuộc chi nhánh đã 

chọn 

- Lựa chọn chi nhánh cần 

báo cáo 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Vị trí Cho phép báo cáo ra các bạn đọc đã 

vào ra thư viện thuộc kho đã chọn 

- Tick chọn vị trí kho 

trong danh sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Đặt lọc vào ra 

Thời gian vào Cho phép báo cáo ra các bạn đọc có 

lịch sử đã vào thư viện theo khoảng 

thời gian từ ngày đến ngày 

- Lựa chọn ngày tháng từ 

chức năng lịch sẵn có, hoặc 

nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy. 
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Thời gian ra Cho phép báo cáo ra các bạn đọc có 

lịch sử đã ra thư viện theo khoảng 

thời gian từ ngày đến ngày 

- Lựa chọn ngày tháng từ 

chức năng lịch sẵn có, hoặc 

nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy. 

Gửi truy vấn đến Cho phép hệ thống gửi câu lệnh 

truy vấn báo cáo đến địa chỉ email 

mà người dùng nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ 

nhận câu lệnh truy vấn 

của báo cáo 

❖ Kết quả hiển thị: Kết quả báo cáo cho biết thông tin chi tiết bạn đọc đã vào ra thư 

viện theo chi nhánh, vị trí kho,… 

 

8.3 Lịch sử vào ra thư viện theo loại bạn đọc cột ngày 

❖ Mục đích: Giúp cán bộ thư viện có thể thống kê được số lượt các nhóm bạn đọc 

vào ra thư viện theo các ngày đặt lọc (Giới hạn trong 01 tháng) 

❖ Các tham số lọc: 

 



126 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc theo kho 

Chi nhánh Cho phép báo cáo ra các bạn đọc đã 

vào ra thư viện thuộc chi nhánh đã 

chọn 

- Lựa chọn chi nhánh cần 

báo cáo 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Vị trí Cho phép báo cáo ra các bạn đọc đã 

vào ra thư viện thuộc kho đã chọn 

- Tick chọn vị trí kho 

trong danh sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Đặt lọc vào ra 

Thời gian vào Cho phép báo cáo ra các bạn đọc có 

lịch sử đã vào thư viện theo khoảng 

thời gian từ ngày đến ngày 

- Lựa chọn ngày tháng từ 

chức năng lịch sẵn có, hoặc 

nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy. 

Gửi truy vấn đến Cho phép hệ thống gửi câu lệnh 

truy vấn báo cáo đến địa chỉ email 

mà người dùng nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ 

nhận câu lệnh truy vấn 

của báo cáo 

❖ Kết quả hiển thị: Giúp cán bộ thư viện nắm bắt được thông tin số lượt vào ra thư 

viện theo khoảng ngày đặt lọc của từng nhóm bạn đọc. 

 

8.4 Lịch sử vào ra thư viện theo loại bạn đọc cột tháng 

❖ Mục đích: Giúp cán bộ thư viện có thể thống kê được số lượt các nhóm bạn đọc 

vào ra thư viện theo các tháng đặt lọc (Giới hạn trong 01 năm). 
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❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc theo kho 

Chi nhánh Cho phép báo cáo ra các bạn đọc đã 

vào ra thư viện thuộc chi nhánh đã 

chọn 

- Lựa chọn chi nhánh cần 

báo cáo 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Vị trí Cho phép báo cáo ra các bạn đọc đã 

vào ra thư viện thuộc kho đã chọn 

- Tick chọn vị trí kho 

trong danh sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Đặt lọc vào ra 

Thời gian vào Cho phép báo cáo ra các bạn đọc có 

lịch sử đã vào thư viện theo khoảng 

thời gian từ tháng đến tháng 

- Lựa chọn ngày tháng từ 

chức năng lịch sẵn có, hoặc 

nhập theo cú pháp 

mm/yyyy. 

Gửi truy vấn đến Cho phép hệ thống gửi câu lệnh 

truy vấn báo cáo đến địa chỉ email 

mà người dùng nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ 

nhận câu lệnh truy vấn 

của báo cáo 
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❖ Kết quả hiển thị: Kết quả báo cáo cho biết số lần bạn đọc thuộc các nhóm vào ra 

thư viện theo từng tháng đặt lọc là bao nhiêu. Dựa vào tổng số lần ra vào ở các cột 

tháng để thấy được sự thay đổi. 

 

8.5 Lịch sử vào ra thư viện theo chi nhánh cột ngày 

❖ Mục đích: Giúp cán bộ thư viện nắm được tần suất bạn đọc ra vào thư viện ở từng 

chi nhánh theo khoảng ngày đặt lọc (Giới hạn khoảng ngày trong 01 tháng) 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc bạn đọc 
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Loại bạn đọc Cho phép lọc danh sách bạn đọc 

đã vào ra thư viện theo từng loại 

bạn đọc lựa chọn. 

- Tích chọn một hoặc nhiều 

loại bạn đọc cụ thể. 

- Hệ thống mặc định lọc tất 

cả nếu không tích chọn. 

Đặt lọc theo kho 

Chi nhánh Cho phép báo cáo ra các bạn đọc 

đã vào ra thư viện thuộc chi nhánh 

đã chọn 

- Lựa chọn chi nhánh cần 

báo cáo 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Vị trí Cho phép báo cáo ra các bạn đọc 

đã vào ra thư viện thuộc kho đã 

chọn 

- Tick chọn vị trí kho 

trong danh sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Đặt lọc vào ra 

Thời gian vào Cho phép báo cáo ra các bạn đọc 

đã vào ra thư viện theo khoảng 

thời gian từ ngày đến ngày 

- Lựa chọn ngày tháng từ 

chức năng lịch sẵn có, hoặc 

nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy. 

Gửi truy vấn đến Cho phép hệ thống gửi câu lệnh 

truy vấn báo cáo đến địa chỉ email 

mà người dùng nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ 

nhận câu lệnh truy vấn 

của báo cáo 

❖ Kết quả hiển thị: Dựa vào báo cáo cán bộ thư viện có thể đánh giá được tần suất 

bạn đọc vào ra thư viện ở các chi nhánh theo khoảng thời gian đặt lọc cụ thể. 

 

8.6 Lịch sử vào ra thư viện theo chi nhánh cột tháng 
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❖ Mục đích: Giúp cán bộ thư viện nắm được tần suất bạn đọc ra vào thư viện ở 

từng chi nhánh theo các tháng đặt lọc (Giới hạn khoảng tháng trong 01 năm). 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc bạn đọc 

Loại bạn đọc Cho phép lọc danh sách bạn đọc 

đã vào ra thư viện theo từng loại 

bạn đọc lựa chọn. 

- Tích chọn một hoặc nhiều 

loại bạn đọc cụ thể. 

- Hệ thống mặc định lọc tất 

cả nếu không tích chọn. 

Đặt lọc theo kho 

Chi nhánh Cho phép báo cáo ra các bạn đọc 

đã vào ra thư viện thuộc chi nhánh 

đã chọn 

- Lựa chọn chi nhánh cần 

báo cáo 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Vị trí Cho phép báo cáo ra các bạn đọc 

đã vào ra thư viện thuộc kho đã 

chọn 

- Tick chọn vị trí kho 

trong danh sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn hệ 
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thống mặc định chọn tất 

cả 

Đặt lọc vào ra 

Thời gian vào Cho phép báo cáo ra các bạn đọc 

đã vào ra thư viện theo khoảng 

thời gian từ tháng đến tháng được 

lựa chọn 

- Lựa chọn ngày tháng từ 

chức năng lịch sẵn có, hoặc 

nhập theo cú pháp 

mm/yyyy. 

Gửi truy vấn đến Cho phép hệ thống gửi câu lệnh 

truy vấn báo cáo đến địa chỉ email 

mà người dùng nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ 

nhận câu lệnh truy vấn 

của báo cáo 

❖ Kết quả hiển thị: Dựa vào báo cáo cán bộ thư viện có thể đánh giá được tần suất 

bạn đọc vào ra thư viện ở các chi nhánh theo các tháng đặt lọc cụ thể. 

 

8.7 Lịch sử vào ra thư viện theo bạn đọc  

❖ Mục đích: Báo cáo giúp cán bộ thư viện có thể thống kê tổng số lượt vào ra của 

bạn đọc theo khoảng thời gian đặt lọc. 

❖ Các tham số lọc: 
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Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc bạn đọc 

Loại bạn đọc Cho phép lọc danh sách bạn đọc đã 

vào ra thư viện theo từng loại bạn 

đọc lựa chọn. 

- Tích chọn một hoặc nhiều 

loại bạn đọc cụ thể. 

- Hệ thống mặc định lọc tất 

cả nếu không tích chọn. 

Mã bạn đọc Cho phép lọc ra chính xác từng bạn 

đọc cụ thể đã vào ra thư viện. 

 

- Nhập mã bạn đọc cụ thể. 

- Áp dụng dấu phần trăm 

(%) cho các ký tự thay thế. 

Vd: 201902010% 

Năm học Cho phép lọc ra danh sách bạn đọc 

đã vào ra thư viện của từng niên 

khóa. 

- Nhập niên khóa cụ thể 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế. 

Vd: 2016% 

Lớp Cho phép lọc danh sách bạn đọc đã 

vào ra thư viện theo từng lớp. 

- Nhập lớp cụ thể cần lọc 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế 

Vd: 18DDH1A% 

Chuyên ngành Cho phép lọc danh sách bạn đọc đã 

vào ra thư viện theo từng chuyên 

ngành. 

- Nhập chuyên ngành cụ 

thể cần lọc 

- Áp dụng dấu phần trăm 
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cho các ký tự thay thế 

Vd: Luật kinh tế% 

Hệ/Chương trình Cho phép lọc danh sách bạn đọc đã 

vào ra thư viện theo từng 

Hệ/Chương trình đào tạo. 

Nhập chuyên ngành cụ thể 

cần lọc 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế 

Vd: Đại học => Đại% 

Đặt lọc theo kho 

Chi nhánh Cho phép báo cáo ra các bạn đọc đã 

vào ra thư viện thuộc chi nhánh đã 

chọn 

- Lựa chọn chi nhánh cần 

báo cáo 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Vị trí Cho phép báo cáo ra các bạn đọc đã 

vào ra thư viện thuộc kho đã chọn 

- Tick chọn vị trí kho 

trong danh sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Đặt lọc vào ra 

Thời gian vào Cho phép báo cáo ra các bạn đọc có 

lịch sử đã vào thư viện theo khoảng 

thời gian từ ngày đến ngày 

- Lựa chọn ngày tháng từ 

chức năng lịch sẵn có, hoặc 

nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy. 

Gửi truy vấn đến Cho phép hệ thống gửi câu lệnh 

truy vấn báo cáo đến địa chỉ email 

mà người dùng nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ 

nhận câu lệnh truy vấn 

của báo cáo 

❖ Kết quả hiển thị: Kết quả báo cáo cho biết chi tiết thông tin bạn đọc và tổng số 

lượt bạn đọc đó vào ra thư viện. 
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8.8 Bạn đọc vào ra thư viện theo khoa/ngành cột tháng 

❖ Mục đích: Báo cáo giúp cán bộ thư viện có thể thống kê tần suất vào ra của bạn 

đọc ở khoa/ngành trực thuộc theo từng tháng trong năm. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc theo kho 

Chi nhánh Cho phép báo cáo ra các bạn đọc 

vào ra thư viện thuộc chi nhánh đã 

chọn 

- Lựa chọn chi nhánh cần 

báo cáo 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Vị trí Cho phép báo cáo ra các bạn đọc 

vào ra thư viện thuộc kho đã chọn 

- Tick chọn vị trí kho 

trong danh sách sẵn có 
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- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Đặt lọc bạn đọc 

Loại bạn đọc Cho phép lọc danh sách bạn đọc 

vào ra thư viện theo từng loại bạn 

đọc lựa chọn. 

- Tích chọn một hoặc nhiều 

loại bạn đọc cụ thể. 

-Tích chọn tất cả để tìm tất 

cả loại bạn đọc. 

Đặt lọc theo Khoa/Ngành 

Khoa Cho phép lọc danh sách bạn đọc 

vào ra thư viện theo từng 

khoa/ngành. 

- Tích chọn một hoặc nhiều 

loại bạn đọc cụ thể. 

-Tích chọn tất cả để tìm tất 

cả bạn đọc theo 

khoa/ngành. 

Đặt lọc vào ra 

Thời gian vào Cho phép báo cáo ra các bạn đọc 

vào ra thư viện theo khoảng thời 

gian từ tháng tới tháng 

- Lựa chọn ngày tháng từ 

chức năng lịch sẵn có, hoặc 

nhập theo cú pháp 

mm/yyyy. 

Gửi truy vấn đến Cho phép hệ thống gửi câu lệnh 

truy vấn báo cáo đến địa chỉ email 

mà người dùng nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ 

nhận câu lệnh truy vấn 

của báo cáo 

❖ Kết quả hiển thị: Kết quả cho biết tần suất bạn đọc thuộc khoa/ngành vào ra thư 

viện theo từng tháng đặt lọc là bao nhiêu. 
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8.9 Bạn đọc vào ra thư viện theo khoa/ngành cột năm  

❖ Mục đích: Báo cáo giúp cán bộ thư viện có thể thống kê tần suất vào ra của bạn 

đọc ở khoa/ngành trực thuộc theo các năm đặt lọc. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc theo kho 

Chi nhánh Cho phép báo cáo ra các bạn đọc 

vào ra thư viện thuộc chi nhánh đã 

chọn 

- Lựa chọn chi nhánh cần 

báo cáo 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Vị trí Cho phép báo cáo ra các bạn đọc 

vào ra thư viện thuộc kho đã chọn 

- Tick chọn vị trí kho 

trong danh sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 
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Đặt lọc bạn đọc 

Loại bạn đọc Cho phép lọc danh sách bạn đọc 

vào ra thư viện theo từng loại bạn 

đọc lựa chọn. 

- Tích chọn một hoặc nhiều 

loại bạn đọc cụ thể. 

-Tích chọn tất cả để tìm tất 

cả loại bạn đọc. 

Đặt lọc theo Khoa/Ngành 

Khoa Cho phép lọc danh sách bạn đọc 

vào ra thư viện theo từng 

khoa/ngành. 

- Tích chọn một hoặc nhiều 

loại bạn đọc cụ thể. 

-Tích chọn tất cả để tìm tất 

cả bạn đọc theo 

khoa/ngành. 

Đặt lọc vào ra 

Thời gian vào Cho phép báo cáo ra các bạn đọc 

vào ra thư viện theo khoảng thời 

gian từ năm tới năm 

- Lựa chọn ngày tháng từ 

chức năng lịch sẵn có, hoặc 

nhập theo cú pháp yyyy. 

Gửi truy vấn đến Cho phép hệ thống gửi câu lệnh 

truy vấn báo cáo đến địa chỉ email 

mà người dùng nhập vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ 

nhận câu lệnh truy vấn 

của báo cáo 

❖ Kết quả hiển thị: Kết quả cho biết tần suất bạn đọc thuộc khoa/ngành vào ra thư 

viện theo các năm đặt lọc là bao nhiêu. 

 

9. BÁO CÁO MƯỢN TRẢ TỦ ĐỒ 
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9.1 Tủ đồ đang được mượn 

❖ Mục đích: Báo cáo giúp cán bộ thư viện quản lý thông tin chi tiết của bạn đọc 

đang mượn tủ đồ. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc bạn đọc 

Loại bạn đọc Cho phép lọc danh sách bạn 

đọc đang mượn tủ đồ theo từng 

loại bạn đọc lựa chọn. 

- Tích chọn một hoặc nhiều 

loại bạn đọc cụ thể. 

- Tích chọn tất cả để tìm tất 

cả loại bạn đọc. 

Mã bạn đọc Cho phép lọc ra chính xác bạn 

đọc cụ thể đang mượn tủ đồ. 

- Nhập mã bạn đọc cụ thể. 

- Áp dụng dấu phần trăm 

(%) cho các ký tự thay thế. 

Vd: 201902010% 

Năm học Cho phép lọc ra danh sách bạn 

đọc đang mượn tủ đồ của từng 

niên khóa. 

- Nhập niên khóa cụ thể 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế. 

Vd: 2016% 

Lớp Cho phép lọc danh sách bạn 

đọc đang mượn tủ đồ theo từng 

lớp. 

- Nhập lớp cụ thể cần lọc 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế 
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Vd: 18DDH1A% 

Chuyên ngành Cho phép lọc danh sách bạn 

đọc đang mượn tủ đồ theo từng 

chuyên ngành. 

- Nhập chuyên ngành cụ 

thể cần lọc 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế 

Vd: Luật kinh tế% 

Hệ/Chương trình Cho phép lọc danh sách bạn 

đọc đang mượn tủ đồ theo từng 

Hệ/Chương trình đào tạo. 

Nhập chuyên ngành cụ thể 

cần lọc 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế 

Vd: Đại học => Đại% 

Đặt lọc giao dịch mượn trả tủ đồ 

Mã tủ đồ Cho phép báo cáo ra mã tủ đồ 

cụ thể đang được bạn đọc 

mượn. 

Nhập mã tủ đồ cụ thể cần 

lọc 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế 

Vd: Q41_T090 => Q41% 

Ngày mượn Cho phép báo cáo ra các bạn 

đọc đang mượn tủ đồ theo 

khoảng thời gian từ ngày đến 

ngày. 

- Lựa chọn ngày tháng từ 

chức năng lịch sẵn có, hoặc 

nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy. 

Đặt lọc theo kho 

Chi nhánh Cho phép báo cáo ra các bạn 

đọc đang mượn tủ đồ thuộc chi 

nhánh đã chọn 

- Lựa chọn chi nhánh cần 

báo cáo 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Vị trí Cho phép báo cáo ra các bạn 

đọc đang mượn tủ đồ thuộc 

kho đã chọn 

- Tick chọn vị trí kho 

trong danh sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 
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Gửi truy vấn Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến địa 

chỉ email mà người dùng nhập 

vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ 

nhận câu lệnh truy vấn 

của báo cáo 

❖ Kết quả hiển thị: 

 

9.2 Lịch sử mượn trả tủ đồ 

❖ Mục đích: Báo cáo giúp cán bộ thư viện quản lý thông tin chi tiết của bạn đọc và 

lịch sử mượn tủ đồ. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc bạn đọc 

Loại bạn đọc Cho phép lọc danh sách bạn 

đọc đã mượn tủ đồ theo từng 

loại bạn đọc lựa chọn. 

- Tích chọn một hoặc nhiều 

loại bạn đọc cụ thể. 

- Tích chọn tất cả để tìm tất 

cả loại bạn đọc. 
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Mã bạn đọc Cho phép lọc ra chính xác bạn 

đọc cụ thể đã mượn tủ đồ. 

- Nhập mã bạn đọc cụ thể. 

- Áp dụng dấu phần trăm 

(%) cho các ký tự thay thế. 

Vd: 201902010% 

Năm học Cho phép lọc ra danh sách bạn 

đọc đã mượn tủ đồ của từng 

niên khóa. 

- Nhập niên khóa cụ thể 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế. 

Vd: 2016% 

Lớp Cho phép lọc danh sách bạn 

đọc đã mượn tủ đồ theo từng 

lớp. 

- Nhập lớp cụ thể cần lọc 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế 

Vd: 18DDH1A% 

Chuyên ngành Cho phép lọc danh sách bạn 

đọc đã mượn tủ đồ theo từng 

chuyên ngành. 

- Nhập chuyên ngành cụ 

thể cần lọc 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế 

Vd: Luật kinh tế% 

Hệ/Chương trình Cho phép lọc danh sách bạn 

đọc đã mượn tủ đồ theo từng 

Hệ/Chương trình đào tạo. 

Nhập chuyên ngành cụ thể 

cần lọc 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế 

Vd: Đại học => Đại% 

Đặt lọc giao dịch mượn trả tủ đồ 

Mã tủ đồ Cho phép báo cáo ra mã tủ đồ 

cụ thể đã được bạn đọc mượn. 

Nhập mã tủ đồ cụ thể cần 

lọc 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế 

Vd: Q41_T090 => Q41% 

Ngày mượn Cho phép báo cáo ra các bạn 

đọc đã mượn tủ đồ theo 

- Lựa chọn ngày tháng từ 

chức năng lịch sẵn có, hoặc 
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khoảng thời gian mượn từ 

ngày đến ngày. 

nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy. 

Ngày trả Cho phép báo cáo ra các bạn 

đọc đã mượn tủ đồ theo 

khoảng thời gian trả từ ngày 

đến ngày. 

- Lựa chọn ngày tháng từ 

chức năng lịch sẵn có, hoặc 

nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy. 

Đặt lọc theo kho 

Chi nhánh Cho phép báo cáo ra các bạn 

đọc đã mượn tủ đồ thuộc chi 

nhánh đã chọn 

- Lựa chọn chi nhánh cần 

báo cáo 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Vị trí Cho phép báo cáo ra các bạn 

đọc đã mượn tủ đồ thuộc kho 

đã chọn 

- Tick chọn vị trí kho 

trong danh sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Gửi truy vấn Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến địa 

chỉ email mà người dùng nhập 

vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ 

nhận câu lệnh truy vấn 

của báo cáo 

❖ Kết quả hiển thị: 

 

9.3 Lịch sử mượn trả tủ đồ theo loại bạn đọc cột ngày 
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❖ Mục đích: Báo cáo giúp cán bộ thư viện quản lý tần suất lịch sử mượn trả tủ đồ 

của các nhóm bạn đọc theo khoảng ngày đặt lọc. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc bạn đọc 

Loại bạn đọc Cho phép lọc danh sách các 

nhóm bạn đọc đang mượn tủ 

đồ theo từng loại bạn đọc lựa 

chọn. 

- Tích chọn một hoặc nhiều 

loại bạn đọc cụ thể. 

- Tích chọn tất cả để tìm tất 

cả loại bạn đọc. 

Đặt lọc giao dịch mượn trả tủ đồ 

Ngày mượn Cho phép báo cáo ra các nhóm 

bạn đọc đã mượn tủ đồ theo 

khoảng thời gian từ ngày đến 

ngày. 

- Lựa chọn ngày tháng từ 

chức năng lịch sẵn có, hoặc 

nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy. 

Đặt lọc theo kho 

Chi nhánh Cho phép báo cáo ra các nhóm 

bạn đọc đã mượn tủ đồ thuộc 

chi nhánh đã chọn 

- Lựa chọn chi nhánh cần 

báo cáo 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Vị trí Cho phép báo cáo ra các nhóm 

bạn đọc đã mượn tủ đồ thuộc 

kho đã chọn 

- Tick chọn vị trí kho 

trong danh sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn hệ 
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thống mặc định chọn tất 

cả 

Gửi truy vấn Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến địa 

chỉ email mà người dùng nhập 

vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ 

nhận câu lệnh truy vấn 

của báo cáo 

❖ Kết quả hiển thị: 

 

9.4 Lịch sử mượn trả tủ đồ theo loại bạn đọc cột tháng 

❖ Mục đích: Báo cáo giúp cán bộ thư viện quản lý tần suất lịch sử mượn trả tủ đồ 

của các nhóm bạn đọc theo các tháng đặt lọc. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc bạn đọc 

Loại bạn đọc Cho phép lọc danh sách các 

nhóm bạn đọc đang mượn tủ 

- Tích chọn một hoặc nhiều 

loại bạn đọc cụ thể. 
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đồ theo từng loại bạn đọc lựa 

chọn. 

- Tích chọn tất cả để tìm tất 

cả loại bạn đọc. 

Đặt lọc giao dịch mượn trả tủ đồ 

Ngày mượn Cho phép báo cáo ra các nhóm 

bạn đọc đã mượn tủ đồ theo 

khoảng thời gian từ tháng đến 

tháng 

- Lựa chọn ngày tháng từ 

chức năng lịch sẵn có, hoặc 

nhập theo cú pháp 

mm/yyyy. 

Đặt lọc theo kho 

Chi nhánh Cho phép báo cáo ra các nhóm 

bạn đọc đã mượn tủ đồ thuộc 

chi nhánh đã chọn 

- Lựa chọn chi nhánh cần 

báo cáo 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Vị trí Cho phép báo cáo ra các nhóm 

bạn đọc đã mượn tủ đồ thuộc 

kho đã chọn 

- Tick chọn vị trí kho 

trong danh sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Gửi truy vấn Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến địa 

chỉ email mà người dùng nhập 

vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ 

nhận câu lệnh truy vấn 

của báo cáo 

❖ Kết quả hiển thị: 
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9.5 Lịch sử mượn trả tủ đồ theo bạn đọc 

❖ Mục đích: Báo cáo giúp cán bộ thư viện nắm được tần suất bạn đọc mượn trả tủ 

đồ và thông tin chi tiết liên quan đến bạn đọc. 

❖ Các tham số lọc: 

 

Các tham số lọc Ý nghĩa Cách nhập 

Đặt lọc bạn đọc 

Loại bạn đọc Cho phép lọc danh sách bạn 

đọc đã mượn tủ đồ theo từng 

loại bạn đọc lựa chọn. 

- Tích chọn một hoặc nhiều 

loại bạn đọc cụ thể. 

- Tích chọn tất cả để tìm tất 

cả loại bạn đọc. 

Mã bạn đọc Cho phép lọc ra chính xác bạn 

đọc cụ thể đang mượn tủ đồ. 

- Nhập mã bạn đọc cụ thể. 

- Áp dụng dấu phần trăm 

(%) cho các ký tự thay thế. 
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Vd: 201902010% 

Năm học Cho phép lọc ra danh sách bạn 

đọc đã mượn tủ đồ của từng 

niên khóa. 

- Nhập niên khóa cụ thể 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế. 

Vd: 2016% 

Lớp Cho phép lọc danh sách bạn 

đọc đã mượn tủ đồ theo từng 

lớp. 

- Nhập lớp cụ thể cần lọc 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế 

Vd: 18DDH1A% 

Chuyên ngành Cho phép lọc danh sách bạn 

đọc đã mượn tủ đồ theo từng 

chuyên ngành. 

- Nhập chuyên ngành cụ 

thể cần lọc 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế 

Vd: Luật kinh tế% 

Hệ/Chương trình Cho phép lọc danh sách lịch sử 

bạn đọc đã mượn tủ đồ theo 

từng Hệ/Chương trình đào tạo. 

Nhập chuyên ngành cụ thể 

cần lọc 

- Áp dụng dấu phần trăm 

cho các ký tự thay thế 

Vd: Đại học => Đại% 

Đặt lọc giao dịch mượn trả tủ đồ 

Ngày mượn Cho phép báo cáo ra lịch sử 

các bạn đọc đã mượn tủ đồ 

theo khoảng thời gian từ ngày 

đến ngày. 

- Lựa chọn ngày tháng từ 

chức năng lịch sẵn có, hoặc 

nhập theo cú pháp 

dd/mm/yyyy. 

Đặt lọc theo kho 

Chi nhánh Cho phép báo cáo ra lịch sử 

các bạn đọc đã mượn tủ đồ 

theo chi nhánh đã chọn 

- Lựa chọn chi nhánh cần 

báo cáo 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Vị trí Cho phép báo cáo ra lịch sử - Tick chọn vị trí kho 
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các bạn đọc đã mượn tủ đồ 

thuộc kho đã chọn 

trong danh sách sẵn có 

- Nếu không lựa chọn hệ 

thống mặc định chọn tất 

cả 

Gửi truy vấn Cho phép hệ thống gửi câu 

lệnh truy vấn báo cáo đến địa 

chỉ email mà người dùng nhập 

vào 

- Nhập địa chỉ email sẽ 

nhận câu lệnh truy vấn 

của báo cáo 

❖ Kết quả hiển thị: 

 

10. BÁO CÁO LƯỢT TRUY CẬP TRANG WEB 

10.1 Lượt truy cập trang web 

❖ Mục đích: Báo cáo cho phép thư viện thống kê lượt truy cập của người dùng vào 

trang web theo khoảng thời gian từ ngày đến ngày (không giới hạn khoảng ngày 

trong một tháng hay trong một năm). 

❖ Các tham số lọc: 
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Hướng dẫn sử dụng: Thư viện chỉ cần lựa chọn thời gian truy cập từ ngày đến ngày, 

sau đó kích chấp nhận để tìm kiếm kết quả. 

❖ Kết quả hiển thị: Kết quả của báo cáo là tổng số lượt truy cập theo khoảng thời 

gian đã đặt lọc. 

 

10.2 Lượt truy cập trang web: Cột tháng/Cột năm 

❖ Mục đích: Cho phép thư viện thống kê lượt truy cập của người dùng vào trang 

web theo từng tháng trong năm. Tổng lượt truy cập từng tháng trong năm là bao 

nhiêu và tổng lượt truy cập theo từng năm là bao nhiêu. 

❖ Hướng dẫn sử dụng 

- Thư viện chỉ cần kích chọn vào tên báo cáo Lượt truy cập trang web: Cột 

tháng/Cột năm hệ thống sẽ tự động tìm kiếm theo dữ liệu được lập trình sẵn: thống kê 

kết quả tính từ khi thư viện bắt đầu sử dụng KIPOS. 

❖ Kết quả hiển thị: Hệ thống sẽ hiển thị biểu đồ (hiển thị mẫu biểu đồ ngẫu nhiên) 

so sánh lượt truy cập giữa các tháng trong năm. Nếu thư viện không muốn hiển thị 

biểu đồ của một hay vài năm bất kỳ thì kích chuột vào tên năm là được (hình 

khoanh đỏ). 
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10.3 Lượt truy cập trang web cột ngày 

❖ Mục đích: Cho phép thư viện thống kê lượt truy cập trang web theo khoảng ngày 

từ ngày đến ngày (giới hạn khoảng thời gian ngày trong 01 tháng). Ngoài ra báo 

cáo còn có biểu đồ đường thể hiện sự tăng giảm của lượt truy cập theo từng ngày. 

❖ Các tham số lọc: 

 

- Hướng dẫn sử dụng: Thư viện chỉ cần lựa chọn khoảng thời gian truy cập từ ngày 

đến ngày, sau đó kích chấp nhận để tìm kiếm. 

❖ Kết quả hiển thị: Kết quả của báo cáo cho biết số lượng truy cập website theo 

từng ngày trong khoảng thời gian đặt lọc là bao nhiêu và số lượng tổng truy cập là 

bao nhiêu. 
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