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Giới thiệu 

Tạp chí là loại hình ấn phẩm định kỳ được xuất bản theo tuần, tháng hay quý. 

Tùy thuộc vào lượng thông tin mà cơ quan phát hành sẽ ấn bản số phát hành theo 

những kỳ cụ thể. Để quản lý loại hình ấn phẩm đặc thù này ở dạng tài liệu in ấn là 

vấn đề phức tạp nhưng quản lý được Tạp chí dưới dạng tài liệu số lại càng khó khăn 

hơn. 

Quản lý Tạp chí ở dạng tài liệu số là 01 Module đặc biệt trong KIPOS, hỗ trợ 

Thư viện Biên mục, biên tập tài liệu số trong phân hệ riêng biệt. Người Cán bộ nghiệp 

vụ có thể dễ dàng thực hiện biên mục, biên tập cho Tạp chí trên các form của phần 

mềm được dựng sẵn. Việc quản lý Tạp chí ở dạng số đã trở nên dễ dàng hơn bao giờ 

hết khi ứng dụng Module – Journal (Quản lý tạp chí dạng số) của phần mềm KIPOS. 

1. Thiết lập Bộ sưu tập thư mục 

Ấn phẩm định kỳ là loại tài liệu đặc thù, bao gồm tên Tạp chí và các Bài trích của 

Tạp chí. Vì vậy tối thiểu nên thiết lập 02 bộ sưu tập thư mục. 

- Thiết lập Bộ sưu tập thư mục cho tên Tạp chí. 

Chú ý: Mỗi đầu Tạp chí chỉ có 01 biểu ghi thư mục thuộc bộ sưu tập này. 

- Thiết lập Bộ sưu tập cho Bài trích của Tạp chí. 

Để thiết lập tham số cho bộ sưu tập thư mục Tạp chí, Bài trích Tạp chí. Người 

quản trị hệ thống đăng nhập vào KIPOSADMIN = > THƯ MỤC => BỘ SƯU TẬP 

THƯ MỤC. Để thêm mới bộ sưu tập Tạp chí, Bài trích Tạp chí bằng cách chọn Thêm 

ở góc bên phải của cửa sổ màn hình Các bộ sưu tập thư mục. Sau đó xuất hiện cửa sổ 

để thêm Bộ sưu tập thư mục như hình dưới: 
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(Hình 1: Giao diện thiết lập bộ sưu tập thư mục cho Tạp chí) 

- Mã:  Là mã số của bộ sưu tập (Tạp chí, Bài trích) được liên kết trong các biểu  ghi 

thư mục. Mã số do bạn thiết lập. 

- Mã cha: Là bộ sưu tập cấp cha của bộ sưu tập được tạo, không chọn nếu nó là cấp 

gốc. Ở đây bạn sẽ không chọn bởi cấp gốc ở đây chính là Tạp chí. 

- Tiêu đề (vi): Tên Tiếng Việt ở đây sẽ là Tạp chí hay Bài trích Tạp chí. 

- Tiêu đề (en): Tên Tiếng Anh sẽ là Journal or Serial 

- Khuôn mẫu: kpsdata_serial (dành cho bộ sưu tập Tạp chí), kpsdata_serialarticle 

(dành cho bộ sưu tập Bài trích Tạp chí). 

- Công bố: Có cho xem khi biên mục hay tìm kiếm không. 

- Ảnh đại diện. Sử dụng trong giao diện tìm kiếm bộ sưu tập Tạp chí, Bài trích Tạp 

chí. 

- Liên kết trình đơn : Trình đơn liên kết mặc định, khi bộ sưu tập được chọn, nếu 

trình đơn không được xác định bởi các yếu tố khác, sẽ được xác định thông qua tham 

số này của bộ sưu tập (Tạp chí hay Bài trích Tạp chí). 

2. Thiết lập phân loại tài liệu số Báo Tạp chí 

- Chính sách lưu thông cho Tạp chí 

Tùy thuộc vào nội dung của Tạp chí và chính sách lưu thông của thư viện mà 

thiết lập truy cập cho đối tượng số Tạp chí. Thông thường sẽ thiết lập 02 chính sách 
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lưu thông : 

➢ Lưu thông Toàn bộ số phát hành: là bạn được xem toàn bộ số Tạp chí 

➢ Lưu thông Từng phần số phát hành: Bạn chỉ được xem 01 phần, hay Bài trích 

của Tạp chí. 

 

(Hình 2: Giao diện thiết lập chính sách lưu thông cho số Tạp chí) 

Nội dung chi tiết trình tự các bước thiết lập bạn xem chi tiết Tài liệu hướng dẫn 

sử dụng Lưu thông tài liệu số. 

3. Quản lý kho tư liệu số cho tạp chí số 

❖ Ý nghĩa 

Để biên tập được biểu ghi METS cho Tạp chí số, trước tiên các tệp nội dung của 

bạn phải được xử lý sau đó được tải lên và lưu trữ trên Kho tư liệu số. KIPOS cho 

phép tạo các thư mục quản lý tệp tin trên máy chủ giúp CBTV dễ dàng hơn trong việc 

quản lý biên tập các tạp chí số. 

❖ Các chức năng chính 

- Thêm mới thư mục 

- Tải tệp tin lên kho tư liệu số 

- Tải tệp tin về máy 

3.1 Thêm mới thư mục 

❖ Ý nghĩa 

- Cho phép tạo mới các thư mục để quản lý trên máy chủ. 

❖ Các bước thực hiện: 

1. Đăng nhập vào phần mềm KIPOS Client 
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2. Trên giao diện chọn Hệ thống vào Quản lý kho tư liệu số. Hoặc kích chọn 

vào biểu tượng  trên giao diện phần mềm. 

 

(Hình 3: Giao diện chọn quản lý kho tư liệu số) 

 Hiển thị giao diện quản lý kho tư liệu số. Trên giao diện hiển thị 02 khung làm 

việc với giao diện quản lý kho tư liệu số. 

 

(Hình 4: Giao diện quản lý kho tư liệu số) 

Trong đó:  

- Khung màn hình thứ nhất (1):  nằm phía bên trái của cửa sổ quản lý Kho tư 

liệu số giúp bạn quản lý các dữ liệu trên máy tính (máy trạm) mà bạn đang sử dụng. 

Khung quản lý này cung cấp đầy đủ các tính năng cơ bản của Windows (tạo mới thư 

mục, sao chép, xoá, đổi tên thư mục,…) 

- Khung màn hình thứ hai (2): nằm phía bên phải của cửa sổ quản lý Kho tư 

liệu số giúp bạn quản lý các tư liệu đã được số hóa trên máy chủ. Khung màn hình 

quản lý này cũng cung cấp các tính năng cơ bản của Windows và cung cấp một số 

1 

2 
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tính năng phục vụ hiệu quả cho việc quản lý, xử lý các tài liệu số một cách hiệu quả. 

1. Trên giao diện khung màn hình Quản lý Kho tư liệu số kích chọn 

KIPOSDATA1 (chứa các thư mục cần quản lý). Kích chọn thư mục gốc, sau đó bên 

giao diện thư mục con kích chuột phải ra vùng trống, hiển thị trình đơn kích chọn 

Tạo thư mục mới. 

 

(Hình 5: Giao diện tạo mới thư mục trên Kho tư liệu số) 

2. Thư mục mới sẽ được tạo ra và có tên mặc định ban đầu là New Folder. Bạn 

kích phải chuột chọn Đổi tên hoặc kích đúp chuột để sửa lại tên thư mục. 

➢ Ghi chú: Xem lại mục 2.1 Tài liệu Hướng dẫn sử dụng Quản lý kho tư liệu số 

để ghi nhớ các bước thao tác. 

Đối với việc tổ chức bộ sưu tập số cho Tạp chí do đặc thù của từng thư viện có 

cách tổ chức khác nhau. Do đó, số lượng Tạp chí là không giống nhau. 

VD: Tổ chức thư mục theo tên Tạp chí, sau đó đến năm phát hành, trong thư mục 

năm chứa thư mục con là từng số phát hành trong năm đó. (Xem lại mục 2.1.1, cách 

thứ 4, Tài liệu Hướng dẫn sử dụng Quản lý kho tư liệu số để biết cách tổ chức thư 

mục) 

[Tên kho Tạp chí] => [Tên Tạp chí] => [Năm phát hành] => [Số Tạp chí] => [Tệp tin 

Ảnh, Toàn văn]. 

Các tệp nội dung để biên tập đối tượng số Tạp chí chuẩn METS là các tệp file 

PDF (File toàn văn) hoặc dưới dạng file ảnh .JPG (Quản lý theo từng trang của Tạp 

chí) được lữu trữ trong thư mục Tạp chí trên bộ sưu tập số đã được thiết lập thư mục. 
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(Hình 6: Giao diện các tệp trên máy chủ) 

➢ LƯU Ý: Khi đặt tên thư mục phải theo đúng quy tắc: Viết liền, không dấu, 

không có ký tự đặc biệt, viết hoa chữ cái đầu tiên của mỗi từ. 

3.2 Tải tệp tin lên kho tư liệu số 

❖ Ý nghĩa 

Nhằm quản lý hiệu quả tài liệu số trên cả 02 giao diện trên máy chủ và máy trạm. 

KIPOS cho phép cán bộ thư viện dễ dàng tải tệp tin với nhiều định dạng khác nhau 

lên máy chủ. Giúp cán bộ thư viện chủ động trong việc quản lý thư mục và biên tập 

tài liệu số. 

❖ Các chức năng chính 

- Tổ chức thư mục trên máy trạm 

- Xử lý tệp tin 

- Tổ chức trên kho tư liệu số 

❖ Các bước thực hiện: 

1. Tổ chức thư mục trên máy trạm: Tùy vào đặc thù tài liệu thực tế của từng thư 

viện cán bộ thư viện cần thống nhất để đưa ra cách tổ chức thư mục phù hợp trên máy 

trạm. (Xem lại mục 2.1.1, Tài liệu Hướng dẫn sử dụng Quản lý kho tư liệu số để biết 

cách tổ chức thư mục) 

VD: D:/TapChi/TenTapChi/Nam/So/file(Ảnh và PDF) 

    D:/TapChi/TapChiLuatHoc/2018/So01/Ảnh-PDF 

2. Xử lý tệp tin (cắt từng tệp PDF ra thành các file ảnh định dạng .JPEG) 

Bước 1: Tại máy trạm, tạo thư mục là tên tài liệu: trong đó lưu file PDF và toàn 
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bộ ảnh sẽ cắt. 

Bước 2: Mở file PDF bằng phần mềm PDF-Viewer 

Bước 3: Chọn File => Export => Export to Image… 

 

Bước 4: Chọn định dạng ảnh sau khi cắt là .JPEG. Chọn Browse để tìm đến nơi 

lưu trữ ảnh là thư mục tên tài liệu đã tạo, chọn độ phân giải (Resolution) và độ zoom 

(Page zoom) hợp lý => Export. 

➢ LƯU Ý:  

- Độ phân giải nên để từ 100-150 dpi. Trường hợp tài liệu gốc bị mờ có thể tăng 

lên 200-250 dpi. 

- Độ zoom nên để là 200% đảm bảo bạn đọc khi sử dụng tài liệu có thể phóng to 

ảnh mà không bị vỡ. 

- Càng tăng độ phân giải lên cao thì chất lượng ảnh sẽ cao, đồng nghĩa với việc 

dung lượng sẽ lớn, chiếm nhiều không gian lưu trữ và ngược lại. 
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Bước 5: Đổi tên file PDF để chuyển file này xuống cuối thư mục (bằng cách 

thêm chữ cái z phía đầu). 

 

Bước 6: Sau khi xử lý tệp tin tài liệu số trên máy trạm xong, bạn sẽ tải tệp tin 

lên Kho tư liệu số để lưu trữ trên máu chủ.  

1. Tải tài liệu từ máy trạm lên kho tư liệu số 

Bước 1: Đăng nhập KIPOS Client 
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Bước 2: Trên giao diện kích chọn Hệ thống, chọn Quản lý kho tư liệu số. 

Giao diện Quản lý kho tư liệu số hiển thị. 

Bước 3: Trên giao diện kho tư liệu số, khung màn hình bên trái mặc định khung 

cửa sổ sẽ hiển thị ổ C trong máy tính của bạn. Tuy nhiên muốn mở bất kỳ ổ đĩa nào 

trong máy của bạn, bạn chọn nút Chuyển tới Cửa sổ cho phép bạn chọn ổ đĩa/ thư 

mục cần mở xuất hiện. 

 

(Hình 7: Giao diện quản lý kho tư liệu số) 

Cửa sổ này hiển thị tất cả các ổ đĩa và thư mục trong máy tính của bạn. Lựa chọn 

ổ đĩa hoặc thư mục đó rồi chọn OK ổ đĩa hoặc thư mục đó sẽ được hiển thị trên khung 

hiển thị thư mục của bạn. Nếu không muốn lựa chọn nữa bạn chọn Cancel để hủy bỏ. 

Mặt khác, KIPOS cung cấp tính năng như Windows giúp bạn cũng có thể sử dụng 

một cách dễ dàng như đang dùng các tiện ích của Windows. Sau khi lựa chọn được ổ 

đĩa và thư mục cần mở, khung màn hình này hiển thị như sau: 
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(Hình 8: Giao diện sao chép trên máy trạm) 

Khung màn hình bên trái, chọn vị trí lưu tài liệu trên máy trạm, kích chuột phải 

vào tệp tin cần tải lên máy chủ, chọn Sao chép. 

Bước 4: Tại khung màn hình bên phải hiển thị giao diện trên máy chủ chọn 

đúng vị trí thư mục lưu tài liệu sau đó kích chuột phải Dán. 

 

(Hình 9: Giao diện dán trên máy chủ) 

➢ LƯU Ý: 

- Đặt tên file: viết liền không dấu, không khoảng cách, không ký tự đặc biệt, 
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viết hoa chữ đầu tiên của mỗi từ. 

- Mỗi khung màn hình có 2 khung nhỏ hơn: khung bên trái chứa các thư mục 

cha, kích vào thư mục cha sẽ hiển thị chi tiết các thư mục con tại khung bên phải 

- Khi sao chép cán bộ lưu lý sao chép cả thư mục tên sách. Thao tác sao chép 

và dán được thực hiện ở giao diện hiển thị chi tiết ở cả máy trạm và máy chủ 

3.3 Tải tệp tin về máy 

❖ Ý nghĩa 

Nhằm quản lý hiệu quả tài liệu số trên cả 02 giao diện trên máy chủ và máy trạm. 

Trên quản lý kho tư liệu số giữa hai khung màn hình này, bạn có thể đưa dữ liệu từ 

máy tính của bạn lên máy chủ đồng thời tải dữ liệu từ máy chủ về máy tính của bạn 

một cách dễ dàng. Khung màn hình được bố trí song song giúp bạn dễ dàng quản lý 

và chuyển giao dữ liệu giữa máy chủ và máy tính của bạn. Các tình trạng dữ liệu đang 

ở thư mục nào, việc tải dữ liệu về và đưa dữ liệu lên ra sao đều được hiển thị ở bên 

dưới đáy của cửa sổ. 

❖ Các bước thực hiện: 

1. Đăng nhập KIPOS Client  

2. Trên giao diện phần mềm vào Hệ thống, kích chọn Quản lý kho tư liệu số. 

Hiển thị giao diện mới 02 khung màn hình máy trạm và máy chủ. Chọn 

KIPOSDATA1 trên máy chủ và chọn đúng vào thư mục chưa tệp tin cần sao chép 

kích chọn chuột phải Sao chép. 
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(Hình 10: Giao diện khung màn hình máy chủ) 

3. Chuyển sang giao diện máy trạm bằng cách kích chọn Chuyển tới rồi chọn 

đúng vị trí cần lưu tài liệu kích chuột phải Dán. 

 

(Hình 11: Giao diện Dán trên máy trạm) 

4. Biên tập tạp chí số 

❖ Ý nghĩa 

Biên tập tạp chí số giúp bạn đọc dễ dàng tra cứu tìm kiếm và xem tài liệu theo 

cấu trúc của tài liệu theo từng chương/phần, từng bài tạp chí.  
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❖ Các chức năng chính 

- Thêm mới biểu ghi thư mục 

- Thêm mới tạp chí số 

- Tìm kiếm tạp chí số 

- Sửa tạp chí số 

- Xóa tạp chí số 

4.1 Thêm mới biểu ghi thư mục 

Trước khi Biên mục METS cho 01 số Tạp chí, bạn cần vào kiểm tra cơ sở dữ liệu 

thư mục xem tên Tạp chí cần biên mục đã được biên mục biểu ghi thư mục chưa. 

TH 1: Tên Tạp chí đã có biểu ghi thư mục thì tiến hành xử lý tải tệp tin lên kho 

tư liệu số sau đó biên tập METS cho số Tạp chí. 

TH 2: Tên Tạp chí chưa có biểu ghi thư mục thì sẽ tiến hành biên mục biểu ghi. 

khi hoàn thành biên mục MARC cho Tạp chí thì tải tệp tin lên kho tư liệu số và Biên 

tập METS cho số Tạp Chí. 

- Thực hiện các bước biên mục  

Có thể thêm mới các thư mục bài trích hoặc biên mục trong khi biên tập tạp 

chí số. 

➢ LƯU Ý: Chỉ tạo biểu ghi thư mục khi đó là tài liệu mới, chưa có trong 

CSDL, mỗi tên Tạp chí chỉ tạo 01 biểu ghi thư mục. 

4.2 Thêm mới tạp chí số 

- Đăng nhập KIPOS Client 

- Trên giao diện PM chọn Hệ thống → Biểu ghi tài liệu số → Tạo mới một tài 

liệu số. Hoặc có thể kích vào biểu tượng icon  trên thanh công cụ, kích chọn 

Tạo mới một tài liệu số.  

- Chọn loại tài liệu là Báo tạp chí → Chấp nhận. 

- Đặt con trỏ chuột vào vùng Nhan đề, nhấn F3 để lựa chọn tên tạp chí cần biên 

tập. Tự động chương trình sẽ nhập Mã thư mục cho số Tạp chí. 

- Điền Số, Tập, Ngày, Tháng, Năm cho tạp chí 

- Kích Chấp nhận 
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(Hình 12: Giao diện thuộc tính phần tử gốc tạp chí số) 

STT Tên trường Mục đích- Ý nghĩa 

1 Loại 

Là các loại tài liệu đã được thiết lập trong quản trị. 

Chính là bộ sưu tập số ở đây ta sẽ chọn sưu tập số 

là JOURNAL 

2 Mã hệ thống Mã số hệ thống tự sinh 

3 Mã đối tượng Mã của đối tượng số hệ thống tự sinh 

4 Mã thư mục Là mã biểu ghi thư mục Marc của tên Tạp chí 

5 Nhan đề 
Nhan đề tài liệu( Kích chọn F3 để tìm tới nhan đề 

biểu ghi thư mục cần chọn. 

6 Tập 

Cuốn Tạp chí cần Biên tập Mets là tập mấy của Tạp 

chí, thông thường thì Tạp chí không có số Tập. Nếu 

có thì nhập, không thì bỏ trống 

7 Số 

Cuốn Tạp chí cần Biên tập là Số mấy của đầu Tạp 

chí. Trường số Tạp chí bắt buộc phải nhập, nếu bỏ 

qua chương trình sẽ tự động báo lỗi để cho cán bộ 

biên tập biết nhập vào 

8 Ngày 
Chính là ngày tháng năm phát hành số Tạp chí cần 

biên tập Mets 

9 Nhãn 
Chính là tên Nhan đề, tập, số, ngày tháng năm của 

cuốn Tạp chí cần biên tập Mets. Khi bạn nhập các 
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thông tin trên thì tự động chương trình sẽ sinh ra. 

4.2.1 Liên kết tệp 

- Trên giao diện Biên tập tài liệu số, kích Liên kết tệp, chương trình hiển thị giao 

diện máy chủ chứa tệp tin tài liệu số đã được tải lên. 

 

(Hình 13: Giao diện biên tập tạp chí số) 

- Từ màn hình kho tài liệu số của máy chủ, tìm kiếm đến vị trí lưu trữ tài liệu số 

đó 

- Kích chọn vào thư mục chứa tệp tin cần liên kết => Kích Ánh xạ vào Mets 
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(HÌnh 14: Giao diện ánh xạ tài liệu) 

 

(Hình 15: Giao diện sau khi ánh xạ) 

➢ LƯU Ý: Ánh xạ tệp tin của cả số tạp chí, gồm cả file chứa ảnh và file chứa 

PDF 

4.2.2 Liên kết siêu dữ liệu mô tả 

1. Trường hợp đã có các biểu ghi thư mục bài trích: 

Bước 1: Tại màn hình biên tập tài liệu số, kích chọn  biểu tượng để thêm 

các biểu ghi bài trích (hệ thống tự động liên kết biểu ghi thư mục của tạp chí, CBTV 

thao tác để liên kết biểu ghi bài trích). 

Bước 2: Nhấn Thêm => Trên giao diện tìm kiếm, nhập thông tin cần kiếm, kích 

Tìm kiếm 



18 

 

 

(Hình 16: Giao diện tìm kiếm tên bài trích tạp chí) 

 Bước 3: Chương trình hiển thị kết quả tìm kiếm, kích chọn vào tài liệu cần liên 

kết, kích Xem. 

Bước 4: Trên giao diện thông tin của tài liệu, kích chuột phải vào tài liệu, tích 

chọn và kích Sao chép. 

Bước 5: Quay về giao diện Vùng siêu dữ liệu mô tả, kích chuột phải, nhấn Dán. 

Bước 6: Kích Thêm => Tìm kiếm và dán lần lượt tất cả các bài trích có trong số 

tạp chí đang biên tập vào vùng Siêu dữ liệu mô tả. 
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(Hình 17: Giao diện liên kết biểu ghi thư mục và bài trích) 

 Bước 7: Sau đó kích Thoát cửa sổ Vùng siêu dữ liệu mô tả 

 Bước 8: Kích biểu tượng Thêm bài tạp chí trên góc màn hình bên trái cửa sổ 

biên tập . 

 Bước 9: Để con trỏ chuột vào vùng Mã thư mục => Nhấn F3 để chọn bài trích, 

kích đúp vào bài trích đầu tiên => Kích Kế tiếp. 
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(Hình 18: Giao diện chọn mã thư mục) 

Bước 10: Bôi đen các file ảnh thuộc bài trích đó (Giữ phím Shift và chọn các file) 

=> Kích Kết thúc. 

 

(Hình 19: Giao diện chọn từng bài trích) 

Tương tự như vậy, lần lượt thêm các bài tạp chí còn lại theo đúng thứ tự của 

cuốn tạp chí đó. Sau khi hoàn thiện thông tin cấu trúc tài liệu hệ thống tự động hiển 

thị trong vùng Bản đồ cấu trúc. 

 

(Hình 20: Giao diện sau khi hoàn thiện chọn các bài trích) 

➢ LƯU Ý: Khi thêm các bài tạp chí, thêm lần lượt theo đúng thứ tự trang của 
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tài liệu. 

2. Trường hợp chưa có các biểu ghi thư mục bài trích: 

- Kích biểu tượng Thêm bài tạp chí trên góc màn hình bên trái cửa sổ biên tập 

. 

Kích Thêm biểu ghi mới => Giao diện khung biên mục mô tả hiển thị, bạn nhập 

các thông tin mô tả cho bài trích. Sau đó, chọn Tình trạng: Chờ hoặc Công bố => 

Kích Chấp nhận. 

 

(Hình 21: Giao diện thêm mới biểu ghi Bài trích Tạp chí trong Biên tập TLS) 

- Kích Kế tiếp => Bôi đen các file ảnh thuộc bài trích đó => Kích Kết thúc 

Tương tự như vậy, thêm các bài tạp chí trong số đó. (Làm tương tự như bước 10 

ở trường hợp 1). 

4.2.3 Thêm file Toàn văn cho từng bài trích 

Mở rộng vùng Bản đồ cấu trúc bên trái bằng cách kích vào dấu cộng 

. 

Tiếp tục mở rộng strucMapsLogical => Kích chuột phải vào từng bài trích, kích 

chuột trái → Thêm phần Div. 
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(Hình 22: Giao diện Thêm phần Div) 

Chọn Loại: Chapter, Nhãn là Toàn văn hoặc Download, Số phần tử là 01 => 

Kích Chấp nhận. 

 

(Hình 23: Giao diện thiết lập thông tin cho phần Div) 

Mở rộng Bản đồ cấu trúc của bài trích vừa thêm phần Div => Mở rộng các file 

của Vùng tệp bằng cách kích vào dấu cộng . 

Kích đúp vào file PDF của bài trích đó => Chọn mức truy cập phù hợp: 0, 1, 2, 

3, 4 từ vùng tệp sang phần Toàn văn hay Downoad vừa tạo. 

Sau khi chọn xong cấp độ cho file toàn văn, kéo FID thả chuột vào vùng dưới 

nhãn Toàn văn. 
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(Hình 24: Giao diện tạo mục toàn văn) 

Thao tác tương tự với từng bài trích. 

Nếu có file toàn văn của cả số tạp chí, kích chuôt phải vào tên tạp chí ở bản đồ 

cấu trúc => Kích chuột phải => Thêm phần Div cho toàn văn tương tự như bài trích. 

4.2.4 Công bố biểu ghi 

- Tại góc trái màn hình biên tập tài liệu số => Kích chọn Đầu biểu có biểu 

tượng . 

- Nhập các thông tin: Tình trạng chờ/công bố … => Chấp nhận. 
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(Hình 25: Giao diện công bố tài liệu) 

4.2.5 Lưu tạp chí vào CSDL 

Cách 1: Sau khi biên tập và thêm đầu biểu, trên thanh công cụ chọn Hệ thống 

→ Lưu vào cơ sở dữ liệu. 

Cách 2: Hoặc kích đúp vào biểu tượng  trên thanh công cụ. 

4.3 Tìm kiếm tạp chí số 

❖ Mục đích: 

- Giúp cán bộ thư viện dễ dàng tìm kiếm biểu ghi tạp chí số với nhiều phương 

thức tìm kiếm và lọc. 

- Giúp bạn đọc dễ dàng tìm kiếm khai thác tài liệu tạp chí số. 

❖ Các bước thực hiện: 

- Tìm kiếm trên giao diện CBTV 

1. Đăng nhập KIPOSClient 

2. Tìm kiếm theo các phương thức tìm kiếm: Tìm theo tình trạng, Nhan đề, tác 

giả, ISSN, Bộ sưu tập,... Theo các tiêu chí lọc của mỗi phương thức tìm kiếm. 
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(Hình 26: Giao diện kết quả tìm kiếm theo tình trạng) 

3. Sau khi hiển thị kết quả kích chọn Xem để xem chi tiết tài liệu. 

 

(Hình 27: Giao diện chi tiết một biểu ghi tạp chí số) 

Giao diện thể hiện các thông tin: 

+ Đầy đủ: Thể hiện các thông tin thư mục cơ bản của tài liệu 

+ MARC: Các thông tin hiển thị theo trường tin trong MARC 

+METS: Thông tin biên tập tạp chí số theo chuẩn METS 

+ Đầu mục: Thông tin số lượng đầu mục 

+ Vốn tư liệu: Thể hiện thông tin lịch sử giao dịch nhận tài liệu tạp chí. 

- Tìm kiếm ngoài cổng thông tin 

1. Đăng nhập tài khoản ngoài KIPOSWeb 
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2. Tìm kiếm theo các phương thức tìm kiếm trên giao diện: Nhan đề, tác giả, 

Từ khóa, Bộ sưu tập... 

 

(Hình 28: Giao diện tra cứu) 

Kết quả sau khi tìm kiếm theo các tiêu chí: 

 

(Hình 29: Giao diện kết quả tra cứu) 

3. Kích chọn tab Tài liệu số để xem chi tiết 
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(Hình 30: Giao diện chi tiết tab Tài liệu số) 

Thể hiện các thông tin 

+ Mô tả: Thông tin thư mục của tài liệu 

+ Marc: Thông tin theo tiêu chuẩn các trường trong Marc 

+ Đầu mục: Thông tin số lượng đầu mục của tài liệu 

+ Tài liệu số: Thông tin từng tập, số tạp chí đã được biên tập 

Để xem chi tiết kích chọn vào đường dẫn: 

 

 

(Hình 31: Giao diện xem tạp chí số) 

4.4 Sửa tạp chí số 

❖ Mục đích: 

Trong trường hợp biểu ghi tạp chí số bị thiếu hoặc sai sót thông tin, bạn có thể 

sửa thông tin và cập nhật vào hệ thống. 

❖ Các bước thực hiện: 

1. Đăng nhập KIPOSClient 

2. Tìm kiếm biểu ghi tạp chí số cần chỉnh sửa theo các tiêu chí tìm kiếm: Nhan 

đề, tác giả,.... 

3. Hiển thị kết quả tìm kiếm theo các tiêu chí. Kích chọn vào xem chi tiết tạp chí 

đó. 
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(Hình 32: Giao diện tab METS) 

Để sửa thông tin cho tạp chí số kích đúp chuột vào tạp chí cần sửa. Hiển thị giao 

diện biên tập tài liệu số. Bạn thay đổi thông tin cần chỉnh sửa. 

 

(Hình 33: Giao diện biên tập tạp chí số) 

Sau khi thay đổi thông tin cần thiết bạn lưu lại bằng cách. Trên giao diện kích 

chọn Hệ thống→ Lưu vào CSDL. Hoặc kích đúp vào biểu tượng  trên giao 
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diện phần mềm. 

4.5 Xóa tạp chí số 

❖ Mục đích: 

Trong trường hợp biểu ghi tạp chí số bị thiếu hoặc sai sót thông tin, bạn có thể 

xóa thông tin và cập nhật vào hệ thống. 

❖ Các bước thực hiện: 

1. Đăng nhập KIPOS Client 

2. Tìm kiếm biểu ghi tạp chí số cần chỉnh sửa theo các tiêu chí tìm kiếm. 

3. Hiển thị kết quả tài liệu cần xóa. Kích chọn tab METS để xem chi tiết các số 

tạp chí. Kích đúp chuột vào ài liệu cần xóa. Hiển thị giao diện chi tiết của 01 số tạp 

chí.  

 

Kích chọn biểu tượng  trên giao diện. Hệ thống đưa ra câu hỏi xác nhận: 

 

(Hình 34: Giao diện câu hỏi xác nhận) 
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Chọn YES để đồng ý xoá khỏi CSDL, chọn NO để huỷ việc xoá. 
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